UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN MUONG TE Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 2367 /DA-UBND Muong Té, ngay 28 thang 11 nam 2023
PE AN VI TRi VIEC LAM

CUA HOI CHU THAP PO HUYEN MUONG TE

‘ ' Ph%}n | ’ ,
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

Nham xay dung to chirc bd may dong b, tinh gon, ¢ tinh 6n dinh, phu
hop vai chic nang, nhiém vy; xay dung doi ngii can bd, cong chure co sb lugng
hop 1y, co phém chit chinh tri, dao drc, trinh do, nang lyc chuyén mon nghi¢p
vu ngdy cang cao, dap tng dugc yéu cau thuc hién nhiém vu can bd, cong chirc
phu hop vai vi tri viée [am. Do do, viéc xay dung Dé 4n vi tri viéc 1am 1a rat can
thiét dé kip thoi diéu chinh, bo sung cac ndi dung cé lién quan, dam bao viéc
thuc hién theo ding quy dinh hién hanh, phu hop voi tinh hinh thuc té, phat huy
duogc hiéu qua trong qua trinh t6 chirc thuc hién.

II. CO SO PHAP LY

1. Vin ban phap ly vé Vlec thanh lap, quy dinh chirc ning, nhiém vu
va co cu to chirc ciia co’ quan, to chirc

- ’Can cu Luat hoat dc_n}g Chtr thap do ) 11/2008/QH12, ngay 03/6/2008
ctia Quoc hoi va Nghi dinh s6 03/2011/ND-CP, ngay 07/01/2011 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t va bién phap thi hanh luat hoat dong Chir thap do.

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP, ngay 21/4/2010 cua Chinh phu quy dinh

vé to churc, hoat dong va quan ly Ho1 va Nghi dinh so 33/2012/Nb-CP, ngay
13/4/2012 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia Nghi dinh sb

45/2010/ND-CP, ngay 21/4/2010.

- Quyét dinh cuia UBND huyén Mudng Té vé viée thanh 1ap Hoi Chir thap
do huyén Muong Te.

2. Van ban quy dinh vé ngach cong chirc, co cau ngach cong chirc va
bién ché cong chirc

- Can ctr Ludt Can by cong chirc ngdy 13/11/2008; Luat sira doi bo sung
mot sO di€u cua ludt can bo, cong churc va luat vién chirc ngay 25/11/2019.

- Can ctr Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu
Quy dinh vé tuyén dung, stir dung va quan Iy cong churec.

- Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu vé vi tri
viéc lam va bién ché cong chuec.
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- Thong tu s6 02/2021TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B Noi vu quy dinh
ma so, ti€u chuan chuyén mon, nghiép vu va x€&p luong doi véi cac ngach cong
chtrc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.

- Quyét dinh s6 1137/QD-UBND ngay 29/9/2011 ciia UBND tinh Lai
Chau veé viéc cong nhan Hoi co tinh chat dac thu.

3. Cac van ban phap ly lién quan dén chirc nang nhiém vu, quyén han
cia co quan, to chirc

- Can ctt Quyét dinh sb 282/QD-TTg ngay 08/3/2018 ctia Thu tudng
Chinh phu quyét dinh phé duyét Piéu 18 Hoi Chit thap do Viét Nam va hudng
dan s6 43/HD-TUHCTD, ngay 20/02/2023 ciia Trung wong Hoi Chir thap do
Viét Nam, huéng dan thuc hién Piéu 1¢ Hoi Chir thap do Viét Nam (Bé sung,
stra d61).

- Nghi dinh s 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cua Chinh pha Quy dinh
vé td churc, hoat dong va quan ly hoi.

- Két luan sd 44-KL/TW ngay 14/11/2022 cta Ban Bi thu Trung wong
Pang tiép tuc thuc hién Chi thi s6 43-CT/TW, ngay 8/6/2010 cua Ban Bi thu
Trung wong Pang vé "Tang cudng sy lanh dao ciia Pang d6i véi cong tac cua
Ho1 Chit thap do Viét Nam trong tinh hinh méi1™.

- Chi thi s6 17-CT/TW ngay 28/7/2012 ctia B6 Chinh tri vé ting cudng
su lanh dao cua Dang d6i v6i to chirc va hoat dong cia cac hoi quén chung; Két
luan s6 102- KL/TW ngay 22/9/2014 cua B§ Chinh tri vé hoi quan ching; Thong
bao Két luan so 158-TB/TW ngay 02/01/2020 cua Ban Bi thu vé tiép tuc thuce
hién Két luan s6 102-KL/TW ngay 22/9/2014 cua Bo Chinh trj (khoa XI) vé hoi
quan ching, tao sy chuyen bién manh m¢ vé nhan thtc, hanh dong cua céac cap,
c4c nganh va nhan dan dbi voi hoi quan chiing trong tinh hinh méi.

- Hudng dan s6 30-HD/BTCTW ngay 13/4/2020 cta Ban T6 chic Trung
uong ‘Déng Yé viéc thuc hién Két luan s6 58-KL/TW ngay 12/9/2019 ctua Ban Bi
thu vé do tuoi tham gia cong tac HOi.

- Chi thi s6 18/CT-TTg, ngay 09/7/2018 ctia Chinh phu va Ké hoach s0
233/KH-TUHCTD ngay 20/8/2018 cta Trung wong Hoi ve viéc “Ndng cao hiéu

»

qua cong tac nhan dao va hoat dong chir thdap do trong tinh hinh moi”.

4. Cac vin ban c6 lién quan dén viéc xay dung Dé 4n

Cian ctr Quyét dinh s 118-QD/TW ngay 22/8/2023 ciia Ban Chap hanh
Trung uwong, quyét dinh ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong cua Hoi quan
ching do Bang, Nha nudc giao nhiém vu ¢ Trung vong.

Phan I1
THU'C TRANG CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC,
BIEN CHE, VI TR VIEC LAM VA PQI NGU CONG CHUT,
HQP PONG LAO PONG



I. CHUC NANG, NHIEM VU

Hoi Chir thap do 1a mot td chtrc nhan dao xa hoi cla quf:in chung, Hoi hoat
dong theo Luat Hoat dong Chir thap do, Piéu 1& Hoi; véi chire nang van dong
can bd, hoi vién, tinh nguyén vién va cac td chirc, c4 nhan thuc hién cac ndi
dung trong tam dinh quy trong Luat hoat dong Chir thap do.

1. Chirc nang, nhiém vu, linh vue hoat dong
a) Churc nang, nhiém vu cua Hoi:
- Chtrc nang cua Hoi:

+ Pai dién, bao vé quyén va loi ich hop phap ctua Hoi va can bo, hoi vién,
tinh nguyén vién, thanh, thiéu nién Chir thap do.

+ Nghién ctru, tham muu cy thé hoéa chu truong, duong 16i cua Pang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudc veé cong tac nhan dao; tham gia xay dung va
td chirc thuc hién chinh sach, phap luat co lién quan dén linh vuc hoat dong
cua Hoi.

- Nhiém vu cua Hoi:

+ Tuyén truyén, phd bién va to chirc thuc hién cac vin ban phap luat vé
hoat dong chir thap do, hoat dong nhan dao va cac van ban phap luat co lién
quan; pho bién kién thirc, cung cép thong tin, tdp huan nghiép vu cong tac Hoi
cho can b, hoi vién, tinh nguyén vién, thanh thiéu nién Chit thap do.

+ Tuyén truyén, van dong can bg, hoi vién, tinh nguyén vién, thanh,
thiéu nién Chir thap do va cac tang 16p nhan dan trong va ngoai huyén tham
gia hoat dong chir thap do vé ctru tro khan cip va tro giup nhan dao; tham
gia phong ngura, tng phé tham hoa; cham séc suc khoe dya vao cong dong,
so cap cuu ban dau; van dong hién mau nhan dao, hién mé, bo phan co thé
nguoi va hién x4c; tim kiém tin tc than nhan that lac do chién tranh, thién
tai, tham hoa; tuyén truyén cac gia tri nhan dao.

+ Tham gia giam sat va phan bién x4 hoi cac van dé lién quan dén hoat
dong nhan dao.

+ Tham muu trinh UBND huyén vé cong tac van dong, trg gitp nhan dan
trong huyén, tinh, trong nudc va nudc khac khi thién tai, tham hoa xay ra gay
hau qua nghiém trong.

+ Thuc hién cadc nhi€ém vu lién quan khac do Nha nudc giao.

b) Linh vuc hoat dong:

* Hoat dong chir thap do vé ciru tro khan cép va tro giup nhan dao

- Hoat dong chir thap do vé ctu tro khan cép la hoat dong hd tro kip thoi,
tryc ti€p cho nan nhan chién tranh, thién tai, dich bénh, héa hoan, tai nan giao
thong va céc tai nan, tham hoa khac, bao gom: Cuu trg bang tién, hién vat va
gitp do khac phuc kho khan ban dau; Pong vién tinh than, ho trg tam ly.
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- Hoat dong chir thap do vé tro gitp nhan dao 1 hoat dong tro gitip cho
nguoi khuyét tat, nguoi gia khong noi nuong tua, tré em mo cdi, nguoi c6 hoan
canh dac biét khoé khan khac, bao gom:

+ Tro giup tién, phuong tién, cong sirc.

+ Tro gitp kinh phi hoc tap, hoc nghé, tao viéc lam.

+ Tro gitup kinh phi kham bénh, chira bénh, phuc hdi chire nang.

+ Tro giup khéc.

* Hoat dong chir thdap do vé cham séc sirc khoe

- Hoat dong chit thap d6 vé cham soc sitc khoé 1a hoat dong gop phan bao
v€ va nang cao stc khoé nhan dan, tham gia phong, chong dich bénh, bao gom:

+ Tuyén truyén, phé bién kién thtc vé& chiam séc strc khoe; van dong,
hudng dan va ho trg nhan dan thuc hién bién phap cham séc sttc khée cho
ban than, gia dinh va cong dong.

+ T6 chuc luc luong, tién hanh huin luyén, dao tao, bdi dudng hoi
vién, tinh nguyén vién c6 kién thtrc, k§ ning, phuwong phap dé thuc hién hoat
dong cham séc stre khoe.

+ Tham gia phong, chdng dich bénh.

+ Tb chitc co s& kham bénh, chita bénh nhan dao, td chitc kham bénh,
chita bénh luu dong theo quy dinh cua phap luat.

* Hoat déng chir thdp doé vé so cdp ciru ban dau

Hoat dong chir thap d6 vé so cap ctru ban dau 13 hoat dong so cap ctru doi
vO1 nan nhan chién tranh, thién tai, dich bénh, hoa hoan, tai nan giao thong va
cac tai nan, tham hoa khac, bao gom:

+ T6 chuc so cép curu tai chd, kip thoi dua nan nhan dén co so y té va bao
tin cho gia dinh, co quan, t6 chitc noi nan nhan lam vi¢c hodc Uy ban nhan dan
cap xa noi nan nhan cu tra.

+ T chire lyc luong, tién hanh dao tao, tap huin, huin luyén, boi dudng
hoi vién, tinh nguyén vién c¢6 ky nang, phuong phap so cap cuu.

+ T6 chure diém, tram so cap ctru O nhitng noi thudng xuyén xay ra tai
nan, cung cap dung cu so cap ciru.

* Hoat dong chir thap do vé > hién mdau nhdn dao, hién mé, bo phdn co thé
nguoi va hién xdc

- Hoat dong chit thap d6 vé hién mau nhan dao 1a hoat dong gop phan dap
ung nhu cau mau phuc vu chira bénh, bao gom:

+ Tuyén truyén, van dong hién mau.

+ T6 chuc luc lugng, co s¢ hién mau.



+ To chirc hién mau.
+ Ti€p nhan mau, san pham mau tur t6 chirc, ca nhan.

+ Phéi hop vé6i nganh y té trong viéc x¢ét nghiém, bao quan diung quy
trinh, muc dich nhan dao ctia viéc hién mo, bd phan co thé ngudi va hién xac.

* Hoat dong chir thdp do vé tim kiém tin tirc than nhén that lac do chién
tranh, thién tai, tham hoa

- Hoat dong Chir thap do vé tim kiém tin tic than nhan thét lac do chién
tranh, thién tai, thdm hoa 1a hoat dong cung cép thong tin vé than nhan hoic hd
trg viéc gap go, doan tu cho cé nhan, gia dinh bi that lac do chién tranh, thién
tai, tham hoa ¢ trong nudc va & nudc ngoai, bao gdm:

+ Tuyén truyén vé muc dich, ¥ nghia, pham vi ctia hoat dong chir thap do
vé tim kiém tin tirc than nhan.

+ Thu thap, xu Iy, hd tro viée trao d6i thong tin lién quan dén than nhan
ctia ¢4 nhan, gia dinh can tim kiém tin tirc trong truong hop cac kénh lién lac
thong thuong bi gian doan.

+ Tu van, huéng dan, hé tro, giup dd ca nhan, gia dinh, than nhan cta ho
trong viéc lién h¢, tién hanh céc thu tuc can thiét d€ sém gap gd, doan tu gia dinh.

* Hoat déng chiv thdp do vé tuyén truyén cdc gid tri nhdn dao

- Hoat dong chir thap do vé tuyén truyén cac gia tri nhan dao 1a hoat dong
nham nang cao nhan thic cua té chirc, cd nhan vé cac ndi dung sau day:

+ Muc dich, ¥ nghia, noi dung ctia hoat dong chir thap do; truyén théng
nhan 4i, tinh thuong yéu con nguoi, tinh than doan két cia dan toc Vi¢t Nam.

+ Chinh sach, phap lut cia Nha nudc vé hoat dong chit thap do.

+ Phap luat nhan dao quoc té, nguyén tac co ban cua Phong trao chir thap
d6 va trang ludi liém do quéc té, diéu ude quc té khac vé hoat dong nhan dao
ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

* Hoat dong chit thip dé vé phong ngira, vmg phd tham hoa

- Hoat dong chir thap do vé phong ngtra, ing pho tham hoa la hoat dong
g6p phan lam giam thiéu nguy co xay ra tham hoa, thiét hai vé ngudi va tai san
khi xdy ra tham hoa, bao gom:

+ Tuyén truyén, pho bién kién thue, huéng dan k¥ ning cho hoi vién, tinh
nguyén vién chir thap do, nhan dan vé phong ngtra, ng pho tham hoa.

+ T6 chirc lyc lugng, phuong tién, diéu kién vat chat khac dé tham gia
phong ngtra, tng pho tham hoa.

+ Tham giq td chirc viée so tén,‘ di doi, bao v€ nhan dan, ctru nguoi bi nan,
hoat dong phuc héi mang tinh cong dong sau tham hoa.

2. Péi twong, pham vi, tinh chat hoat dong
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- P6i tugng: Céan bg, hoi vién, tinh nguyén vién, thanh, thiéu nién Chir
thap do va cac tang 16p nhan dan trong dia ban huyén, tinh, trong nudc va nudc
ngoai.

- Pham vi: Hoi hoat dong trong pham vi trong va ngoai huyén theo Hién
phap va Phap luat cua nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, Dieu 1¢é Hoi,
v61 7 linh vuc trong tam da duoc quy dinh trong Luat hoat d(f)pg chir thgflp C}é va
7 nguyén tac co ban ctia Phong trao Chir thap do, Trang ludi liém do quoc teé.

- Tinh chét hoat d(f)ng: Tuyén truyén, van déng can by, hoi vién, tinh
nguyén vién, thanh, thiéu nién Chir thap do va cac tang 16p nhan dan trong
huyén va ngoai huyén tham gia cac hoat dong nhan dao ctia Héi, cac chuong
trinh nhan dao xa hoi cua Nha nudc.

II. CO CAU TO CHUC, BIEN CHE, VI TRi VIEC LAM VA POI
NGU CONG CHUC

1. V& t6 chirc b may

- Co cau lanh dao: 02 ddng chi.

+ Cép truong: 01 dong chi.

+ Cap pho: 01 dong chi.

- V& tiéu chuan, diéu kién: Bao dam day du cac tiéu chuan cta Ban

Thuong vu Huyén uy vé cong tac quy hoach can b va cac tiéu chuan cua nganh
doc cap trén, dong thdi can c6 nhitng pham chat, nang luc sau:

+ Co6 trinh d¢ chuyén mon phu hop vai linh vuc cong tac; am hiéu sau vé
chuyén mon, nghi¢p vu cia co quan, don vi, t6 chirc Hoi.

+ C6 uy tin va nang luc trong td chirc, van dong quan chung tham gia céac
hoat dong nhan dao trén co s& nam virng va van dung quan diém, chu truong,
duong 161 cua dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudce vao cong tac Hoi.

+ C6 nang luc tham muu cu thé héa chu truong, dudng 16i cia Pang,
chinh sach, phép luat cia Nha nudc, cta tinh, nghi quyét, quyét dinh cua Huyén
uy, HDND huyén, UBND huyén thanh chuong trinh, ké hoach ctua co quan, don
vi va to chure thuc hién c6 hi€u qua.

+ C6 nang luc phéi hop véi cac co quan, don vi, cac xa, thi tran trong
thuc hién nhiém vu thudc linh vuc dugc phan cong phu trach.

+ Pugc rén luyén trong thuc tién cong tac; da kinh qua va hoan thanh tét
nhiém vu tr¢ 1én tai chure danh thudc vi tri [am dang ddm nhi¢m.

2. Vé bién ché cong chirc

Tai Quyet dinh s 15/Qb-UBND, ngay 09/01/2023 cua UBND huyén
Mudng Té vé viée giao bién ché cong chire, s6 luong ngudi lam viéc, hop dong
lao dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP
trong cac co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap va bién ché



7

trong t6 chirc hoi c6 tinh chat dac thi cia UBND huyén Muong Té nam 2023,
Trong do:

- Giao bién ché nim 2023 cho Hoi Chir thap do huyén 13 02 bién ché.

- S cong chirc hién co: 02 bién ché

3. Vi tri viéc lam

Cian cu Piéu 3,4,5,6 chia Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020
cua Chinh phu quy dinh vé vi tri viéc lam va bién ché cong churc. Theo s6 lugng
bién ché dugc giao va can cu vao tinh hinh thug té, to chirc b6 may co quan
Thuong trgc Ho1 Chit thap do huyén xay dung B¢ an vi tri vi¢c lam theo huging
xay dung doi ngti can ’bé cong chuc tai co quan Hoi Chir thap do huyén da vé so
lugng va dam bao chat lugng, tung budc nang cao tinh chuyén nghiép cua can
bo cong chirc huyép Ho1 trong cac hoat dong nhan dao, ddm bao tinh gon, hi¢u
qua dap ung y€u cau hoat dong nhan dao trong tinh hinh méi theo dinh huéng
nhu sau:

3.1. Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly

- Vi tri cap truéng: Chu tich Hoi.

- Vi tri cap pho: Pho chu tich Hoi.

3.2. Vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh

- Tham muu, tong hop cac loai van ban, bao cdo ctia Hoi va tham muu
cong tac ctru tro khan cap va trg giup nhan dao; tuyén truyén van dong, tham gia
phong ngura, tng pho tham hoa; chdm soc sirc khoé dya vao cong dong, van
d6ng hién mau nhan dao, hién mé, bd phan co thé nguoi va hién x4c; so cip ctru
ban dau; tim kiém tin trc than nhén that lac do chién tranh, thién tai, tham hoa.

- Tham muu 13p du toan, thu chi ngan sach va quan 1y céac loai quy, hoi
phi; quan ly tai san cua don vi. Pon ddc thu, ndp hoi phi; van dong ung hd cac
loai Quy nhan dao cua HQ1. Thuc hién cong tac van thu luu trit cua co quan, Ban
Chép hanh, Ban thuong vu huyén hoi va Thu ky cac cudc hop co quan, hop Ban
Chép hanh, Ban thuong vu Héi.

III. NHUNG YEU TO TAC PONG DPEN HOAT PONG CUA CO
QUAN, TO CHUC

- Co so vat chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong cua Hoi tai cac Hoi
co s& x4, thi trdn con thiéu.

- Cong tac quan ly nha nude do1 voi cong tdc nhan dao con bat cap.

- Co ché chinh sach ctia nha nudc doi v6i cac Hoi dic thu da tac dong 1on
dén t6 chirc, hoat dong ctia Ho1 & cac cép, nhét 1a cép co s0. Trong do, ché do
chinh sach anh hudng dén doi séng cua can bg; viéc dao tao nang cao nang luc
cho can bo bi han ché dan dén viéc thyc thi nhiém vu chuyén mon theo quy dinh
cua Luat Hoat dong Chit thap do gap nhiéu kho khan.
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- Trong diéu kién phat trién ctia cong nghé thong tin hién nay, co sé vat
chat, trang thiét bi cua Hoi dé thuc hién cong tac Hoi va phong trao Chir thap do
theo huong cong nghé chua duge trang bi phu hop. Trinh d6 nang luc, chuyén
mon cia mot sd can bd cp hoi chwa dap vmg kip thoi.

- Doi sdng cua can bo, hoi vién, tinh nguyén vién va nguodi dan trong
huyén con kho khan nén sy dong gop tién, clia, cong suc cho cac hoat dong nhan
dao bi han ché lam anh huong dén cac hoat dong chung cua toan Hoi.

Phén II1
THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG,
NHIEM VU, TINH CHAT, MU'C PQ PHUC TAP

Viéc thong ké va phan nhom cong viée theo chiic nang, nhiém vu, tinh chat
hoat dong cua Hoi Chir thap do huyén dugc phan loai thanh 2 nhom cu thé
nhu sau:

- Nhom 1: Vi tri viéc lam 1anh dao, quan ly.
- Nhom 2: V1 tri viéc lam cong chirc nghi€p vu chuyén nganh.

- Danh sach thong ké va phan nhém cong viéc theo chirc nang, nhiém vu
cua Hoi Chir thap doé huyén cu thé nhu sau:

STT Tén cong viéc Ghi chu

1 2 3

I | Nhém cong viéc l1anh dao, quan ly

Cong viée thir nhat: Chi dao, diéu hanh va to chire thyc hién nhiém vu cong
1 | tac Hoi va phong trao Chir thadp do cia huyén theo quy dinh cua Luat hoat
dong Chir thap do va Diéu 1é Hoi.

Cong viéc thir hai: Phy trach cong tac can b Hoi; Chu tai khoan; cong tac
xay dung quy Hoi, Hoi phi

Cﬁngqviéc thiwr ba: Trjén khai, theo doi, phu trach cac du an do Hoi Chir thap
3 | do trién khai hodc phoi hop vdi cac don vi khac trién khai. Cong tac thi dua,
khen thuong, ky luat trong t6 chirc Hoi

Cong viéc thir tu: Quan 1y ngan sach, cac ngudn quy Hoi va tai san cluia co

4

quan.
Il | Nhom cong viéc cong chirec nghiép vu chuyén nganh

Cong viéc thir nhat: Tham muu cic vin ban, chuong trinh, ké hoach ctia Hoi.
1 Tb chue trién khai cac hoat dong cua Hoi (theo Luat hoat dong Chir thap do va

Diéu 1é Hoi), thuc hién cong tac téng hop, bao cdo thuong ky va dot xuét theo
quy dinh.

Cong viéc thir hai: Tham muu tuyén truyén van dong can bo, hoi vién, tinh
2 AR A A 2 S R N
nguyén vién, thanh, thiéu nién chir thdp do tham gia cac hoat dong nhan dao
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cua Hoi, cac chuong trinh nhan dao xa héi cua Nha nudc.

Cong viéc thir ba: Tham muu thuc hién cong tac tai chinh ké toan; lap du
3 | toan, thu chi ngan sach dugc giao va thu, quan 1y cac loai quy, hoi phi; quan ly
tai san cua don vi.

Cong viée thir tu: Tham muu t6 chirc cac hoat dong kéu goi van dong nguon
luc cho cac hoat dong nhan dao. Theo ddi cac du an do Hoi Chir thap do trién

4 khai hodc phdi hop véi cac don vi khac trién khai. Tham muu cong tac thi dua,
khen thuong, ky luét.
5 Cong viéc thr nam: Thuc hién cong tac van thu Iuu trir, thu ky, thu quy va

phuc vu.

Phin IV
XAC PINH VI TRI VIEC LAM VA CO CAUNGACH CONG CHUC

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Cin ctr Diéu 5 ctia Nghj dinh s6 62/2020/ND-CP, ngay 01/6/2020 vé vi tri
vigéc lam va bién ché cong chirc, xac dinh danh muyc vi tri viéc lam trong co quan
hanh chinh theo thir tu sau:

1. Vi tri viéc lam gin v6i cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh (Theo
hwong dan tai Thong tw 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo Noi vu)

- Vi tri cép trwomg: La nguoi ding dau co quan, 1anh dao, chi dao, diéu
hanh va chiu trach nhiém cao nhat trong co quan trong viéc thuc hién nhiém vu,
quyén han ciia minh theo quy dinh cta phap luat. Phu trach chung, chiu trach
nhi¢m truéc Huyén uy, HDND-UBND huyén, Hoi Chr thap do tinh Lai Chau
vé toan bo cong viéce thudc chic ning, tham quyén cta minh. Tham muu cho
huyén trong viéc thuc hién cac cong viéc thude linh vuc nhan dao tir thién cia
huyén. Quan 1y cong chirc duge giao theo phan cong, phan cap.

Quyét dinh va chiu trach nhiém trudc Ban Chap hanh vé viéc diéu hanh
hoat dong ctia Ban Thuong vu va co quan huyén Hoi. Quyét dinh nhiing viéc dot
xuét can giai quyét ngay, chu tri hoi nghi cia Ban Thudng vy, Ban Chip hanh
huyén Hoi.

Chiu trach nhiém vé: Cong tac td chuc can bo, chu tai khoan cac quy
va cong tac chuyén mon cua Hoi. Lanh dao, chi dao truc tiép cac chuong
trinh tai tro, ctru trg trong va ngoai huyén va cac hoat dong phdi hop c6 lién
quan dén hoat dong Chir thap do.

Tham gia cac To gitp viée, cac Hoi dong, cac Ban Chi dao cap huyén.
Thuc hién cong tac chi dao, phan cong nhiém vy, phéi hop cong tac, t6 chuc
thuc hién nhiém vu cua Hoi déng quan 1y Quy nhan dao, Ban Chi dao Van dong
Hién mau tinh nguyén huyén, Ban quan 1y cic Chuong trinh, du an do Hoi
quan ly.
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Giit mdi quan hé phdi hop cong tac va thay mit Ban Thuong vu tra 10
chat van khi uy vién Ban Chap hanh huyén Hoi yéu cau.

Chiu trach nhiém ky: Nghi quyet va quyét dinh cua Ban Chép hanh,
Ban Thudng vy, cac van ban déi ndi dbi ngoai, quyét dinh khen thudéng va
ky luat ctia huyén Hoi.

- Vi tri cfip phé: Pho chu tich H§i tham muu, phu trach mot s6 linh vuc
cong tac dugc Chu tich Ho1 phan cong; chiu trach nhiém trudc Chu tich Hoi va
trude phap luat vé nhiém vu dugc phan cong, quan 1y.

Truc ti€p tham gia va thyc hi¢én nhi€ém vu chuyén mon dugc giao phu
trach. Huéng dan chuyén mén cho chuyén vién cong tac tai Hoi; phoi hop cong
tac voi1 cac co quan li€n quan va kiém tra gidm sat cac hoat dong Hoi trién khai tai
CO SO.

Tham muu cho Ban Thuf)“qg vu, Thy:(‘)’ﬂg tryc huyén Hoi trién khai thuc
hién Nghi quyét Dai hoi, Nghi quyét Ban Chap hanh, Ban Thuong vu huyén Hoi.

Tham muu tuyén truyén van dong can by, hdi vién, tinh nguyén vién,
thanh, thiéu nién chir thap d6 tham gia cac hoat dong nhan dao ctia Hoi, cac
chuong trinh nhan dao xa hoi ciia Nha nudec.

Tham muu t6 chic cac hoat dong kéu goi van dong nguénq luc cho cac
hoat dong nhan dao. Theo doi cac du an do Hoi Chit thap dé trién khai hodc
phoi hop véi cac don vi khac trién khai.

Tham muu cho Thuong truc Hoi Chir thap do huyén cidc mat hoat dong
cua Hoi, thue hién cong tac tong hop, bao cao thuong ky theo quy dinh. Tham
muu cong tac thi dua, khen thuong, ky luéat.

Phu trach cong tac van thu, ké toan, thu quy va chuan bi toan bd nodi dung
cac ky hoi nghi cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu.

Thuc hién cac nhi¢ém vu khac khi Chu tich Hoi1 Chir thap do huyén
giao pho, iy quyén.

2. Vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh

Thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong. Chiu trach nhi¢m trudc lanh
dao H61 Chir thap do huyén v€ céng viéc ctia minh, tham gia day du cac
phong trao do co quan t6 chirc.

Giup Ban Thuong vu, Thuong truc huyén Hoi trién khai thuc hién Nghi
quyet Pai hoi, Nghi quyét Ban Chap hanh, Ban Thuong vu huyén Hoi.

Tham muu tuyén truyén van dong can bo, hoi vién, tinh nguyén vién,
thanh, thiéu nién chit thap do tham gia cac hoat dong nhan dao cuia Hoi1, cac
chuong trinh nhan dao xa hoi cua Nha nudec.
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Tham muu t6 chic cac hoat dong kéu goi van dong nguén luc cho cac
hoat dong nhan dao. Theo doi cac du an do Hoi Chir thap do trién khai hoac
phoi hop véi cac don vi khac trién khai.

Tham muu cho Thuong truc ‘H(f)i Chitr thap do huyén cac m§1t hoat dong
cua Hoi theo Luat hoat dong va Diéu 1€ Hoi, thuc hién cong tac tong hop, bao
cao thuong ky theo quy dinh. Tham muu cong tac thi dua, khen thudng, ky luat.

Tham muu cdng tac van th}r, ké toan, thu quy va chuén bi toan bo noi
dung céac ky hoi nghi cua Ban chap hanh, Ban Thuong vu.

Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi Chu tich, Phé Chu tich Hoi Chit thap
do huyén giao.

I1. BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

VIt | M6 t cong vide cita vi tri vide | Trinh dd chuyén mén, ; _ . |cni
STT | viéc : < Nang lwe, ky nang .
12 lam nghiép vu cha
am
| | Lanh dao quan ly diéu hanh
- Co biang tét nghiép dai | *Nang luc:

Chu
tich
Hoi
Chir
thap do

La ngudi dimg dau co quan, 13nh
dao, chi dao, diéu hanh va chiu
trach nhiém cao nhit trong co
quan trong viéc thuc hién nhiém
vu, quyén han cta minh theo quy
dinh cta phap luat.

Phy trach chung, chiu trach
nhiém truéc Huyén uy, HDND-
UBND huyén, Hoi Chir thap do
tinh Lai Chau vé toan by cong
viée thudce chirc nang, thim quyén
cta minh. Tham muu cho huyén
trong viéc thuc hién cac cong viéc
thudc linh vuc nhan dao tir thién
cia huyén. Quan ly cong chuc
dugc giao theo phéan cong, phan
cép.

Quyét dinh va chiu trach nhiém
trudc Ban Chap hanh vé viée diéu
hanh hoat dong cua Ban Thuong
vu va co quan huyén Hoi. Quyét
dinh nhiing viéc dot xuét can giai
quyét ngay, chu tri hoi nghi cua
Ban Thudng vy, Ban Chap hanh
huyén Hoi.

Chiu trach nhiém vé: Cong tac to
chirc can bo, chu tai khoan cac

hoc tré lén vdéi chuyén
nganh dao tao phu hop véi
nganh, linh vyc cong tac.

- C6 bang tbt nghiép trung
cap 1y luan chinh tri hoic
trung cip 1y luan chinh tri
- hanh chinh tr¢ 1€n.

- C6 chimg chi bdi dudng
nghiép vu quan ly nha
nuéc ngach chuyén vién
hodc bang tot nghiép dai
hoc nganh hanh chinh hoc,
thac sy quan 1y hanh chinh
cong, tién sy quan 1y hanh
chinh céng.

- Co ching chi ngoai ngir
voi1 trinh d§ tuong duong
bac 2 khung ning luc
ngoai nglr Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B Gido
duc va Dao tao ban hanh
khung ndng luc ngoai ngir
6 bac dung cho Viét Nam.

- C6 chung chi tin hoc voi

- Ndm viing duong 16i,
chu truong cua DPang,
chinh sach phap luat
ctia nha nudc vé nganh,
linh vuc cta don vi va
tinh hinh kinh té, chinh
tri, van hoa, xa hoi cua
dia phuong, dat nuéc.

- Hiéu rd cac chuc
nang, nhiém vy, quy
dinh, Piéu 18, Luat hoat
dong, nguyén tic hoat
dong cua to chuc Hoi
Chit thap do.

- C6 nang lyc quan Iy t6
chire, diéu hanh, co kha
ning quy tu, doan két,
phat huy sic manh tap
thé, thuc hién tét nhiém
vu dugc giao.

- Nim vitng chuyén
mon, nghiép vu va cac
quy dinh cua phap luat
lién quan dén to chuc
Hoi.

- Am hiéu va cé cac ky
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STT

Vi tri
viée
lam

M0 ta cong viéc cha vi tri viéc
lam

Trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu

Nang luc, ky nang

Chi

-

chu

quy va cong tdc chuyén moén cua
Hoi, 1anh dao chi dao truc tiép cac
chuong trinh tai trg, ctru trg trong
va ngoai huyén va cac hoat dong
phdi hop c6 lién quan dén hoat
dong Chir thap do.

Tham gia cac T gitip viéc, cac
Hoi dong, cac Ban chi dao cép
huyén. Thuc hién cong tac chi
dao, phan cong nhiém wvu, phéi
hop cong tac, to chirc thuc hién
nhiém vu cua Hoi déng quéan ly
Quy nhan dao, Ban Chi dao Van
dong Hién mau tinh nguyén
huyén, Ban quan ly cac Chuong
trinh, dy 4n do Hgi quan ly.

Gitr méi quan hé phdi hop cong
tac va thay mat Ban Thuong vu tra
161 chat van khi tiy vién Ban Chap
hanh huyén Hoi yéu cau.

Chiu trach nhiém ky: Nghi quyét
va quyét dinh ciia Ban Chap hanh,
Ban Thuong vy, cac van ban dbi
noi ddi ngoai, quyét dinh khen
thuong va ky luat ciia huyén Hoi.

trinh do dat chuan ky nang
su dung cong nghé¢ thong
tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s6
03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua Bo Thong
tin va Truyén théng quy
dinh Chuan k§ ning sur
dung cong ngh¢ thong tin
hodc ching chi tin hoc ung
dung tuwong duong.

ning can thiét trong
cong tac chi dao, quan
ly, diéu hanh.

- Am hiéu thyc tién dia
phuong, déc d1em kinh
té - x4 hoi, ndm duoc
xu huéng phat trién cta
cong tac Chir thap do ¢
trong nudc va nudc
ngoai.

* Ky nang:

- C6 k¥ nang lanh dao,
quan ly; Ky nang phan
tich, tong hop; co k¥
ning giao tiép, thuyét
trinh, k¥ nang phéi hop,
k¥ nang diéu hanh va to
chuc cac cugc hop.

Pho
Chu
tich
Hoi
Chir
thap do

Phé chu tich Ho1 tham muu,
phu trach mot s6 linh vuc cong
tac duoc Chu tich HGi phan
cong; chiu trach nhiém trudc
Chu tich Hd1 va trude phéap luat
vé nhiém vy dugc phan cong,
quan ly.

Truyc tiép tham gia va thuc
hién nhi¢ém vy chuyén mon
duoc giao phu trach. Huéng dan
chuyén mén cho chuyén vién
cong tac tai Hoi; phdi hop cong
tac vdi cac co quan li€én quan va
kiém tra giam sat cac hoat dong

- C6 bang tét nghiép dai
hoc tr& lén vdéi chuyén
nganh dao tao phu hop véi
nganh, linh vyc cong tac.

- C6 bang t6t nghiép trung
cap 1y luan chinh tri hoic
trung cap 1y luan chinh tri
- hanh chinh tr¢ 1én.

- C6 chung chi bdi dudng
nghi¢p vu quan ly nha
nudc ngach chuyén vién
hodc bang tot nghiép dai
hoc nganh hanh chinh hoc,
thac sy quan 1y hanh chinh

* Nang luc:

- Nam viing duong 16i,
chu truong cua Dang,
chinh sach phap luat
ctia nha nuée vé nganh,
linh vuc cua don vi va
tinh hinh kinh té, chinh
tri, van hoa, xa hoi cua
dja phuong, dat nuéc.

- Hiéu rd cac chuc
nang, nhiém wvu, quy
dinh, Diéu 18, Luat hoat
dong, nguyén tic hoat
dong cua to chuc Hoi
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STT

Vi tri
viée
lam

M0 ta cong viéc cha vi tri viéc
lam

Trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu

Nang luc, ky nang

Chi
chu

Hoi trién khai tai co sé.

Tham muu cho Ban Thuong
vy, Thuong tryc huyén Hoi trién
khai thuc hién Nghi quyét Pai
hoi, Nghi quyét Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu huyén Hoi.

Tham muu tuyén truyén vén
dong céan bo, hoi vién, tinh
nguyén vién, thanh, thiéu nién
chir thap do tham gia cac hoat
dong nhan dao cua Hoi, cac
chuong trinh nhan dao xa hdi cta
Nha nudec.

Tham muu t6 chitc cac hoat
dong kéu goi van dong ngué)n luc
cho cac hoat dong nhan dao.
Theo doi cac du an do Hoi Chir
thap do trién khai hodc phdi hop
véi cac don vi khéc trién khai.

Tham muu cho Thudng truc
Hoi Chir thap dé huyén cac mat
hoat dong cua Hoi, thuc hién
cong tac tong hop, bao cio
thuong ky theo quy dinh. Tham
muu cong tac thi dua, khen
thudng, ky luat.

Phuy trach cong tac van thu, ké
toan, thit quy va chudn bi toan
bd ndi dung cac ky hoi nghi cua
Ban Chap hanh, Ban Thuong
VUL

Thuc hién cac nhiém vu khac
khi Chu tich Ho1 Chir thap do
huyén giao pho, uy quyén.

cong, tién sy quan 1y hanh
chinh céng.

- C6 chung chi ngoai nglr
voi trinh do tuong duong
bac 2 khung ning luc
ngoai nglt Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B Gido
duc va DPao tao ban hanh
khung nang luc ngoai nglr
6 bac dung cho Vi¢t Nam.

- Co6 ching chi tin hoc véi
trinh d9 dat chuan ky ning
su dung cong ngh¢ thong
tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s6
03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua B§ Thong
tin va Truyén théng quy
dinh Chuan k¥ ning sir
dung cong ngh¢ thong tin
hodc chung chi tin hoc ung
dung tuong duong.

Chi thap do.

- C6 nang luc quan 1y t6
chtrc, diéu hanh, c6 kha
ning quy ty, doan két,
phat huy sic manh tap
thé, thuc hién tét nhiém
vu duoc giao.

- Nim vitng chuyén
mon, nghiép vu va cac
quy dinh cua phap luat
lién quan dén to chuc
Hoi.

- Am hiéu va co cac

Ky ning can thiét trong
cong tac chi dao, quan
ly, diéu hanh.
- Am hiéu thyc tién dia
phuong, dic diém kinh
té - x4 hoi, ndm duoc
xu huéng phat trién ciia
cong tac Chir thap do ¢
trong nudc va nudc
ngoai.

* Ky nang:

- Co k¥ nang lanh dao,
quan ly; Ky nang phan
tich, tong hop; co k¥
ning giao tiép, thuyét
trinh, k¥ nang phéi hop,
k§ nang diéu hanh va t6
chirc cac cugc hop.

Vi tri viéc Jam chuyén mon
nghiép vu chuyén nganh

Chuyén
vién

Thuc hién cac nhiém vu duoc
phan cong. Chiu trdich nhi¢m
trude 1anh dao HOi Chir thap do
huyén vé coéng viéc ctua minh,
tham gia day dii cac phong trao

- C6 bang tot nghiép dai
hoc tré 1én thudc cac nhom
chuyén nganh: cbng tac
xa hoi hodc cac chuyén
nganh khac phu hop véi

* Nang lyc:

- Nam vimg cic quy
dinh cta phap luat, ché
d0 chinh siach cua
nganh, linh vyc va céc
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STT

Vi tri
viée
lam

M0 ta cong viéc cha vi tri viéc
lam

Trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu

Nang luc, ky nang

Chi

-

chu

do co quan t6 chirc.

Giip Ban Thuong wvu, Ban
Chip hanh, Thuong tryc huyén
Hoi trién khai thuc hién Nghi
quyét Dai hoi, Nghi quyét Ban
Chap hanh, Ban Thuong vu.

Tham muu tuyén truyén vén
dong céan by, hoi vién, tinh
nguyén vién, thanh, thiéu nién
chir thap do tham gia cac hoat
dong nhan dao cua Hoi, cac
chuong trinh nhan dao xa hdi cta
Nha nudec.

Tham muu t6 chic cac hoat
dong kéu goi van dong ngué)n luc
cho cac hoat dong nhan dao.
Theo doi cac du an do Hoi Chir
thap do trién khai hodc phdi hop
véi cac don vi khéc trién khai.

Tham muu cho Thuong tryc
Hoi Chir thap d6 huyén cac mat
hoat dong cua Hoi theo Luat hoat
dong va Diéu 1& Hoi, thuc hién
cong tac tong hop, bao cao
thuong ky theo quy dinh. Tham
muu cong tac thi dua, khen
thuong, ky luat.

Tham muu cong tac van thu, ké
toan, thu quy va chuan bi toan bd
ndi dung cac ky hoi nghi cia Ban
chép hanh, Ban Thudng vu.

Thuc hién cac nhi€ém vu khac
khi Chu tich, Pho Chu tich Hoi
Chir thap do huyén giao.

nganh, linh vyc cong tac.

- C6 chung chi ngoai ngir
véi trinh d§ tuwong duong
bac 2 khung nang luc
ngoai nglt Viét Nam theo
quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B Giao
duc va Dao tao ban hanh
khung nang luc ngoai ngir
6 bac dung cho Vi¢t Nam.

- C6 chtng chi tin hoc véi

trinh d dat chuan k¥ ning
st dung cong nghé thong
tin co ban theo quy dinh
tai Thong tu s6
03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua Bo Thong
tin va Truyén théng quy
dinh Chuan k§y nang su
dung cong nghé¢ thong tin
hodc ching chi tin hoc ung
dung tuong duong.

- C6 chimg chi bdi dudng
ngach chuyén vién

kién thtic co ban vé linh
vuc chuyén mon nghié¢p
vu dugc giao dbi véi
hoat dong cong tac Hoi
Chir thap do.

- Ndm rd quy trinh xdy
dung cac phuong an, ké
hoach, cac quyét dinh
cu thé va c¢6 kién thirc
am hiéu vé nganh, linh
vuc dugc giao; co6 ky
nang soan thdo van ban
va thuyét trinh cac van
dé dugc giao nghién
ctru, tham muu.

- Co6 phuong phap
nghién ctru, tong hop va
dé xuét, cai tién nghiép
vu quan ly; c6 nang luc
lam viéc ddc lap hodc
phéi hop theo nhém; c6
nang lyc trién khai cong
viéc bao dam tién do,
chat lugng va hiéu qua.

- Am hiéu thuc tién,
kinh té - x hoi dbi voi
linh vyc dugc giao cua
Hoi; ndm duoc xu
huéng phat trién cia
cong tac Chir thap do ¢
trong nudc va nudc
ngoai.

* Ky nang:

Co k¥ nang x4y dung
ké hoach cong tac; ky
nang hoat dong nhdém;
k¥ nang phan tich, tong
hop; k¥ nang soan thao
van ban, st dung thanh
thao may tinh va Ung
dung cong nghé¢ thong
tin trong thyuc thi nhi¢m
vu cua Hoi.
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III. TONG HQP VI TRI VIEC LAM VA CO CAU NGACH CONG CHUC
1. Tong hop vi tri viéc 1am

Ma A, S6 lwong Co cau ngach
TT VTVL Teén vi tri viéc lam VTVL Cong chirc
I | Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly 02
o X . Chuyén vién chinh
1 | LDBQL-01 | Vi tricap trudng 01 hodic chuyén vién
L X . Chuyén vién chinh
2 | LBQL-01 | Vi tri cap pho 01 hodic chuyén vién

Vi tri viéc lam chuyén moén nghiép vu

I chuyén nganh 1
1 |NNCN-01 |Can bd chuyén mon 01 Chuyén vién
Tong: 03

2. X4c dinh co cau ngach cong chirc

2.1. Can cir xdc dinh co cdu

- Céin cir Dicu 5 cua Nghj dinh s6 62/2020/ND-CP, ngay 01/6/2020 vé vi tri
viéc lam va bién ché cong churc.

- Can clr Thong tu s6 12/2020/TT-BNV, ngay 30/12/2022 cua Bo Noi
vy, hudng dan vi tri viéc lam cong chue lanh dao quan ly; nghiép vu chuyén
mon dung chung; ho trg, phuc vu trong co quan té churc hanh chinh va vi tri
viéc lam chirc danh nghé nghi¢p chuyén moén dung chung; ho trg, phuc vu
trong don vi sy nghiép cong lap.

- Can cur cong van s6 242-CV/BCSD, ngay 18/02/2022 cua Ban céan su
dang B0 No1 vy, vé két qué, xay dung vi tri viéc lam cén b, cong chirc, vién
chtrc va can bo, cong chirc cﬁp xa.

- Can cu Quyet dinh sb 118- -Qb/TW, ngay 22/8/2023 cua Ban Chép hanh
Trung wong, quyét dinh ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong cua Hoi quan
ching do PBang, Nha nudc giao nhiém vy ¢ Trung uong.

- Viéc xac dinh co ciu vién 9hirc theo chirc danh nghé nghi¢p dugc thyc
hién theo quy dinh tai Nghi d,jnh s0 62/2020/Nb-CP, ngay 01/6/2020 cua Chinh
phu vé vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc.

2.2. Xdc dinh co cdu ngach céng chirc

a) Téng s6 vi tri viéc lam lanh dao quan ly: 02 vi tri/téng s6 03 vi tri viéc
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lam cua t6 chirc (chiém 66,7%), trong d6 vi tri viéc 1am yéu cau ngach chuyén
vién trd 1€n 1a 2/3 vi tri.

b) Co ciu cong chirc nghiép vu chuyén nganh

Cong chirc nghiép vu chuyén nhanh tuong ng voi ngach chuyén vién hoac
twong duong 01/03 nguoi, chiem 33,3%.

Phin V
TO CHUC THU'C HIEN, KIEN NGHI PE XUAT
I. TO CHUC THUC HIEN

’ Can cu cac van ban Luat, Nghi dinh, Thong tu, Quyét dinh, Huéng dan cta
Qudc hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phua, B9, nganh, Trung wong, tinh,
huyén. Hoi Chir thap do huyén Muong Te tham muu xay dung dé an vi tri viée
lam ctua Ho1 Chir thap dé huyén dé trién khai thuc hién phu hop véi di€u kién
dia phuong.

I1. KIEN NGHI, PE XUAT: Khong cé.

Trén day 1a Dé 4n vi tri viéc lam ctia Hoi Chir thap do huyén Muong Te.
UBND huyén kinh trinh UBND tinh xem x¢ét, quyét dinh phé duyét dé¢ Hoi Chu
thap do huyén Muong Té thyuc hién tot nhiém vu dugc giao./.

Noi nhén: ™ UY BAN NHAN DAN

- UBND tinh Lai Chau;

- S6 Noi vu tinh Lai Chéu;

- Trung tdm hanh chinh céng tinh Lai Chau;
- Hoi Chit thap d6 huyén;

- Trang TTPT huyén;
- Luu: VT, PNV.
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