UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN MUONG TE Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 2365 /DA-UBND Muong Te, ngay 28 thang 11 nam 2023
DPE AN

Vi tri viéc 1am trong cac co quan hanh chinh
thugc Uy ban nhan dan huyén Mwong Té

‘ Phén I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

1. Khai quat diic diém, ndi dung va tinh chat hoat dong ciia Hoi dong
nhin dan va Uy ban nhin dian huyén

1.1. Khai quat dic diém tinh hinh ciia huyén

Mudng Té la huyén viing cao bién gioi cua tinh Lai Chau, nam & phia Tay
Bac Viét Nam. Huyén c6 tong dién tich tu nhién 267.848 ha, chiém 29,6% dién
tich cua tinh Lai Chau, dang dau 08 huyén, thanh phé cua tinh Lai Chau vé
dién tich. Huyén c6 14 don vi hanh chinh gdm thi trin Muong Té va 13 xa.

Phia Bac giap tinh Van Nam, Trung Quéc Phia Nam giap huyén Nam
Nhan, tinh Lai Chau; Phia Pong giap huyén Sin HJ, tinh Lai Chau; Phia Tay giap
huyén Muong Nhé, tinh Dién Bién. Huyén co tong chiéu dai duong bién gidi tiép
gidp vai Trung QUOc dai 130,292 km di qua 6 xa bién gioi (MU Ca, Ka Lang, Thu
Lim, T4 Ba, Pa U, Pa Vé Su) nén Muong Te ¢ vi tri ddc biét quan trong Vvé an
ninh quéc phong va bao vé chu quyén bién gisi Quéc gia.

Tinh dén ngay 31/12/2022, huyén Muong Té c6 dan sé khoang 48.252
ngudi; gom 11 dan toc anh em cuing sinh song, trong d6: Dan toc Kinh 3.795
ngudi, chiém 7,86%; dan toc Thai 10.699 ngudi, chiém 22,17%; dan toc Moéng
7.382 nguoi, chiém 15,3%; dan toc Dao 374 nguoi, chiém 0,78%; dan toc Gidy
1027 nguoi, chiém 2,13%; dan toc La Ha 12.574 nguoi, chiém 26,06%; Ha Nhi
9.028 nguoi, chiém 18,71%; dan toc Mang 1.290 ngudi, chiém 2,67%:; dan toc
Cdng 1.043 nguoi, chiém 2,16%:; dan toc Si La 590 ngudi, chiém 1,22%; dan toc
Muong 286 ngudi, chiém 0,59%, dan toc khac 164 nguoi, chiém 0,34%. Phan 16n
céc dan toc thiéu sb trinh d6 dén tri chua cao, khong dong déu, doi séng con kho
khan, cac dan toc phan bé theo timg x4, thi tran.

UBND huyé¢n ¢6 13 co quan chuyén mon dugc thanh 1ap va hoat dong
theo Nghi dinh ctia Chinh phii quy dinh t6 chitc cac co quan chuyén mén thudce
ij ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh. Pham vi hoat dong,
nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén thuc
hién theo Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong nim 2015, Luat sta d6i, bd
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sung mot s diéu cua Ludt T6 chtrc Chinh phu va Luat T6 chic chinh quyén dia
phuong nam 2019 va cac quy dinh cua phap luét lién quan. Co quan chuyén
mon thudc Uy bar} nhan dan huyén chiu su chi dao, quan 1y vé to chtrc, bién ché
va cong ~téc gﬁa Uy ban nhan dan huyén dong thoi chiu sy chi dao, kiﬁj:m tra,
hudng dan vé chuyén mon, nghiép vu cua co quan chuyén mon thudc Uy ban
nhan dan tinh.

1.2. Co céu td chirc ciia Uy ban nhan dan huyén Muwong Té gom:

- Van phong HDND va UBND huyén;

- Phong Gido duc va Bao tao huyén;

- Phong Kinh té va Ha tang huyén;

- Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huyén;

- Phong Noi vu huyén;

- Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon huyén;

- Phong Tai chinh - Ké hoach huyén;

- Phong Tai nguyén va Méi truong huyén;

- Thanh tra huyén;

- Phong Tu phép huyén;

- Phong Van hoa va Thong tin huyén;

- Phong Dan tdc huyén;

- Phong Y té huyén.

Céc co quan chuyén mon thuéc UBND huyén hoat dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phtu quy dinh t6 chtrc
cac co quan chuyén mén thuoc UBND huyén, quan, thi xa, thanh pho thude tinh
va cac van ban hudng dan cia UBND tinh vé chtic ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chire cua cac co quan chuyén moén, cac don vi su nghiép; Nghi dinh
108/2020/ND-CP, ngay 14/9/2020 cta Chinh phu vé viéc sura doi, bo sung mot
sO diéu cua Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cta Chinh phu; thuc
hién chirc nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén quan 1y nha nudc vé
nganh, linh vuc ¢ dia phuong va thuc hi€én mot s6 nhi€ém vu, quyén han theo su uy
quyén cua Uy ban nhan dan huyén va theo quy dinh cua phép luat, gép phan bao
dam sy thong nhat quan ly ctia nganh hoac linh vuc cong tac ¢ dia phuong.

2. Nhirng yéu t6 tic dong dén hoat dong ciia Uy ban nhan dan huyén

2.1. Déi‘tu(_mg chinh chig tac dong lién quan dén thuc hién chic nang,
nhi¢ém vy, quyén han cua Hoi dong nhén dan va Uy ban nhén dén huyén la cac
co quan, t6 chire, doanh nghi€p va nguoi dan trén dia ban huyén; doi tugng tac
dong dén pha{n vi hoat dong giam sat, guén 1y, chi dao, di€éu hanh 01:1a Ho6i dong
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén rat rong, da dang, nén tinh chat hoat dong
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cling rit da dang, phirc tap; két qua hoat dong ctia Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén chiu tdc dong rat 16n béi tinh chét, dic diém, mic do phtrc tap
va quy mé, pham vi, dbi twong quan 1y: Cac linh vuc cua doi séng kinh té -
chinh tri - x4 hoi; quc phong - an ninh - trat tu xa hoi; cac co quan, don vi,
doanh nghiép, nguoi dan trén dia ban.

2.2. Quy md dan sb trén 48.252 nguoi; 13 xa, 01 thi trin va 13 co quan
hanh chinh thuéc UBND huyén; ddu mdi quan 1y, diéu hanh cta cac co quan
chuyén mon huyén 16n nén khoi luong cong viéc cua co quan hanh chinh thudc
Uy ban nhan dan huyén nhiéu.

2.3. Mtic dg hién dai hoa cong s¢, trang thiét b, phuong tién lam viéc va
g dung cong nghé thong tin c¢6 anh hudng 16n dén két qua, hiéu qua cong viéc:
UBND huyén di b6 tri day du cac trang thiét bi 1am viéc (may tinh, phong lam
viéc két ndi Internet, cac trang thiét bi can thiét) va img dung cong nghé thong tin
trong quan 1y, diéu hanh.

2.4. Ché 6 lam viéc, cach thirc t6 chirc cong viée clia co quan; sy phdi
hop cong tac voi cac co quan, to chitc ¢6 lién quan: UBND huyén, cic co quan,
don vi, dia phuong da xay dung quy ché 1am viéc, thuc hién quy trinh xu ly
cong viée do cip c6 thAm quyén ban hanh; viéc phdi hop trién khai céng tac
gilra cac co quan, don vi, dia phuong c6 hi€u qua.

2.5. Tinh chat, dic diém, mirc do phirc tap va quy mo, pham vi, dbi tuong
quan ly: UBND huyén quan ly toan dién cac mét cong tac, nhiéu ndi dung cong
viéc nhét 13 trong giai doan day manh phan cip, phan quyén cho dia phuong,

2.6. Thuc trang chét luong, sé lugng cong chirc cia co quan, t6 chuc:
100% can bg, cong chirc hanh chinh hién nay (88 nguoi/94 bién ché cua nam
2023) c6 trinh do dai hoc tré 1€n dap ting yéu cau cua vi tri vi¢e lam.

2.7. Yéu cau vé hiéu qua, hi¢u lyc quan 1y va chat luong cong vige: Cac
co quan c¢6 nhiéu linh vuc quan ly, s6 lugng dau mdi nhiéu, sé luong cong viée
tdng, phai dam bao trién khai cac mat cong tac kip thoi, co6 hiéu qua; hi¢u luc
quan 1y cia UBND huyén duoc ting lén; chat luong xir 1y cong viéc dam bao
quy dinh cua phép luat.

2.8. Nhiing yéu to dic thu ciia huyén dén linh vuc hoat dong: Huyén
Muong T¢ 1a huyén bién gidi, dién tich 16n; dan cu phan bb khong tap trung;
trinh d6 dan tri khong dong déu, két cau ha tang kinh té - xa hoi con thiéu va
chua déng bo, ...

2.9. Mitic d6 phat trién kinh té - xa hoi cta huyén: Kém phat trién.

2.10. Piac diém lich st, van hoa, xa h6i tinh hinh an ninh chinh tri, trat tu
an toan xd hoi: Huyén Muong T¢ co truyen thong cta mot huyén anh hung;
nhiéu 1& hoi, c6 nén vin hoa dic sic, da sic mau cua cac dan toc; tinh hinh an
ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi dugc gittu viing, 6n dinh.

3. Su can thiét xay dung De€ an vi tri viéc lam
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Viéc xac dinh vi tri viée 1am nham xac dinh sd lugng bién ché grfm VOl
tung vi tri viéc lam do61 véi Uy ban nhan dan huyén va tai cac co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan dan huyén, lam co s¢ dé€ cap c6 tham quyén bd sung
ngudn nhan luc, bd tri bién ché can thiét, phu hop véi co cau t6 chic, b may
cua co quan, to chuc, dap ting dugc yéu cau nhi¢m vu dugc giao. Trén co s¢ do
thuc hién cong tac tuyén dung, bo nhi¢m, dao tao, boi dudng, bo tri va st dung
can b, cong churc ¢o du tiéu chuan dam duong cong viéc phu hop véi vi tri viée
lam, timg budc nang cao chat luong doi ngli can bo, cong chirc.

II. CO SO PHAP LY

1. Luat Can bo, cong churc ngay 13/11/2008.

2. Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015.

3. Luat sira doi, bod sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chue va Luat
Vién chtrc ngay 25/11/2019.

4. Nghi dinh s6 158/2018/NB-CP ngay 22/11/2018 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chuc lai, giai thé t6 chtrc hanh chinh.

5. Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh pha vé vi tri
viéc lam va bién ché cong chic.

6. Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ciia Chinh phu quy dinh
t6 chirc cac co quan chuyén mon thuoc UBND huyén, quén, thi xa, thanh pho
thudc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong; Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP
ngay 14/9/2020 cia Chinh phu stra 61, b6 sung mot s6 di€u ctia Nghi dinh s6
37/2014/NB-CP ngay 05/5/2014.

7. Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia B Noi vu quy dinh
ma s0, ti€u chuan chuyén mon, nghi¢p vu va xép luong do1 voi cac ngach cong
chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.

8. Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia Bd Noi vu hudng
dan vé vi tri viéc 1am cong chitc nghiép vu chuyén nganh Noi vu.

9. Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo Noi vu hudng
dan vé vi tri viéc 1am cong chic 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén moén ding
chung; ho tro, phuc vu trong co quan, t6 chizc hanh chinh va vi tri viéc 1am chuc
danh nghé nghiép chuyén mon dung chung; ho tro, phuc vu trong don vi sy nghiép
cong lap.

10. Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 cua B6 Tu phap Hudng
dan vé vi tri viéc 1am 1anh dao, quan 1y va chitc danh nghé nghiép chuyén
nganh, co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghi¢p trong don vi su nghiép
cong lap thudc nganh, linh vuc tu phap.
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11. Théng tu sd 06/2023/TT-BNNPTNT ngay 12/9/2023 cia BO
NN&PTNT Huéng dan vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh nong
nghiép va phat trién nong thon.

12. Théng tu sé 02/2023/TT-VPCP ngay 11/9/2023 cta Bo truong, Cha
nhiém Vin phong Chinh phtit Huéng dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu
chuyén nganh linh vuc van phong trong cac co quan, td chirc hanh chinh do Bo
truong, Cha nhiém Van phong Chinh phu ban hanh;

13. Thong tu sé 01/2023/TT-BNG ngay 30/3/2023 ciia Bo ngoai giao
Hudng dan vé vi tri viée lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh d6i ngoai trong
co quan, to chirc thugc nganh, linh vuc do1 ngoai;

14. Thong tu sd 54/2023/TT-BTC ngay 15/8/2023 cua Bo tai chinh
Huéng dan vé vi tri viée 1am cong chire nghiép vu chuyén nganh tai chinh trong
co quan, to chirc thugc nganh, linh vyc tai chinh;

15. Thong tu s6 03/2023/TT-BKHDT ngay 20/4/2023 ctia Bo Ké hoach
va Pau tu Huéng dan vi tri viéc lam cong chic nghiép vu chuyén nganh Ké
hoach, Pau tu va Théng ké;

16. Thong tu s6 15/2023/TT-BGDDT ngay 09/8/2023 ciua Bo Giao duc va
Pao tao Hudng dan vé vi tri viéc lam cdng chirc nghiép vu chuyén nganh Gido duc;

17. Thong tu s6 05/2023/TT-BTNMT ngay 31/7/2023 ctia Bo Tai nguyén
va Mbi truong Hudéng dan vé vi tri viée 1am cong chire nghiép vu chuyén nganh
tai nguyén va moi truong;

18. Thong tu s6 14/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 ctia Bo Noi vu
Huéng dan vé vi tri viée lam lanh dao, quan 1y va chuc danh nghé nghiép
chuyén nganh trong don vi su nghi€p cong 1ap thudc linh vyc luu trir;

19. Théng tu sb 01/2023/TT-UBDT ngay 20/7/2023 ctia Uy ban dan toc
Hudng dan vé vi tri viée 1am cong chic nghiép vu chuyén nganh cong tac dan
tdc trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh vuc cong tac dan toc;

20. Thong tu s6 03/2023/TT-BYT ngay 17/02/2023 cia Bo y té Hudng
dan vi tri viéc lam, dinh mic s6 luong nguoi lam viée, co cau vién chuc theo
chtrc danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép y té cong lap;

21. Thong tu sd 07/2023/TT-BCT ngay 23/3/2023 cua B Cong thuong
Huéng dan vé vi tri viéc 1am ldnh dao, quan 1y va chic danh nghé nghiép
chuyén nganh trong don vi su nghi¢p cong lap thudc nganh, linh vyc cong
thuong;

22. Thong tu sb 06/2023/TT-BCT ngay 23/3/2023 cua B6 Cong thuong
Hudng dan vé vi tri viéc lam cong chitc nghiép vu chuyén nganh cong thuong
trong cac co quan, td churc thudc nganh, linh vuc cong thuong;
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23. Thong tu s6 17/2023/TT-BKHCN ngay 09/8/2023 cuia Bo Khoa hoc
cong nghé Hudng dan vé vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y va chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh khoa hoc va cong nghé, co cu vién chuc theo chirc danh
nghé nghiép trong t6 chirc khoa hoc va céng nghé cong lap;

24. Thong tu s6 42/2022/TT-BGTVT ngay 30/12/2022 cia Bo giao thong
van tai Hudng dan vé vi tri viéc 1am cong chitc nghiép vu chuyén nganh giao
thong van tai trong co quan, t6 chuc thudc nganh, linh vuc giao thong van tai;

25. Thong tu s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28/7/2023 ctiia Bo Thong tin
truyén thongHudng dan vé vi tri viéc lam cong chire nghiép vu chuyén nganh
Thong tin va Truyén thong trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh vic
Thong tin va Truyén thong;

26. Thong tu s6 10/2023/TT-BVHTTDL ngay 09/8/2023 ctia B6 Vin hoa
thé thao va du lich Huéng dan vé vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y va chtrc danh
nghé nghi¢p chuyén nganh, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong
don vi su nghiép cong 1ap thude linh vuc van hoa, thé thao va du lich;

27. Thong tu s6 08/2023/TT-BTTTT ngay 28/7/2023 cta B6 Thong tin va
Truyén théng Hudng dan vé vi tri viée 1am 1anh dao, quan 1y va chirc danh nghé
nghiép vién chuc chuyén nganh, co cau vién churc theo chic danh nghé nghiép
trong don vi sy nghi¢p cong lap thudc nganh, linh vuc Thong tin va Truyén
thong;

28. Cong van sd 242-CV/BCSD ngay 18/02/2022 cuia Ban Céan sy Pang
BoO Noi vu vé két qua xay dung vi tri viéc lam can by, cong chirc, vién chic va
can bg, cong chirc cap x3;

29. Cac Quyét dinh (quy pham phap luat) cia UBND huyén Muodng T¢é vé
viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cua
tung co quan chuy&n moén (13 phong, ban).

Phin IT
THU'C TRANG CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC, BIEN CHE,
VI TRi VIEC LAM VA PQI NGU CONG CHUC
I. CHUC NANG, NHIEM VU
1. Chirc nang, nhiém vy, linh vue hoat dong

- Xay dung, trinh Hoi dong nhan dan huyén quyét dinh céc ndi dung quy
dinh va t6 chutrc thyc hién cac nghi quyét cua Hoi dong nhan dan huyén.

- Quy dinh t6 chirc bd may va nhiém vu, quyén han cu thé cta co quan
chuyén mon thugc Uy ban nhan dan huyén.

- T6 churc thuc hién ngan sach huyén; thuc hién cac nhi€ém vu phat trién
kinh t€ - xa hdi, phat trién cong nghiép, xay dung, thuong mai, dich vy, du lich,
nong nghi¢p, 1am nghi¢p, thuy san, mang ludi giao thong, thuy loi, xay dung
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diém dan cu noéng thon; quan 1y va st dung dat dai, ring nui, song ho, tai
nguyén nudc, tai nguyén khoang san, tai nguyén thién nhién khac; bdo v¢é¢ moi
truong trén dia ban huyén theo quy dinh ctia phép luat.

- Thuc hién cac nhiém vu vé t6 chirc va bao dam viéc thi hanh Hién phap
va phap luat, xdy dung chinh quyén va dia gidi hanh chinh, gido duc, dao tao,
khoa hoc, cong ngh¢, van hoa, thong tin, thé duc, thé thao, y té, lao dong, chinh
sach xa hoi, dan toc, ton gido, quéc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hoi, hanh
chinh tu phéap, b tro tu phap va cic nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh
cua phap luat.

- Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cép trén phan cép,
uy quyén. Phan cap, iy quyén cho Uy ban nhan dan cap xa, co quan, t6 chuc
khac thuc hién cac nhiém vy, quyén han ctia Uy ban nhan dan huyén.

2. P6i twong, pham vi, tinh chit hoat dong

-Péi twgng va pham vi: Cac co quan chuyén moén thude Uy ban nhin dan
huyén; don vi sy nghi¢p truc thuoc Uy ban nhan dan huyén; Ho1 Chir thap do huyén.

- Tinh chat hoat dong: Thuc hién cac nhi€ém vu quan ly céac linh vyc: Kinh
té - Xa hoi; Van hoa, Giao duc, Y t&, Quoc phong — An ninh, Poi ngoai, ...

II. CO CAU TO CHUC, BIEN CHE, VI TRi VIEC LAM VA DOI
NGU CONG CHUC

1. V@ to chirc by may
1.1. Co cau lanh dao

- Lanh dao HDND huyén: 02 dong chi. Trong do, Chu tich HDND: 01
dong chi; Pho Cha tich HDND huyén: 01 dong chi.

- Lanh dao UBND huy¢én: 03 dong chi. Trong d6: Chu tich: 01 dong chi;
Pho chu tich UBND huyén: 02 dong chi.

- Lanh dao cac Ban HDND huyén: 04 dong chi. Trong do: Trudng ban
chuyén trach: 02 dong chi; Phé trudng ban chuyén trach: 02 dong chi.

- Trudng phong: 13 dong chi.

- Phé Trudng phong: 22 dong chi.

1.2. S6 lwong can bd, cong chirc: 44 dong chi.
2. Vé bién ché can bd, cong chirc

- Bién ché dugc giao: 94 bién ché.

- Bién ché hién c6: 88 nguoi.

3. Vi tri viéc lam dang thuc hién

3.1. Nhém lanh dao, quan ly, diéu hanh

- Chu tich HDND huyén



- Phé Chua tich HDND huyén

- Chu tich UBND huyén

- Phé Chu tich UBND huyén

- Truéng ban HDND huyén

- Phé Truéng ban HDND huyén

- Truéng phong

- Chénh Van phong HDND va UBND huyén
- Chénh Thanh tra huyén

- Phé Truong phong

- Ph6 Chénh Van phong HDND va UBND huyén
- Pho Chanh Thanh tra.

3.2. Nhém chuyén mon, nghiép vu

- Quan 1y t6 chirc - bién ché va hoi

- Quan ly do1 ngli can bo, cong churc, vién chirc
- Quan 1y chinh quyén dia phuong va thanh nién
- Quan 1y tén gido

- Quan 1y van thu - luu triv

- Quan 1y thi dua - khen thudéng

- Cai cach hanh chinh

- Trg gitp phap ly va hoa giai co s&

- Hanh chinh tu phéap

- Kiém soat vin ban va thu tuc hanh chinh

- Pho bién va theo dbi thi hanh phap luat

- Quan ly tai chinh - ngan sach

- Quan 1y Ké hoach - Pau tu

- Quan Iy kinh té tap thé va tu nhan

- Quan ly dat dai

- Quan 1y tai nguyén nudc va khoang san

- Quan Iy moi truong

- Quan ly vé tréng trot (bao vé€ thuc vat)

- Quan ly vé thuy san

- Quan 1y vé chan nudi

- Quan ly vé thuy loi (phong chdng lut bao)
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- Quan 1y v& an toan néng san, 1am san, thuy san
- Quan 1y vé khoa hoc cong nghé

- Quan 1y vé 1am nghiép

- Theo doi xay dung nong thon moi

- Quan ly giao thong van tai

- Quan ly xay dung

- Quan 1y cong nghiép, tiéu thii cong nghiép

- Quan ly thuong mai

- Bdo vé va cham soc tré em

- Theo d&i binh dang gidi va giam nghéo bén viing
- Phong, Chéng t€ nan xa hoi

- Quan 1y vé lao dong, viéc 1am va day nghé

- Thuc hién chinh sach nguoi c6 cong

- Tién luong va bao hiém

- Quan ly van hoa thong tin co s&

- Quan ly van hoa va gia dinh

- Quan 1y thé duc, thé thao va du lich

- Quan 1y thong tin - truyén thong

- Quan ly gido duc trung hoc co s&

- Quan 1y gido duc Tiéu hoc

- Quan 1y gido duc Mam non

- Quan ly ké hoach va co s& vat chat gido duc
- Theo di phé cap, gido duc thudng xuyén va huéng nghiép
- Quan ly nghiép vu 'y

- Quan 1y duoc, my pham

- Quan ly v€ sinh an toan thuc phém

- Quan 1y y té co sd va y té du phong

- Quan ly dan s6, ké hoach hoéa gia dinh

- Quan ly bao hiém y té

- L& tan d6i ngoai

- Theo ddi cong tac dan toc

- Theo doi cong tac bién gidi

- Thanh tra
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- Giai quyét khiéu nai té céo

- Tiép cong dén.

3.3. Nhém hé tro, phuc vu

- Hanh chinh téng hop

- Chuyén vién giup viec HDND

- Hanh chinh moét ctra

- Cong ngh¢ thong tin

- Quan tri cong s&

- Tiép nhan va xu 1y don thu

- Ké toan

- Thu quy

- Vén thu

- Luu trr

- Nhéan vién k¥ thuat

- Lai xe

- Phuc vu

- Bao vé.

III. NHUNG YEU TO TAC PONG PEN HOAT PONG CUA CO QUAN

1. Quy mo6 glén s6, dién tich tu nhién; rpﬁ:c do phat trién kinh té - xa hoi
cua dia phuong; s0 luong don vi hanh chinh cap xa;

2. Piac diém lich sir, van hoa, xa hoi; tinh hinh an ninh chinh tri, trat tu an
ninh xa hoi...

3. Tinh chat, dic diém, muc do phirc tap va quy mo, pham vi, d6i tuong

quan ly; thuc trang chat luong, sb Iugng cong chuc cua co quan, t6 chirc; sb
luong, khéi luong cong viéc duge cap co thim quyén giao;

4. Y&u cau vé hiéu qua, hi€u luc quan ly va chat lugng cong viéc;
5. Ché dg lam viéc, cach thirc t6 chirc cong viéc clia co quan;
6. Nhiing y€u t0 ddc thu cia nganh, linh vyc hoat dong...

Phan II1
THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG,
NHIEM VU, TINH CHAT, MUC PQ PHUC TAP

1. Nhém 01: Linh vuc No6i vu: To chic bd may, bién ché, thuc hién ché
dd chinh sach doi véi can bg, cong chire, vién chic; dia gidi hanh chinh; Déan
van chinh quyén, Dan chu...

2. Nhom 02: Linh vyc Nong nghiép va phat trién noéng thon: Nong
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nghiép; lam nghiép; thuy loi; thuy san; phong, chéng thién tai; chat lugng, an
toan thuc pham d6i vOi nong san, lam san, thuy san va mu01 phat trién noéng
thon; phat trién kinh té ho; kinh té trang trai nong thon; kinh té hop tac xa nong,
lam, ngu, gan v6i nganh nghé, lang nghé & nong thon.

3. Nhém 03: Linh vuc Dan toc: Thuc hién cadc nhi€ém vu quan 1y nha nude
vé cong tac dan tdc va thuc hién mot s6 nhiém vu, quyén han theo su uy quyén
ctiia Uy ban nhan dan huyén va theo quy dinh ctia phap luat.

4. Nhém 04: Thanh tra: Thuc hi¢n cac nhi€ém vu cong tac thanh tra, giai
quyét khiéu nai, t cdo va phong, chong tham nhiing; tién hanh thanh tra, giai
quyét khiéu nai, t6 cao va phong, chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phap luét.

5. Nhém 05: Linh vyc Tai nguyén va Moi truong: Dat dai; tai nguyén
nudc; tai nguyén khoang san; moi truong; do dac va ban dd; bién ddi khi hau.

6. Nhom 06: Linh vuc Vian hoa, thé thao va du lich: Vian hoa, gia dinh, thé
duc, thé thao, du lich, quang c4o; béo chi, xuat ban, in va phat hanh, phat thanh,
thong tin dién tir, thong tin co sé, thong tin dbi ngoai, buu chinh, vién thong, cong
nghé thong tin, chuyén doi sé trén dia ban (sau ddy goi tat la théng tin va
truyén thong).

7. Nhom 07: Giao duc va Pao tao: Thuc hién cac nhi€ém vu quan 1y nha
nudc vé gido duc ¢ dia phuong theo quy dinh.

8. Nhom 08: Linh vuc Tu phap: cong tac xay dung va thi hanh phap luat;
theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat; kiém tra, xir 1y, ra soat, hé théng hoa vin
ban quy pham phép luat; pho bién, gido duc phap luat; hoa giai & co so; trg giup
phap 1y; nudi con nuoi; ho tich; ching thyc; quan 1y cong tac thi hanh phép luat
vé xir Iy vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh
phap luat.

9. Nhoém 09: Linh vyc Kinh té va Ha tang: Quy hoach xdy dung, kién
trdc; hoat dong dau tu xay dung; phat trién d6 thi; ha tang k¥ thuat do6 thi, khu
cong nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao (bao gom: Cap nudc, thoat nudc
do thi va khu cong nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao, co sO san xuét vt
liéu xay dung; chiéu sang db thi, cdy xanh d6 thi; quan 1y nghia trang, trir nghia
trang liét si; quan 1y xdy dung ngam d6 thi; quan 1y str dung chung co s& ha tang
k¥ thuat do thi); nha &; cong so; thi truong bat dong san; vat liéu xay dung; giao
thong van tai; cong thuong; khoa hoc va cong nghé trén dia ban huyén theo quy
dinh cua phap luat.

10. Nhom 10: Linh vuc lao dong: Lao dong, tién lwong trong khu vuc
kinh doanh va viéc 1am; gido duc nghé nghiép (trir su pham); bao hiém xa hoi;
an toan, v¢ sinh lao dong; nguoi c6 cong; bao trg xa hdi; tré em; binh drfmg gidi;
phong, chéng té nan xa hoi trén dia ban theo quy dinh cua phap lut; gop phan
bao dam su thong nhat quan 1y ctia nganh hoic linh vyc cong tac & dia phuong.
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11. Nhém 11: Vin phong: tham muu, tong hop, gitip Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan huyén t6 chirc cac hoat dong chung ciia Ho1 dong nhan dan
va Uy ban nhan dan huyén; tham muu, gip Thuong truc Hoi dong nhan dan
gidm sat cac hoat dong chung ctia bo may hanh chinh & dia phuong, giup Chu
tich Uy ban nhan dan va cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén vé chi dao
diéu hanh; bao dam cung cap thong tin phuc vu su gidm sat cua Hoi dong nhan
dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan va sy chi dao, di€u hanh ctia Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén va thong tin cho cong ching theo quy
dinh cua phép luat; bdo dam céac diéu kién vat chat k¥ thuat cho hoat dong cua
Ho1 dong nhan dan, Thuong truc Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan huyén.

12. Nhém 12: Linh vuc tai chinh - ké hoach: Tai chinh - ngan sach; quy
hoach trén dia ban huyén; ké hoach va dau tu; dang ky hg kinh doanh, dang ky
hop tac xa; tong hop va thong nhat quan 1y cac van dé vé kinh té tap the, hop tac
x4, ho kinh doanh, kinh té tu nhan; thuc hién mot sd nhiém vy, quyén han theo
su iy quyén ctia Uy ban nhan dan huyén va theo quy dinh ctia phap luat.

~13. Nhom 13: Linh vuc y té: Hanh chinh Y té; linh vuc An toan thuc
pham: linh vyc quan 1y va theo déi Hanh nghé y, dugc ngoai cong lap.
Phan IV
XAC PINH VI TRI VIEC LAM VA CO CAUNGACH CONG CHUC
I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Cin ctr Piéu 5 cua Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 vé vi tri
viéc lam va bién ché cong chirc, xac dinh danh muc vi tri viéc lam trong co quan
hanh chinh theo thi tu sau:

1. Vi tri viéc lam gin véi cong viéc lanh dao, quan 1y, diéu hanh (Phy
luc I, Thong tw so 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bé Ngi vu)

- Vi tri viéc 1am 01: Chu HDND huyén

- Vi tri viéc 1am 02: Phé Cha HDND huyén

- Vi tri viéc 1am 03: Chu tich UBND huyén

- Vi tri viéc 1am 04: Phé Chu tich UBND huyén

- Vi tri vi¢c lam 05: Chanh Van phong HDND va UBND huyén
- Vi tri viéc lam 06: Chanh Thanh tra huyén

- Vi tri viéc 1am 07: Trudng phong va tuong duong

- Vi tri viéc 1am 08: Trudng ban HDND huyén

- Vi tri viéc 1am 09: Pho Truéng ban HDND huyén

- Vi tri viéc 1am 10: Pho Chanh Van phong HDND va UBND huyén
- Vi tri viéc lam 11: Phé Chanh Thanh tra huyén
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- Vi tri viéc 1am 12: Phé Trudng phong va tuong duong
2. Vi tri viéc 1am cong chirc chuyén nganh

2.1. Phong Noi vu huyén: Tong s6 07 vi tri (Phu luc I, Thong tr so
11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo Noi vu), cu thé:

- Vi tri viéc 1am 01: Chuyén vién vé t6 chirc bd may

- Vi trf viéc lam 02: Chuyén vién vé quan 1y ngudn nhan luc

- Vi trf viéc 1am 03: Chuyén vién vé dia gidi hanh chinh

- Vi trf viéc lam 04: Chuyén vién vé cai cach hanh chinh

- Vi trf viéc 1am 05: Chuyén vién vé quan Iy van thu, luu trix

- Vi trf viéc lam 06: Chuyén vién vé thi dua, khen thudng

- Vi trf viéc 1am 07: Chuyén vién vé quan Iy tin ngudng, ton gido.

2.2. Phong NN&PTNT huyén: Tong sb 07 vi tri (Phu luc I, Théng tw s6
06/2023/TT-BNNPTNT ngay 12/9/2023 ciia Bo truong Bo Nong nghi¢p va Phat
trién nong thon), cu thé:

- Vi tri viéc 1am 01: Chuyén vién vé quan ly tréng trot, bao vé thuc vat:
- Vi trf viéc 1am 02: Chuyén vién vé quan 1y chan nuéi, tha y:

- Vi trf viéc lam 03: Chuyén vién vé quan Iy thuy san:

- Vi tri viéc lam 04: Chuyén vién vé 1am nghiép:

- Vi trf viéc 1am 05: Chuyén vién vé quan 1y thay loi, dé diéu, phong
chong thién tai va nudc sach nong thon:

- Vi tri viéc 1am 06: Chuyén vién quan 1y chat luong, ché bién va phat
trién thi truong:

- Vi tri viéc 1am 07: Chuyén vién phat trién nong thon:

2.3. Phong Dan toc huyén: T(K)ng s6 01 vi tri (Phu luc 01, Thong tw 0
01/2023/TT-UBDT ngay 20/7/2023 cua Uy ban Ddn téc), cu thé:

- Vi tri viéc lam: Chuyén vién v€ cong tac dan toc

2.4. Thanh tra huyén: Tong sb 03 vi tri (Phu luc I, Thong tur s
01/2023/TT-TTCP ngay 01/11/2023), cu thé:

- Vi tri viéc lam 01: Thanh tra vién vé cong tac thanh tra
- Vi trf viéc 1am 01: Thanh tra vién vé tiép cong dan va xtr Iy don thu
- Vi tri viéc 1am 01: Thanh tra vién vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo

2.5. Phong Tai nguyén va Méi truong huyén: Tong s6 07 vi tri (Phu
luc III, Thong tw so 05/2023/TT-BTNMT ngay 31/7/2023 cua Bo Tai nguyén va
Moi truong)

- Vi tri viéc 1am 01: Chuyén vién vé khoang san
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- Vi tri viéc 1am 02: Chuyén vién vé do dac va ban dd

- Vi tri viéc 1am 03: Chuyén vién vé quan 1y dét dai

- V1 tri viéc 1am 04: Chuyén vién vé bao ton thién nhién va da dang sinh hoc
- Vi tri viéc 1am 05: Chuyén vién vé méi trudng

- Vi tri viéc 1am 06: Chuyén vién vé bién doi khi hau

- Vi trf viéc lam 07: Chuyén vién vé tai nguyén nudc.

2.6. Phong Vin héa va Thong tin huyén: Tong 20 vi tri (Phu luc I,
Thong fw so 06/2023/TT-BVHTTDL ngay 15 thang 5 nam 2023 va Phu luc 1,
Thong tw so 09/2023/TT-BTTTT ngay 28 thang 7 nam 2023)

- Vi trf viéc 1am 01: Chuyén vién vé quan 1y van hoa co s&

- Vi trf viéc lam 02: Chuyén vién vé quan 1y di san van hoa

- Vi trf viéc 1am 03: Chuyén vién vé quan 1y linh vuc gia dinh

- Vi trf viéc lam 04: Chuyén vién vé quan 1y thé duc, thé thao cho moi nguoi

- Vi tri viéc 1am 05: Chuyén vién vé quan 1y thé thao thanh tich cao va thé
thao chuyén nghiép

- Vi tri viéc lam 06: Chuyén vién vé quan 1y xuc tién, quang ba du lich
- Vi trf viéc 1am 07: Chuyén vién vé quan 1y bao chi

- Vi trf viéc lam 08: Chuyén vién vé quan 1y phét thanh, truyén hinh
- Vi trf viéc 1am 09: Chuyén vién vé quan 1y thong tin, dién tir

- Vi tri viéc 1am 10: Chuyén vién vé quan 1y vé thong tin ddi ngoai
- Vi trf viéc lam 11: Chuyén vién vé quan Iy théng tin co s&

- Vi trf viéc 1am 12: Chuyén vién vé quan Iy xuét ban

- Vi tri viéc 1am 13: Chuyén vién vé quan Iy in

- Vi tri viéc 1am 14: Chuyén vién vé quan 1y phat hanh

- Vi trf viéc 1am 15: Chuyén vién vé quan 1y buu chinh

- Vi trf viéc lam 16: Chuyén vién vé quan 1y vé vién thong

- Vi tri viéc lam 17: Chuyén vién vé quan 1y tan sb vo tuyén dién

- Vi trf viéc 1am 18: Chuyén vién vé quan 1y cong nghé thong tin

- Vi trf viéc 1am 19: Chuyén vién vé quan Iy giao dich dién tir

- Vi tri viéc 1am 20: Chuyén vién vé quan 1y an toan thong tin.

2.7. Phong Gido duc va Dao tao huyén: Tong s6 07 vi tri (Phu Iuc I
Thong tw so6 15/2023/TT-BGDPT ngay 09/8/2023 cua Bo GD&DT)

- Vi tri viéc 1am 1: Chuyén vién quéan Iy chuong trinh gido duc
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- Vi tri viéc lam 2: Chuyén vién quan 1y vé t6 chirc va hoat dong co s&
gido duc

- Vi trf viéc 1am 3: Chuyén vién quan 1y dam bao va kiém dinh chét luong
gido duc

- Vi tri viéc 1am 4: Chuyén vién quan 1y co s& vat chét, trang thiét bi giado duc

- Vi tri viéc 1am 5: Chuyén vién quan 1y vé chinh sach va phat trién doi
ngii can bd quan 1y gido duc (bao gobm ddi ngli nha gido, can by quan ly, nhan
vién nganh giao duc)

- Vi tri viéc 1am 6: Chuyén vién quan 1y quan 1y nguoi hoc (bao gom ca
tuyén sinh dao tao; chinh sach va cac hoat dong ho trg d61 vdi nguoi hoc)

- Vi trf viéc 1am 7: Chuyén vién vé quan 1y thi va van bang, chtng chi.

2.8. Phong Tu phap huyén: Tong s6 vi tri 05 vi tri (Phu luc I, Théng tw s6
02/2023/TT-BTP ngay 29/6/2023 cua Bo Tu phap)

- Vi trf viéc 1am 01: Chuyén vién vé xay dung phap luat

- Vi trf viéc 1am 02: Chuyén vién vé pho bién, gido duc phap luat, hoa giai
co sO va ti€p can phap luat

- Vi tri viéc 1am 03: Chuyén vién vé quan 1y xtr 1y vi pham hanh chinh va
theo doi thi hanh phép luat

- Vi trf viéc lam 04: Chuyén vién vé kiém tra vin ban quy pham phép luat
- Vi trf viéc lam 05: Chuyén vién vé hanh chinh tu phép.

2.9. Phong Kinh té va Ha ting huyén: Tong s6 18 vi tri (Phu luc I,
Théng tw sé6 11/2023/TT-BXD ngay 20/10/2023; Phu luc I, Théng tw s6
16/2023/TT-BKHCN ngay 09/8/2023; Phu luc IC, Théng tw s6 06/2023/TT-BCT
ngay 23/3/2023)

- Vi tri viéc 1am 01: Chuyén vién vé quan 1y thuong mai trong nuéc
- Vi tri viéc lam 02: Chuyén vién vé quan 1y cong nghiép

- Vi tri viéc lam 03: Chuyén vién vé két cAu ha ting giao thong

- Vi tri viéc lam 04: Chuyén vién vé an ninh, an toan giao thong

- Vi trf viéc 1am 05: Chuyén vién vé quan 1y van tai

- Vi trf viéc 1am 06: Chuyén vién vé quan Iy nha &

- Vi trf viéc 1am 07: Chuyén vién vé quan 1y cong so

- Vi trf viéc 1am 08: Chuyén vién vé quan 1y phat trién do thi

- Vi trf viéc lam 09: Chuyén vién vé quan Iy ha ting k¥ thuét

- Vi trf viéc 1am 10: Chuyén vién vé hoat dong quan 1y dau tu xay dung
- Vi trf viéc lam 11: Chuy@n vién vé quan Iy kién trtc

- Vi tri viéc 1am 12: Chuyén vién quén 1y vat li¢u xay dung
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- Vi tri viéc 1am 13: Chuyén vién quan Iy vé khoa hoc va cong nghé, cong
ngh¢ va d61 méi sang tao (gom cd hoat dong va nhiém vu khoa hoc, cong nghé
va doi modi sang tao)

- Vi trf viéc lam 14: Chuyén vién vé phat trién khoi nghiép d6i méi sang tao

- Vi tri viéc 1am 15: Chuyén vién vé& quan 1y hoat dong tiéu chuan hoa

- Vi trf viéc 1am 16: Chuyén vién vé hoat dong quan 1y do luong

- Vi trf viéc lam 17: Chuyén vién vé quan Iy danh gia hop chuan va hop quy

- Vi tri viéc lam 18: Chuyén vién Quan Iy quy hoach xay dung.

2.10. Phong Lao dyng Thwong binh va Xa hgi huyén: Tong s6 15 vi tri
(Phu luc I, Thong tw so 10/2023/TT-BLDTBXH ngay 17 thang 10 nam 2023 cua
Bo Lao dong - Thirong binh va Xa hot)

- Vi tri viéc lam 01: Chuyén vién vé lao dong tién luong

- Vi tri viéc 1am 02: Chuyén vién vé bao hiém x3 hoi

- Vi trf viéc 1am 03: Chuyén vién vé binh dang gidi

- Vi tri viéc 1am 04: Chuyén vién vé an toan, vé sinh lao dong
- Vi trf viéc 1am 05: Chuyén vién vé ngudi c¢6 cong

- Vi trf viéc lam 06: Chuyén vién vé phong, chong té nan xa hoi
- Vi tri viéc 1am 07: Chuyén vién vé viéc lam

- Vi trf viéc lam 08: Chuyén vién vé bao trg xi hoi

- Vi trf viéc 1am 09: Chuyén vién vé giam nghéo

- Vi trf viéc 1am 10: Chuyén vién vé tré em

- Vi trf viéc 1am 11: Chuyén vién vé co s& vat chat va thiét b

- Vi tri viéc 1am 12: Chuyén vién vé ddo tao (gdm dao tao chinh quy va
dao tao thuong xuyén)

- Vi tri viéc 1am 13: Chuyén vién vé cong tac hoc sinh, sinh vién
- Vi tri viéc lam 14: Chuyén vién vé quan 1y k¥ ning nghé
- Vi tri viéc lam 15: Chuyén vién vé nha gido gido duc nghé nghiép

2.11. Vin phong HPND va UBND huyén: Tong s6 09 vi tri (Phu luc I,
Théng tw s6 02/2023/TT-VPCP ngay 11 thing 9 ndm 2023 Bé truong, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii va Céng van sé6 242-CV/BCSP ngay 18/02/2022
cua Ban Can sy Pang B Noi vu)

- Vi tri viéc 1am 01: Chuyén vién tham muu tong hop vé chuyén nganh
- Vi tri viéc 1am 02: Chuyén vién vé thu ky - bién tap
- Vi trf viéc 1am 03: Chuyén vién vé kiém soat thi tuc hanh chinh

- Vi trf viéc lam 04: Chuyén vién vé quan 1y thong tin 1anh dao



- Vi tri viéc lam 06:
- Vi tri viéc lam 07:

- Vi tri viéc lam 08:
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Chuyén vién vé€ ngoai giao nha nudc
Chuyén vién vé bién gidi, 1anh thoé quoc gia

Chuyén vién vé 1€ tan nha nudc

- Vi tri viéc lam 09: Chuyén vién vé luét phéap, diéu udce va thoa thuan quéc té

2.12. Phong Tai chinh - Ké hoach huyén: Tong s6 10 vi tri (Phy luc
Thong tw so 03/2023/TT-BKHDT ngay 20/4/2023 cua Bo Ké hoach va Dau tu;
(Phy luc I Thong tu so 54/12023/TT-BKHDT ngay 15 thang 8 nam 2023 ciia Bo

Tai chinh)

- Vi tri viéc lam O1:

Chuyén vién vé quén ly kinh té tong hop

- Vi trf viéc lam 02: Chuyén vién vé quan 1y dau tu

- Vi tri viéc lam 03:

Chuyén vién vé quan 1y kinh té d6i ngoai

- Vi tri viéc lam 04: Chuyén vién vé quan 1y quy hoach

- Vi tri viéc lam 05:

Chuyén vién vé quan 1y dau thau

- Vi tri viéc lam 06: Chuyén vién vé quan 1y doanh nghiép

- Vi trf viéc lam 07: Chuyén vién vé quan 1y kinh té tap thé, kinh té hop tac

- Vi tri viéc 1am 08:

Chuyén vién v€ quan ly tai chinh, ngan sach

- Vi tri viéc lam 09: Chuyén vién v€ quan ly tai san cong

- Vi trf viéc lam 10: Chuyén vién vé quan ly gia
2.13. Phong Y té: Tong s6 03 vi tri

- Vitri viéc lam 01:

Hanh chinh Y té

- Vi tri viéc lam 02: Linh vuc An toan thuc phém

- Vi trf viéc 1am 03: Linh vuc quan 1y va theo ddi Hanh nghé y, duoc

ngoai cong 1ap

3. Vi tri viéc lam chuyén mén dung chung: Téng s6 09 vi tri (Phu luc
1V theo quy dinh tai Thong tw so 12/2022/TT-BNV), cu the:

- Vi tri viéc lam O1:
- Vi tri viéc lam 02:
- Vi tri viéc lam 03:
- Vi tri viéc lam 04:
- Vi tri viéc lam 05:
- Vi tri viéc lam 06:
- Vi tri viéc lam 07:
- Vi tri viéc lam 08:

- Vi tri viéc lam 09:

Chuyén vién vé tong hop

Chuyén vién quan tri coOng s&
Chuyén vién hanh chinh - Van phong
Van thu vién

Vin thu vién trung cap

Luu trit vién

Luu trit vién trung céap

Ké toan vién

K¢ toan vién trung cap.
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4. Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu: Tong s6 vi tri: 04 vi tri (Phu luc V
theo quy dinh tai Thong tw so 12/2022/TT-BNV)

- Vi tri viéc 1am 01: Nhan vién Phuc vu

- Vi tri viéc 1am 02: Nhan vién Lé tan

- Vi tri viéc lam 03: Nhan vién Bao vé

- Vi tri viéc 1am 04: Nhan vién Lai xe.

_IL. TONG HQP VI TRI VIEC LAM VA CO CAU NGACH CONG
CHUC PHONG

1. Tong hop vi tri viéc 1am

TT

Ma vi tri
viéc lam

Tén vi tri viéc lam

S6
lwgng
VTVL

Co cdu
ngach
cong
chire

Vi trilanh dao, quan ly

12

LDQL - 01

Chu tich HBDND huyén

01

Chuyén vién
chinh hoac
chuyén vién

LDQL - 02

Pho Chu tich HDND huyén

01

Chuyén vién
chinh hoac
chuyén vién

LDQL - 03

Chu tich UBND huyén

01

Chuyén vién
chinh hoac
chuyén vién

LDQL - 04

Pho6 Chu tich UBND huyén

01

Chuyén vién
chinh hoac
chuyén vién

LDQL - 05

Chanh Van phong HDND va UBND huyén

01

Chuyén vién
chinh hoac
chuyén vién

LDQL - 06

Chanh Thanh tra huyén

01

Chuyén vién
chinh hoac
chuyén vién

LDQL - 07

Trudng phong va twong duong

01

Chuyén vién
chinh hoac
chuyén vién

LDQL - 08

Ph6 Chanh Van phong HDND va UBND huyén

01

Chuyén vién
chinh hoac
chuyén vién

LDQL - 09

Pho Chanh Thanh tra huyén

01

Chuyén vién
chinh hoac
chuyén vién

10

LDQL - 10

Pho Trudng phong va tuong duong

01

Chuyén vién
chinh hoac
chuyén vién

11

LDQL - 11

Trudng ban

01

Chuyén vién
chinh hoac
chuyén vién

12

LDQL - 12

Ph6 Trudng ban

01

Chuyén vién
chinh hoac
chuyén vién
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£ Co cfiu
Ma vi tri S0 ngach
TT iéc lam Tén vi tri viéc lam lwgng con
vie VTVL 9
chire
Il | Vi tri viéc lam cong chire chuyén nganh 109
NOI VU (07 Vi tri)
1 | NVCN-01 | Chuyén vién vé to chirc bd may 01 | Chuyén vién
2 | NVCN-02 | Chuyén vién vé quan Iy ngudn nhan lyc 01 | Chuyenvien
3 | NVCN-03 | Chuyén vién vé dia gidi hanh chinh 01 | Chuyénvién
4 | NVCN-04 | Chuyén vién vé cai cach hanh chinh 01 | Chuyén vién
5 | NVCN - 05 | Chuyén vién vé quan 1y van thu, luu trit 01 | Chuyénvién
6 | NVCN-06 |Chuyén vién vé thi dua, khen thuong 01 | Chuyén vién
7 | NVCN-07 | Chuyén vién vé quan Iy tin ngudng, ton gido 01 | Chuyénvién
8 | NVCN -08 | Chuyén vién vé dia gi6i hanh chinh 01 | Chuyénvién
NONG NGHIEP (07 Vi tri)
A A A e 1. A A . 01 -
1 | NVCN-01 | Chuyén vién vé€ quan ly trong trot, bao v¢ thuc vat Chuyén vién
2 | NVCN-02 | Chuyén vién vé quan 1y chan nuéi, tha y 01 Chuyén vién
: 3 1
3 | NVCN -03 | Chuyén vién vé quan 1y thuy san 0 Chuyén vién
4 | NVCN -04 | Chuyén vién vé lam nghiép 0L | chuyen vien
5 | NVCN - 05 | Chuyén vién yé quén Iy thiy loi, dé qi?eu, phong 01 | yenvien
chong thién tai va nudc sach nong thon
6 | NVCN-06 C_hxuyér} Vié{l quan ly chat lugng, ché bién va phat 01 Chuyén vién
trién thi truong:
. 1
7 | NVCN -07 | Chuyén vién phat trién nong thon 0 Chuyén vién

DAN TOC (01 Vi tri)
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X Co cfiu
Ma vi tri S0 ngach
TT viée Iam Tén vi tri viéc lam lwgng con
- vTvL | &M
chire
1 | NVCN-01 | Chuyén vién vé cong tac dan toc 01 | Chuyénvién
THANH TRA (03 Vi tri)
. Thanh tra
1 | NVCN-01 | Thanh tra vién v€ cong tac thanh tra 01 vién va
tuong duong
Az Thanh tra
2 | NVCN -02 | Thanh tra vién vé tiép cong dan va xt ly don thu 01 vién va
tuong duong
\ . . . Thanh tra
3 | NVCN -03 | Thanh tra vién ve giai quyé€t khiéu nai, t6 cdo 01 vién va
tuong duong
TAI NGUYEN VA MOI TRUONG (07 Vi tri)
1 | NVCN-01 | Chuyén vién vé khoang san 01 | Chuyenvién
2 | NVCN - 02 | Chuyén vién vé do dac va ban d6 01 | Chuyén vién
3 | NVCN-03 | Chuyén vién vé quan Iy dét dai 01 | Chuyén vién
4 NVCN - 04 l(fél(l:lyen vién ve€ bdo ton thién nhién va da dang sinh 01 Chuyén vien
5 | NVCN-05 | Chuyén vién vé mdi truong 01 | Chuyenvién
6 | NVCN -06 | Chuyén vién vé bién d6i khi hau 01 | Chuyén vién
7 | NVCN-07 | Chuyén vién vé tai nguyén nudc 01 | Chuyén vién
PHONG VAN HOA VA THONG TIN (20 Vi tri)
1 NVCN-01 | Chuyén vién vé quan 1y vin hod co s& 01 Chuyén vién
2 NVCN-02 | Chuyén vién vé quan 1y di san vin hoa 01 | Chuyénvién
3 NVCN-03 | Chuyén vién vé quan 1y linh vyuc gia dinh 01 | Chuyeén vién
4 NVCN-04 Chu‘y'en vién v€ quan ly thé duc, thé thao cho moi 01 Chuyén vien
nguoi
5 NVCN-05 Chuyén vién vé quan 1y thé thao thanh tich cao va 01 Chuyén vien

thé thao chuyén nghi¢p
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£ Co cfiu
Ma vi tri S0 ngach
TT viée Iam Tén vi tri viéc lam lwgng con
- vTvL | &M
chire

6 NVCN-06 | Chuyén vién vé quan Iy xuc tién, quang ba du lich 01 | Chuyénvién

7 NVCN-07 | Chuyén vién vé quan 1y béo chi 01 | Chuyénvién

8 | NVCN-08 | Chuyén vién vé quan Iy phat thanh, truyén hinh 01 | Chuyénvién

9 NVCN-09 | Chuyén vién vé quan 1y thong tin, dién tir 01 | Chuyénvién
10 | NVCN-10 | Chuyén vién vé quan Iy vé thong tin dbi ngoai 01 | Chuyénvién
11 NVCN-11 | Chuyén vién vé quan 1y thong tin co s& 01 Chuyén vién
12 | NVCN-12 | Chuyén vién vé quan ly xuat ban 01 | Chuyen vién
13 NVCN-13 | Chuyén vién vé quan Iy in 01 | Chuyénvién
14 | NVCN-14 | Chuyén vién vé quan 1y phat hanh 01 | Chuyénvién
15 | NVCN-15 | Chuyén vién vé quan 1y buu chinh 01 | Chuyénvién
16 | NVCN-16 | Chuyén vién vé quan 1y vé vién thong 01 | Chuyen vien
17 NVCN-17 | Chuyén vién vé quan 1y tan sb vo tuyén dién 01 | Chuyénvién
18 NVCN-18 | Chuyén vién vé quan Iy cong nghé thong tin 01 | Chuyén vién
19 NVCN-19 | Chuyén vién vé quan Iy giao dich dién tir 01 | Chuyénvién
20 | NVCN-20 | Chuyén vién vé quan ly an toan thong tin 01 | Chuyén vién

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO (07 vj tri)
1 NVCN-01 | Chuyén vién quan ly chuong trinh gido duc 01 | Chuyénvién
2 NVCN-02 C.}}uyen vién quan ly vé€ t6 chirc va hoat dong co s& 01 Chuyén vien
gido duc
3 NVCN-03 Chuyén vién quan ly dam bao va kiém dinh chat 01 Chuyén vien

lugng gido duc
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X Co cfiu
Ma vi tri S0 ngach
TT viée Iam Tén vi tri viéc lam lwgng con
- vTvL | &M
chire
4 NVCN-04 C'l}uyen vién quan ly co s& vat chat, trang thiét bi o1 Chuyén vien
giao duc
Chuyén vién quan 1y vé chinh sach va phat trién doi
5 NVCN-05 | ngii can b0 quan 1y gido duc (bao gobm doi ngli nha| 01 Chuyén vién
gido, can bd quan 1y, nhan vién nganh gido duc)
Chuyén vién quan ly quan Iy ngudi hoc (bao gom ca
6 NVCN-06 tuyen sinh dao tao; chinh sach va cac hoat dong hd | 01 | Chuyén vién
trg d6i v6i ngudi hoc)
7 NVCN-07 | Chuyén vién vé quan 1y thi va van bang, chting chi 01 | Chuyénvién
PHONG TU PHAP HUYEN (05 vi tri)
N A A 01 -
1 NVCN-01 | Chuyén vién vé€ xay dung phap luat Chuyén vién
2> | Nvenoz | Chuyén vién _vgé pl}é) bié:n, gido dyc phap luat, hoa| 01 | . .
gidi co s& va ti€p can phap luat
Chuyén vién vé quan 1y xt 1y vi pham hanh chinh | 01 N
- : ch
3 | NVEN-03 | 04 heo doi thi hanh phap luat e viER
4 NVCN-04 Cl}uyén vién vé kiém tra van ban quy pham phap | 01 Chuyén vién
luat
5 NVCN-05 | Chuyén vién vé hanh chinh tu phap 01 | Chuyénvién
PHONG KINH TE VA HA TANG (18 vi tri)
1 NVCN-01 | Chuyén vién vé quan ly thuong mai trong nudc 01 | Chuyénvién
2 NVCN-02 | Chuyén vién vé quan ly cong nghiép 01 | Chuyénvién
3 | NVCN-03 |Chuyén vién vé két cdu ha tang giao thong 01 | Chuyén vién
4 | NVCN-04 | Chuyén vién vé an ninh, an toan giao théng 01 | Chuyeénvién
5 | NVCN-05 | Chuyén vién vé quan Iy vén tai 01 | Chuyén vién
6 NVCN-06 | Chuyén vién vé quan Iy nha & 01 | Chuyénvién
7 NVCN-07 | Chuyén vién vé quéan 1y cong s 01 | Chuyénvién
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X Co cfiu
Ma vi tri S0 ngach
TT viée Iam Tén vi tri viéc lam lwgng con
- vTvL | &M
chire
8 | NVCN-08 | Chuyén vién vé quan Iy phat trién do thi 01 | Chuyén vién
9 | NVCN-09 |Chuyén vién vé quan Iy ha tang k¥ thuat 01 | Chuyénvién
10 | NVCN-10 | Chuyén vién vé hoat dong quéan ly dau tu xay dung 01 | Chuyénvién
11 | NVCN-11 | Chuyén vién vé quan ly kién tric 01 | Chuyén vién
12 | NVCN-12 | Chuyén vién quan ly vat li¢u xay dung 01 | Chuyénvién
Chuyén vién quan ly vé khoa hoc va cong nghé,
13 | NVCN-13 | cong nghé va doi méi sang tao (gom cahoatdongva| 01 | Chuyénvién
nhiém vu khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao)
14 NVCN-14 ?alguyen vién v€ phat trién khoi nghiép d61 moi sang 01 Chuyén vien
15 | NVCN-15 | Chuyén vién vé quan 1y hoat dong tiéu chuan hoa 01 | Chuyeén vién
16 | NVCN-16 | Chuyén vién vé hoat dong quan 1y do luong 01 | Chuyénvién
17 NVCN-17 gilljl;lyén vién v€ quan 1y danh gid hop chuan va hop 01 Chuyén vien
18 | NVCN-18 | Chuyén vién Quan ly quy hoach xay dung 01 | Chuyénvién
PHONG LDP-TB&XH HUYEN (15 vi tri)
1 | NVCN-01 | Chuyén vién vé lao dong tién luong 01 | Chuyén vién
2 | NVCN-02 | Chuyén vién vé bao hiém xa hoi 01 | Chuyén vién
3 | NVCN-03 | Chuyén vién vé binh dang gidi 01 | Chuyén vién
4 | NVCN -04 | Chuyén vién vé an toan, vé sinh lao dong 01 | Chuyeén vién
5 NVCN - 05 | Chuyén vién vé nguoi cd cong 01 Chuyén vién
6 | NVCN-06 | Chuyén vién vé phong, chdng té nan xa hoi 01 | Chuyén vién
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X Co cfiu
Ma vi tri S0 ngach
TT iéc lam Tén vi tri viéc lam lwgng con
vie VTVL 9
chire
7 | NVCN-07 | Chuyén vién vé viéc lam 01 | Chuyén vién
8 | NVCN-08 | Chuyén vién vé bdo trg xa hoi 01 | Chuyenvién
9 | NVCN-09 |Chuyén vién vé giam nghéo 01 | Chuyén vién
10 | NVCN - 10 | Chuyén vién vé tré em 01 | Chuyenvién
11 | NVCN-11 | Chuyén vién vé co s& vat chat va thiét b 01 | Chuyénvién
12 | NVCN - 12 C}luyen Vle‘l’l vé da(z tao (gom dao tao chinh quy va 01 Chuyén vien
dao tao thuong xuyén)
13 | NVCN - 13 | Chuyén vién vé cong tac hoc sinh, sinh vién 01 | Chuyén vién
14 | NVCN - 14 | Chuyén vién vé quan 1y k¥ ning nghé 01 | Chuyénvién
15 | NVCN - 15 | Chuyén vién vé nha gido gido duc nghé nghiép 01 | Chuyénvién
VAN PHONG HPND VA UBND HUYEN (08 vi tri)

1 | NNCN-01 | Chuyén vién tham muu tong hop vé chuyén nganh 01 | Chuyénvién
2 | NNCN-02 | Chuyén vién vé thu ky - bién tap 01 | Chuyenvién
3 | NNCN - 03 | Chuyén vién vé kiém soat thil tuc hanh chinh 01 | Chuyén vién
4 | NNCN - 04 | Chuyén vién vé quan 1y théng tin lanh dao 01 | Chuyén vién
5 | NNCN-05 | Chuyén vién vé ngoai giao nha nudc 01 | Chuyénvién
6 | NNCN-06 | Chuyén vién vé bién gi6i, lanh tho quoc gia 01 | Chuyénvién
7 | NNCN-07 | Chuyén vién vé 1 tdn nha nudc 01 | Chuyén vién
8 NNCN - 08 Chpyep vién vé luat phap, diéu udc va thoa thuan 01 Chuyén vien

quoc té

PHONG Y TE (01 vi tri)
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Ma vi tri So (l‘:lgacc{il:l
TT vige am Tén vi tri viéc lam lwgng con g
VIVL| oo
1 | NNCN-01 | Chuyén vién vé Quan Iy nghiép vu Y té 01 | Chuyénvién
PHONG TAI CHINH - KE HOACH (10 vi tri)
1 | NVCN-01 |Chuyén vién vé quan ly kinh té tong hop 01 | Chuyénvién
2 | NVCN-02 | Chuyén vién vé quan Iy dau tu 01 | Chuyén vién
3 | NVCN-03 | Chuyén vién vé quan Iy kinh té d6i ngoai 01 | Chuyén vien
4 | NVCN-04 |Chuyén vién vé quan ly quy hoach 01 | Chuyénvién
5 | NVCN-05 | Chuyén vién vé quan Iy d4u thau 01 | Chuyén vien
6 NVCN-06 | Chuyén vién vé quan 1y doanh nghiép 01 | Chuyénvién
2 | NVEN-O7 géuyén vién vé quan 1y kinh té tap thé, kinh té hop 01 | chuyenvien
8 | NVCN-08 | Chuyén vién vé quan Iy tai chinh, ngan sach 01 | Chuyén vien
9 | NVCN-09 | Chuyén vién vé quan 1y tai san cong 01 | Chuyén vién
10 | NVCN-10 | Chuyén vién vé quan ly gia 01 | Chuyénvién
11 | Vi tri viéc lam chuyén mon dung chung 09
1 |CMDC-01 |Chuyén vién vé tong hop 01 | Chuyénvién
2 |CMDC -02 | Chuyén vién quan tri cong so 01 Chuyeén vién
3 |CMDC-03 | Chuyén vién vé hanh chinh - vin phong 01 | Chuyénvién
4 |CMDC-04 | Van thu vién 01 Chuyén vién
5 | CMDC-05 | Van thu vién trung cap 01 | Nhanvién
6 |CMDC-06 |Luu trVvién 01 Chuyén vién
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X Co cfiu
Ma vi tri S0 ngach
TT iéc lam Tén vi tri viéc lam lwgng con
Vit VTVL 9
chuwre
7 | CMDC-07 | Luu trir vién trung cap 01 Nhan vién
8 |CMDC-08 |Ké toan vién 01 | Chuyénvién
9 |CMDC-09 |Ké toan vién trung cp 01 Cén sy
IV | Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu 04
1 |[HTPV-01 Nhan vién Phuc vu 01 Nhan vién
2 | HTPV-02 Nhan vién Lé tan 01 Nhan vién
3 |HTPV-03 Nhan vién Bao v¢ 01 Nhan vién
4 | HTPV-04 Nhan vién Lai xe 01 Nhan vién
Tong I+II+111+1V 134

2. Xac dinh co cAu ngach cong chirc

2.1. Can cwr xdc dinh co cdu vi tri viéc lam

- Nghi dinh s0 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu vé vi tri
vigéc lam va bién ché cong chirc;
- Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cta B§ Noi vu vé

hudéng dan vé vi tri viéc 1am cong chuc lanh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén
mon dung chung; hd tro, phuc vu trong co quan, td chtrc hanh chinh va vi tri
viéc lam churc danh nghé nghiép chuyén mon dung chung; hd trg, phuc vu trong
don vi su nghiép cong lap;

2.2. Xdc dinh co céu céng chirc theo quy dinh tgi Nghi dinh so
62/2020/NP-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phii vé vi tri viéc lam va co ciu
ngach cong chirc

a) Tong so vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh va vi tri viéc
lam cong chue nghiép vu chuyén mén dung chung: 118 vi tri/tong s6 134 vi tri
viéc 1am ciia co quan, t6 chtrc (chiém 88,1%).

b) Co cau cong chirc nghiép vu chuyén nganh

+ Vi tri vi€éc 1am cong chire twong ng voi ngach chuyén vién hoac tuong
duong 109/109 chiém 100%;

+ Vi tri viéc lam cong chirc twong Ung vaoi ngach can sy hoac tuong
duong 0 chiém 0 %;

¢) Co cau cong chirc nghiép vu chuyén mén dung chung
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+ Vi tri viéc 1am cong chire twong ng voi ngach chuyén vién hodc tuong
duong 6/9 chiém 66,7%;

+ Vi tri viéc 1am cOng chirc twong img voi ngach can sy hodc twong duong
01/9 chiém 11,1%.

+ Vi tri viéc 1am cOng chirc twong img voi ngach can sy hodc twong duong
02/9 chiem 22,2%.

o PhanV o
TO CHU'C THY'C HIEN, KIEN NGHI DE XUAT

I. TO CHUC THUC HIEN

Trén co sé Dé an dugc UBND tinh phé duyé¢t, UBND huyén td chirc trién
khai thyc hién ddm bao theo quy dinh hi¢n hanh.

II. KIEN NGHI, PE XUAT

Pé nghi UBND tinh nghién ciru dé xuat cAp c6 tham quyén xem xét, diéu
chinh chtrc ndng, nhiém vu cua Phong Noi vu, cu thé: Chuyén chirc nang quan
1y dia gi61 hanh chinh sang Phong Tai nguyén va Moi truong huyén quan 1y.

Trén day 1a B¢ an vi tri viéc lam va co cau ngach cong chirc cia UBND
huyén Muong Te./.

Noi nhdn:

- UBND tinh Lai Chau;

- S6 Noi vu tinh Lai Chau;

- Trung tdm hanh chinh cong tinh Lai Chau;
- Céc phong, ban chuyén mon;

- Trang TTDT huyén;

- Luu: VT, PNV.
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