I. NHOM NANG LUC CHU

Phu IuC III

ONG CHUC TRONG CO QUAN HANH CHINH
6 275/DA-UBND ngay 15/02/2024 ciia UBND huyén Murong Te)

Cép | Pao dirc va ban Soan thao va ban Giao tidp &na xir Quan hé phéi | St dung ngoai | Sir dung cdng nghé
i) linh hanh vin ban pung hop ngir thong tin
— s . Am hiéu vé cong
T dyng van hoa . : Phan tich, danh gia,| Giao tiép tot vé Thict !ap g . | nghé thong tin va cé
dan dat viéc thuc [Pua ra cac dinh X 2 x A dinh huéng quan| St dung thanh[ /=~ . . R
5 = . s . £ phan bién, hoachl van dé mang | . .x. . A N kha nang lap trinh
hién dao dac va |hudng chién lugc. . N ., 7 hé doi tac chien| thao ngdn ngi. X 3 n
s dinh chinh sach. tinh chién lugc. phan meém chuyén
ban linh. luoc. X
nganh.
Nhan biét trudc va
Chu dong, trach thich (g v6i yeu cau Hicu biet vé vai tro, S Am hiéu vé cong
‘A .. [méi cua cbng viéc; | tac dong xa hoi cual Giao tiep tot A 1A A LA s
nhigm cao VoI | A . . A \ .. [Thiet 1ap mang| . - £ ~:| nghé thong tin va su
A .. . |phat huy nguon luc | chinh sach; xay| trong va ngoai Giao tiep troi 3
4 | cbng viéc; hudng |, . Y LA (o ludi quan hé of o .= . dung dugc nhiéu
X LA ..~ |bén trong va bén [ dung khung phép ly| co quan, don chay, linh hoat. A MR o
dan, kiém tra viéc C aR o ias o X - | nhiéu cap. cong cuy ¢ trinh do
- ngoai dé co giai phap | ho trg viéc thuc thif wvi.
thuc hién. - \ 7 . , cao.
dam bao chat lugng | chinh sach.
cong Vviéc.
Trach nhiém cao D¢ xuat dieu chinh | Phan tich, danh gid, C . . Hiéu biét co ban vé
o P .. |tha tuc, quy trinh lam | @& xuat chinh sach| Giao tiép tot [Tim kiém co hoi| Trao doi, giai| . A p .
véi  cong  viéc Kip the hit h 5 chiénl véi 8 chic av d N hetngl €0N9 nghé thong tin
3 |duoc giao, gwong viéc... kip thoi dé dap | phu hop véi chiénf voi 16 chuc xay dung va moj th1Ach du’gcn g s sy dung mét s6
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mau trong thuc . , : n phan mém nang cao,
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hién. e quan tri co s dir liu.
phuong. don vi, dia phuong.
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Cap | Paodiacvaban | T& chicthuc hién | Soanthaovaban |~.. ... . .| Quanhéphéi | Sirdungngoai | Sirdungcong nghé
A - A A X < 1 Giao tiep wng xir " 2
do Iinh cong viéc hanh van ban hop ngir thong tin
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thuc hién. luong da thong nhat. | van ban phap quy
va van ban hanh
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dung vao cong Vviéc trong cong Vviéc.
chuyén mén.

Ghi cha: Cdp d@é dwge xdc dinh tir cao xuong thdp, fuwong ing tir 5 dén 1.

II. NHOM NANG LUC CHUYEN MON

cong.

théng chinh tri hoic caa nganh,
linh vuc cong tac dugc phan

- Chu tri xay dung giéo trinh,
tai liéu, chuyén dé giang day;
tham gia giang day cac lop
dao tao, boi dudng chuyén

linh vuc cong tac dugc
phan cong; dé xuét chu
truong, bién phap dé
thuc hién cac quy dinh
hodc quyét dinh quan ly

Cap Tham muu xav dune vin ban | H¥6NY din thuc hién vin | Kiém tra thuc hién viin | Tham dinh, gépy | Thuc hién hoat déng

do y dung ban ban van ban chuyén mon, nghiép vu
- Chu tri xay dung huéng dan| Chy tri t§ chac kidm tra,
BN L A triecn khai thuc hién van ban| yhan : i4. ba

| ! 2 phan tich danh gia, bao o o L

Ch.lf tri nghien cau, xaAy dung ve chuyén mon, nghiép vu cua| cio téna két viec thuc [Chu tri t6 chuc|Chu tri to chuc trien

chién lugc, quy hoach, ké hoach €30 tong Ket viec thuc |~0 0+ : L
chinh s é:C},l VA vin b,éln cia hé nganh, linh vuc cong tc duoC| hign cic vian ban thuoc [tham dinh cac van|khai thuc hién cac hoat
5 " |phén cong. ban thugc linh vuc|dong chuyén  mon,

cong tac duoc phan
cong.

nghiép vu theo nhiém vu
duoc phan cong.




Cap . i Hwéng dan thuc hién vin | Kiém tra thuc hién vin | Tham dinh, gép y | Thuc hién hoat déng
A Tham muu xay dung van ban . - < 1o A A ‘A
do : ban ban van ban chuyén mon, nghiép vu
mon, nghiép vu cho can bg,| dat két qua.
cong chac.
- Tham gia xay dung chién luoc, |- Chu tri xay dung hudng dan
quy hoach, ke hoach, chinh sach ftrien khai thyc hi¢n van ban| =~~~
va vin ban cta h¢ thong chinh tri [vé chuyén mon, nghiép vu C}:‘P tri tﬁ Cr}“ik'?fn tra, T8 chitc thim din | Tham gia t8 chuac trién
hodc ciia nganh, linh vuc cong |thudc linh vyc cong tac dugc| Phan e dz}n ela, bao o chuc tham dinhf .o o hoat dong
4 | tac duoc phan cong. phan cong. cao tong ket viéc thuc |cac van ba[1 thu?c chuyén mon nghicp vu
. . . L . | hién cac van ban thuéc (linh vuc cbng tac theo nhiem vu  duoc
- Chu tri xay dung ké hoach trién |- Tham gia giang day cac 10p| fih vyc cong tac duoc |duoc phan cong. 0 nhle u dug
khai thuc hién cdc van ban thugc |dao tao, boi dudng chuyén| hhan cong. phan cong.
nganh, linh vuc cbéng tac dwoc |mén, nghiép vu cho can bg,
phan cong. cbng chuc.
- Tham gia xay dung dé an thuoc o )
nganh, linh vuc cong tic duoc -NThar_rI gia Xay dL_mg_ hu’(yr]g
phan cong. dan trien khai thuc hién cac
. p van ban chuyén mon, nghiép| T4 chuc theo doi, kiém e o 5
- Tham gia xay dung ke hoach |y thuge Iinh vuc cong tac| tra va bao cao finh hinnh |1 &M gia tham dinh| Thyc hién cac hoat dong
trien khai thuc hién cac van ban han cd SO , |cac van ban thuoc|chuyén mon, nghiép vu
3 o dugc phan cong. thuc hién cac van ban o : .
thuoc linh vyc cong tac dugc ' ) « thude Tinh vuc cona tac linh vyc cong tac|theo nhiém wvu duoc
phan cong. - Tham gia hudng dan thyc) HIUOC ANA VL 9 1€ | 4woc phan cong. | phan cong.
o ~_|hién chuyén mén, nghigp vu| duoc phan cong.
- C[]u t[l xay dL_rn% céc van ban |cho cong chic ciing ngach
thl{oc Almh vuc cong tac duoC |hosc ngach thap hon.
phan cong.
- Tham gia xdy dung cdc van ban | oo gx T6 chuc ra soat, kiém tra Tham ia 26 ¢ vin Chu dong phoi hop véi
thuoc linh vuc cong tac duoc hien chu gén m@ng nahico v va bao cao tinh hinh ban thlg]()cg?iihy ://uc cac don vi [len quan va
2 | phan cong. ' Y » NONIED VU 4 e hien cac van ban ' 4| cac cong chirc khac trién

- Soan thao cac quy dinh cu thé,
cac van ban khac thuoc phan viéc

cho cdng chic clng ngach
hoac ngach thap hon.

thudc linh vuc cong tac
duoc phén cong.

cong tac duoc phan
cong.

khai cong vqiéc, thuc
hién dang tham quyén
va trach nhiém duoc




Cap A - Hwéng din thuc hién vin | Kiém tra thuc hién vin | Tham dinh, gépy | Thuwc hién hoat dong
A Tham muu xay dung van ban - - < ya A A ‘A
do : ban ban van ban chuyén mon, nghiép vu
dugc phéan cong. giao.
. e Ui X Phéi hop vai cac don vi
. \ . ~ | Cap nhat, kiém tra va N VI A RPTRN
Chia s¢ thuc hién chuyén| /% =7 N Chia s¢ y kién van|lién quan va cac cong
\ , < \ A n = R . | bdo cao tinh hinh thuc |, N , . 2 -
Soan thao cac van ban thugc |mon, nghiép vu cho cong chac| .. ~ ., ., -~ |ban thudc linh vuc|chac khac trién khai
1 [ A a N - < | hién cac van ban thuoc | . . A | oA . .
phan viéc dugc phan cong. cung ngach hoac ngach thap| .. A , cong tac duoc phén|coéng viéc, thuc hién
linh vuc cong tac dugc | . , 2 A A
hon. A A cong. dang tham quyen va
phan cong. . ” i
trach nhiém duoc giao.
Ghi cha:
- Cdp d¢ dwoc xdc dinh tir cao xuong thdp, twong ing tir 5 d@én 1.
I11. NHOM NANG LUC QUAN LY
%%p Tw duy chién lwgc Quan ly sy thay dbi Ra quyét dinh Quan ly nguén luc | Phat trién ddi ngii
Binh hl,mngxmuf: . tiéu, chién I\!ghlen Ncuu’ de xgat vt.'er;] Tham muu, dé& xuit quyét dinh |[Tham gia huy dong T?‘;O mot tmo.rlg phAa t
lugc phat trién dai han cho co |hanh nhiing thay doi, cai to| . . . Y . A L | trien, hoan thién kien
5 o - , cd anh huong lon dén uy tin, [nguon luc trong vaf,,, N .
quan, don vi/ nganh, linh vuc/ |co ban trong co quan, don o , . .. .| thtc, k¥ nang, kinh
. . hoat dong cia co quan, don vi.  [ngoai co quan, don vi. o
dia phuong. Vi. nghiém.
. . AL A A ik Tham muu, dé& xuat quyét dinh
Dinh Elu:orng muc tieu Cua Ahnh l\_l(::]hlerhcuu,‘de Xuat thl{q’ khd, phac tap, khong theo [Phat huy dwgc ngudn|Tao co hdi cho dong
vuc cong tac dugc phan cong, |hién tién trinh thay doi IR0 A A . N - Y N
4 : PO - N ~~ .. |chuan tac thuéc quyen han, |luc cta linh vuc cong|nghiép phat trien ban
gop phan xay dung chién lugc |trong cac linh vyc cong tac| . . A PP A A A
2 2 A A chirc nang cua linh vuc cong tac |tac duoc phéan cong. than.
tong thé. dugc phan cong. Ao A
dugc phan cong.
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Tw duy chién hrgc

Quan ly sy thay doi

Ra quyét dinh

Quan ly nguon luc

Phat trién ddi ngii

Xay dung duoc muc tiéu, dinh
huéng cho mang linh wvuc
cong tac dugc phéan cong.

Nghién ctru, d& xuat thuc
hién tién trinh thay doi
trong mang linh vuc cong
tac dugc phan cong.

Tham muu, dé xuat quyét dinh
khd, phirc tap thudc quyén han,
chirc nang cua linh vuc cong tac
dugc phén cong.

Phat huy dwoc ngudn
luc cua don vi.

Thac dy hoc tap lién
tuc va phat trién.

Xay dung dugc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho nhom/bo

phan.

Nghién ctru, dé xuat thuc
hién tién trinh thay d6i cho
nhom/b6 phan.

Tham muu, dé xuat quyét’dinh
thé hién duogc cac nguyén tac.

Phat huy dwoc nguon
luc caa nhém/bo phan.

Hc’3 tro viéc phat
trien, hoan thién ban
than.

Xac dinh dwgc muc tiéu, ké
hoach cong viéc cho ban than.

Nghién ctru, dé& xuat thyc
hign tién trinh thay doi
trong cbng Vviéc.

Tham muu, dé& xuat quyét dinh
dua theo nguyén tac, quy trinh
¢ san.

Thuc hién cdng viéc
tiet kiém, hiéu qua.

Chia s¢ kién thuc,
chuyén mon véi dong
nghiép.

Ghi cha: Cdp d@é dwge xdc dinh tir cao xuong thap, fiwong ing tir 5 dén 1.
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