UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN MUONG TE Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 801/DA-UBND Muong Té, ngay 27 thang 3 nam 2025
DPE AN

Vi tri viéc 1am va co’ cau ngach cong chirc

‘ Phén I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG DPE AN

1. Khai quat diic diém, ndi dung va tinh chit hoat dong ciia Hoi dong
nhin dan va Uy ban nhin dian huyén

1.1. Khdi qudt dic diém tinh hinh ciia huyén

Mudng Té la huyén viing cao bién gioi cua tinh Lai Chau, nam & phia Tay
Bac Viét Nam, ¢d vi tri dic biét quan trong vé an ninh quéc phong va bao vé cha
quyén bién gi¢i Quéc gia. Huyén cé tong dién tich tu nhién 267.848 ha, chiém
29,6% dién tich cua tinh Lai Chau, c6 14 don vi hanh chinh gdm thi trin Muong
Te va 13 xa.

UBND huyén Muong Té c6 10 co quan chuyén mon duge thanh lap va
hoat dong theo Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP, ngay 28/02/2025 cua Chinh phu
quy dinh t6 chtrc cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh
pho tryc thudc trung wong va Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh pho
thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé tryc thudc trung wong. Pham vi hoat
dong, nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng nhan dan va ij ban nhan dan huyén
thuc hién theo Luat T6 chtc chinh quyén dia phuwong nim 2025. Co quan
chuyén mon thudc ﬁy ban nhan dan huyén chiu su chi dao, quan ly vé to chuc,
bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan huyén déng thoi chiu su chi dao,
kiém tra, huéng dan vé chuyén mon, nghi€p vu cua co quan chuyén moén thudc
Uy ban nhan dén tinh.

1.2. Co ciu té chire ciia Uy ban nhén din huyén Mwong Té gom:
- Van phong HDND va UBND huyén;

- Phong Gido duc va Pao tao;

- Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi;

- Phong Noi vy;

- Phong Nong nghi¢p va Moi truong;

- Phong Tai chinh - Ké hoach;

- Thanh tra huy¢n;



- Phong Tu phap;
- Phong Van hoa, Khoa hoc va Thong tin;
- Phong Dan toc va Ton gido.

Céc co quan chuyén mon thugc UBND huyén hoat dong theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 45/2025/ND-CP, ngay 28/02/2025 cua Chinh phu, cac Thong tu va
cic vin ban hudéng dan cua tinh, cac quyét dinh cua UBND huyén vé ban hanh
quy dinh chtrc ning, nhiém vy, quyén han va co cau td chirc cta cic co quan
chuyén mdn; thuc hién chtrc nang tham muu, gitp Uy ban nhan dan huyén quan
Iy nha nudc vé nganh, linh vyc ¢ dia phuong va thyc hién mot s6 nhiém vu,
quyén han theo su iy quyén cta Uy ban nhan dan huyén va theo quy dinh cua
phap luat, gop phan bao dam su thong nhét quan 1y cia nganh hoic linh vyc cong
tac & dia phuong.

2. Nhirng yéu t6 tac dong dén hoat dong ciia Uy ban nhan din huyén

2.1. Péi tuong chinh chiu tac dong lién quan dén thuc hién chirc ning,
nhiém vu, quyén han cua Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén la cac
co quan, t6 chirc, doanh nghiép va ngudi dan trén dia ban huyén; doi tuong tac
dong dén pham vi hoat dong gidm sat, quan ly, chi dao, diéu hanh cua Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhan dan huyén rat rong, da dang, nén tinh cht hoat dong
cling rat da dang, phirc tap; két qua hoat dong cua Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén chiu tac dong rat 16n bdi tinh chat, dic diém, muac do phirc tap
va quy mé, pham vi, dbi twong quan 1y: Céac linh vuc cua doi séng kinh té -
chinh tri - x4 hoi; quc phong - an ninh - trat tu xa hoi; cac co quan, don vi,
doanh nghi¢p, nguoi dan trén dia ban.

2.2. Quy md déan sb 49.437 ngudi; 13 x4, 01 thi tran va 10 co quan hanh
chinh thuéc UBND huyén; ddu mdi quan 1y, diéu hanh cta cic co quan chuyén
mon huyén 16n nén khéi lwong cong viée ctia co quan hanh chinh thudc Uy ban
nhan dan huyén nhiéu.

2.3. Mtrc do hién dai hoa cong sd, trang thiét b, phuong tién l1am viéc va
tmg dung cong nghé thong tin ¢6 anh huong 16n dén két qua, hiéu qua cong viée:
UBND huyén da bo tri day du cac trang thiét bi lam viéc (may tinh, phong lam
viéc két ndi Internet, cac trang thiét bi can thiét) va ing dung cong nghé thong tin
trong quan 1y, diéu hanh.

2.4. Ché 6 lam viéc, cach thirc t6 chirc cong viéc cla co quan; sy phdi
hop cong tac véi cac co quan, to chire c6 lién quan: UBND huyén, cic co quan,
don vi, dia phuong dé xay dung quy ché 1am viéc, thuc hién ~quy trinh xu ly
cong viée do cip c6 tham quyén ban hanh; viéc phdi hop trién khai cong tac
gilra cac co quan, don vi, dia phuong c6 hiéu qua.

2.5. Tinh chat, dic diém, mic do phirc tap va quy mo, pham vi, d6i tuong
quan ly: UBND huyén quan ly toan dién cac mét cong tac, nhiéu ndi dung cong
viéc nhat 1a trong giai doan day manh phan cép, phan quyén cho dia phuong,

2.6. Thuc trang chat luong, sd lugng cong chic ciia co quan, to chuc:
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100% céan bg, cong chirc hanh chinh hién nay (83 nguo1/92 bién ché cua nim
2025) c6 trinh d6 dai hoc trd 1€n dap g yéu cau cua vi tri viée lam.

2.7. Yéu cau vé hiéu qua, hiéu lyc quan Iy va chat lugng cong viée: Cac
co quan c6 nhiéu linh vuc quan ly, s6 luong dau méi nhiéu, sé luong cong viée
tang, phai dam bdo trién khai cac mat cong tac kip thoi, co6 hi€u qua; hi¢u luc
quan 1y cia UBND huyén duoc ting 1én; chat lugng xir Iy cong viée dam bao
quy dinh cua phép luat.

2.8. Nhitng yéu t6 dic thu ctia huyén dén linh vuc hoat dong: Huyén
Muong Te¢ 1a huyén bién gidi, dién tich 16n; dan cu phan bd khong tap trung;
trinh d6 dan tri khong dong déu, két cau ha tang kinh té - xa hoi con thiéu va
chua déng bo,...

2.9. Mitic d6 phat trién kinh té - xa hoi cia huyén: Kém phat trién.

2.10. Pac diém lich su, van hoa, xa hoi tinh hinh an ninh chinh tri, trat tu
an toan xd hoi: Huyén Muong T¢ co truyen théng ciia mot huyén anh hung;
nhiéu 18 hoi, c6 nén van hoa dic sic, da sic mau cua cac dan tdc; tinh hinh an
ninh chinh tri, trat tu an toan xa hoi dugc gitr viing, 6n dinh.

3. Sw can thiét xay dung De€ an vi tri viéc lam

Viéc xac dinh vi tri viéc lam nhiam xac dinh s6 luong bién ché gén Vo1
ting vi tri viéc 1am tai cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén,
lam co so dé cap co thém quyén bo sung ngudn nhan luce, b tri bién ché can
thiét, phu hop voi co ciu to chirc, b may cuia co quan, to chuc, dap tmg dugc
yéu cau nhiém vy dugc giao. Trén co s d6 thuc hién cong tac tuyén dung, bd
nhiém, dao tao, bdi dudng, bd tri va sir dung can bg, cong chirc c6 du tiéu chuan
dam duong cong viéc phu hop voi vi tri viéc 1am, timg budc ning cao chat
luong do1 ngii can bd, cong chure.

II. CO SO PHAP LY
1. Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008.

2. Luét stra doi, bod sung mot s6 diéu cta Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chuc ngay 25/11/2019.

3. Luat T6 chirc chinh quyén dia phuwong ngay 19/02/2025.

4. Nghi dinh sd 45/2025/ND-CP, ngay 28/02/2025 cua Chinh phu quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén moén thugc Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6
truc thudc trung wong va Uy b;ln nhan dan huyén, quan, thi x3a, thanh pho thudc
tinh, thanh phd thudc thanh pho truc thude trung uong.

5. Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phu v& vi tri
viéc lam va bién ché cong chuec.

6. Nghi dinh s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chic; Nghi dinh s0 116/2024/ND-CP ngay

17/9/2024 cua Chinh phu stra 601 bo  sung mot s diéu ctia Nghi dinh s6 138/2020/NP-
CP ngay 27/11/2020 quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chiic.
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7. Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua B Noi vu quy dinh
ma s0, ti€u chuan chuyén mon, nghi¢p vu va xép luong do1 voi cac ngach cong
chtrc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.

8. Thong tu s6 06/2022/TT- BNV ngay 28/6/2022 cua B Noi vu sura doi,
bd sung mot sb dleu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam
2021 quy dinh ma sd, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi
cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.

9. Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia Bo Noi vu hudng
dan vé vi tri viéc lam cong chic nghi¢p vu chuyén nganh Noi vu.

10. Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua B6 Noi vu hudng
dan vé vi tri viéc 1am cong chirc lanh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mén dung
chung; hd tro, phuc vu trong co quan, to chtrc hanh chinh va vi tri viéc lam chirc
danh nghé nghiép chuyén mon dung chung; ho tro, phuc vu trong don vi su nghi¢p
cong lap; Thong tu s6 06/2024/TT-BNV ngay 28/6/2024 cia Bo Noi vu ban hanh
stra d6i, bd sung mot s dicu ciia Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022
ctia B9 truong Bo Noi vu hudng dan vé vi tri viéc 1am cong chuirc 1anh dao, quan 1y;
nghiép vu chuyén moén dung chung; hd tro, phuc vu trong co quan, to chic hanh
chinh va vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hd tro,
phuc vu trong don vi sy nghi¢p cong lap.

11. Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 ciia B6 Noi vu hudng
dan xéac dinh co cAu ngach cong chic.

12. Théng tu sd 06/2023/TT-BNNPTNT ngay 12/9/2023 cia Bo
NN&PTNT Huéng dan vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh nong
nghiép va phat trién nong thon.

13. Thong tu s6 02/2023/TT-VPCP ngay 11/9/2023 cta Bo truong, Cha
nhiém Vin phong Chinh pha Huéng dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu
chuyén nganh linh vuc vin phong trong cic co quan, to chic hanh chinh do Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu ban hanh.

14. Thong tu s6 01/2023/TT-BNG ngay 30/3/2023 ctua Bo Ngoai giao

Hudng dan ve vi tri viéc 1am cong chire nghi€p vu chuyén nganh d6i ngoai trong
co quan, t6 chtrc thudc nganh, linh vic ddi ngoai.

15. Thong tu s6 54/2023/TT-BTC ngay 15/8/2023 ciia B Tai chinh
Huodng dan vé vi tri viéc lam cong chure nghi€p vu chuyén nganh tai chinh trong
co quan, to chirc thudc nganh, linh vyc tai chinh.

_16. Thong tu s6 03/2023/TT-BKHDT ngay 20/4/2023 ctia B K& hoach
va Dau tu Huong dan vi tri viéc lam cong chire nghi€p vu chuyén nganh Ké
hoach, Pau tu va Thong ké.

17. Thong tu sé 15/2023/TT-BGDDT ngay 09/8/2023 cua B Gido duc va
Dao tao Hudng dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghié€p vu chuyén nganh Gido duc.

18. Thong tu s6 05/2023/TT-BTNMT ngay 31/7/2023 cua B$ Tai nguyén
va Mo1 truong Hudng dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh



tai nguyén va moi truong.

19. Thong tw s6 01/2023/TT-UBDT ngay 20/7/2023 cua Uy ban dén toc
Hudng dan vé vi tri viéc lam cong chire nghiép vu chuyén nganh cong tac dan
tdc trong co quan, t6 chirc thudc nganh, linh vuc cong tdc dan toc.

20. Thong tu s6 06/2023/TT-BCT ngay 23/3/2023 cua Bo Cong thuong
Hudng dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghi€ép vu chuyén nganh cong thuong
trong cac co quan, td churc thudc nganh, linh vuc cong thuong.

21. Thong tu sé 42/2022/TT-BGTVT ngay 30/12/2022 ciua BJ giao thong
véan tai Huong dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghi€ép vu chuyén nganh giao
thong van tai trong co quan, t6 churc thudc nganh, linh vuc giao thong van tai.

_ 22. Thong tu sci> 09/2023/TT-BTTTT ngay 28/7/2023 cua Bo Thong tin
truyén thongHuong dan vé vi tri viée lam cong chire nghiép vu chuyén nganh
Thong tin va Truyén thong trong co quan, t6 chuc thudc nganh, linh vuce
Thong tin va Truyén thong.

_ 23. Théng tu s6 19/2023/TT-BYT ngay 06/11/2023 ciia BO Y t€ hudng
dan vé vi tri viéc 1am cong chirc nghi¢p vu chuyén nganh y teé.

24. Thong tu s6 02/2023/TT-BTP ngay 29/6/2023 cua Bo Tu phap quy
dinh vi tri viéc 1am cong chirc nghié€p vu nganh Tu phép.

~ 25. Thong tu 5O 06/2023/TT-BVHTTDL ngay 15/5/2023 cua B Van hoa
The thao va Du lich hudng dan vé vi tri viéc lam cong chire nghiép vu chuyén
nganh van hoa, gia dinh, thé duc, thé tha}o va du lich trong co quan, to6 chirc hanh
chinh thudc nganh, linh vuc van hoa, thé thao va du lich.

26. Thong tu s6 11/2023/TT-BXD ngay 20/10/2023 cua Bo Xay dung
hudng dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh xay dung.

27. Théng tu sb 10/2023/TT-BLDTBXH ngay 17/10/2023 ctia B¢ Lao
dong Thuong binh va X& hoi huong dan vé vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu
chuyén nganh lao dong, nguodi c6 cong va xa hoi trong co quan, to churc thudc
nganh, linh vuc lao dong, ngudi c6 cong va xa hoi.

28. Thong tu s6 01/2023/TT-TTCP ngay 01/11/2023 cta Thanh tra Chinh
phu hudng dan ve vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh thanh tra.

29. Thong tu sO 16/2023/TT-BKHCN ngay 09/8/2023 cua B Khoa hoc
cong ngh¢ hudng dan veé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh khoa
hoc va cong nghé trong co quan, t0 churc thudc nganh, linh vuc khoa hoc va
cong nghé.

30. Quyét dinh s6 922-QB/TU ngay 09/8/2023 cta Ban Thuong vu Tinh

ﬁy’ ban hanh danh muc chic danh, chirc vy 1anh dao va tuong duong ctua hé
thong chinh tri tinh Lai Chau.

31. Cong van s6 242-CV/BCSDP ngay 18/02/2022 cta Ban Can su Pang
B0O No61 vu vé ket qqé xay dung vi tri viéc 1am can bg, cong chirc, vién chirc va
can bd, cong chuc cap xa.
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32. Cong van so 7583/BNV-TCBC ngay 23/12/2023 cua B No1 vu vé
viéc huéng din mot sé ndi dung vudng mic trong viée xay dung Dé an va phé
duyét vi tri viéc lam.

33. Cong vin s6 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 ciia Bo Noi vu vé viée
xac dinh co cdu ngach coéng chitc va co cdu hang chic danh nghé nghiép
vién chuec.

34. Cong van s6 1029/UBND-TH ngay 12/3/2025 ctia UBND tinh Lai
Chau vé viéc ra soat, xay dung Dé 4n vi tri viéc 1am trong co quan hanh chinh,
don vi sy nghi€p cong lap.

35. Cac Quyét dinh (quy pham phap luat) cia UBND huyén Muong T¢ vé
viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cua
tung co quan chuyén mon (10 co quan chuyén mon).

Phan II
THU'C TRANG CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC, BIEN CHE,
VI TRi VIEC LAM VA PQI NGU CONG CHUC

|. CHUC NANG, NHIEM VU
1. Chirc ndng, nhiém vu, linh vuc hoat dong

- Xdy dung, trinh Hoi dong nhan dan huyén quyét dinh cac nodi dung quy
dinh va t6 chirc thuc hién cac nghi quyét cua Ho1 dong nhan dan huyén.

- Quy dinh td chic bd may va nhi¢m vu, quyén han cu thé cia co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan huyén.

- T6 churc thuc hién ngan sach huyén; thuc hién cac nhi€ém vu phat trién
kinh té - xa hoi, phat trién cong nghiép, xay dung, thuong mai, dich vu, du lich,
nong nghiép, 1am nghiép, thuy san, mang ludi giao thong, thuy lgi, xay dung
diém dan cu néng thon; quan 1y va st dung dat dai, ring nui, song ho, tai
nguyén nudc, tai nguyén khoang san, tai nguyén thién nhién khac; bdo v¢é¢ moi
truong trén dia ban huyén theo quy dinh cua phép luat.

- Thyc hién cac nhiém vu Vé t6 chirc va bao dam viéc thi hanh Hién phap
va phép luat, xay dung chinh quyén va dia 2101 hanh chinh, giao duc, dao tao,
khoa hoc, cong ngh¢, van hoa, thong tin, thé duc, thé thao, y té, lao dong, chinh
sach xa hoi, dan tdc, ton gido, qudc phong, an ninh, trat ty, an toan xa hoi, hanh
chinh tu phéap, b6 tro tu phap va cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh
cua phap luat.

- Thyc hién nhiém vu, quyen han do co quan nha nudce cap trén phan cép,
iy quyén. Phan cép, uy quyén cho Uy ban nhan dan cap x3, co quan, to chiic
khac thyc hién cac nhiém vu, quyén han ctia Uy ban nhan dan huyén.

2. Poi tuwong, pham vi, tinh chit hoat dong

- P6i tugng va pham vi: Cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan
huyén; don vi su nghiép truc thudc UBND huyén; Hoi Chir thap do huyén.
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- Tinh chét hoat dong: Thyuc hién cac nhi€ém vu quan 1y céc linh vyc: Kinh
té - Xa hoi; Van hoa, Giao duc, Y t€, Quoc phong - An ninh, Doi ngoai, ...

_ 1L CO CAU TO CHUT, BIEN CHE, VI TRi VIEC LAM VA DOI
NGU CONG CHUC

1. V& tb chirc b may
1.1. Co ciu lanh dgo

‘ - Lanh dao HDND huyén: 02 déng ‘chi. Trong d6, Chu tich HDND: 01
dong chi; Pho Chu tich HDND huyén: 01 dong chi.

- Lanh dao UBND huy¢én: 03 ddng chi. Trong d6: Chu tich: 01 ddng chi;
Pho Chu tich UBND huyén: 02 dong chi.

- Lanh dao cac Ban HDND huyén: 04 dong chi. Trong d6: Truong ban
chuyén trach: 02 dong chi; Pho Trudng ban chuyén trach: 02 dong chi.

- Trudng phong: 10 dong chi.

- Pho Trudng phong: 24 dong chi.

1.2. 86 lwong cong chirc: 40 dong chi.
2. Vé bién ché can bd, cong chirc

- Bién ché duoc giao: 92 bién ché.

- Bién ché hién c6: 83 ngudi.

3. Vi tri viéc 1am dang thuc hién (theo Quyét dinh so6 342/0P-UBND
ngay 29/3/2024 ciia UBND tinh Lai Chiu)

3.1. Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly: 12 vi tri

3.2. Vi tri viéc lam nghi€p vu chuyén nganh: 117 vi tri

3.3. Vi tri viéc lam nghi€p vu chuyén mén dung chung: 15 vi tri

3.4. Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu: 05 vi tri.

III. NHUNG YEU TO TAC PONG PEN HOAT PONG CUA CO QUAN

1. Quy m6 dan so, dién tich ty nhién; mirc d6 phat trién kinh té - xa hoi
cua dia phuong; s6 luong don vi hanh chinh cap xa;

2. bac diém lich s, van hoa, xa hdi; tinh hinh an ninh chinh tri, trat tuy an
ninh xa hoi...

3. Tinh chat, dic diém, murc do phirc tap va quy mo, pham vi, d6i tuong
quan ly; thuc trang chat lugng, sb lugng cong churc cua co quan, t6 chirc; sd
luong, khéi luong cong viéc duge cap co tham quyén giao;

4. Yéu cau vé hiéu qua, hiéu luc quan 1y va chat lugng cong viéc;
5. Ché dg lam viéc, cach thirc t6 chirc cong viéc clia co quan;

6. Nhitng yéu t6 dic thu cta nganh, linh vic hoat dong...
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Phan 111
THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG,
NHIEM VU, TINH CHAT, MUC PQ PHUC TAP

1. Nhém 01: Linh vue Noi vu: T chic bd may, bién ché, thuc hién ché
do chinh sach ddi véi can bo, cong chuc, vién chirc; dia gidi hanh chinh; Dan
van chinh quyén, Dan chu; lao dong, tién luong, bao hiém x3 hoi, an toan, vé
sinh lao dong, nguoi ¢ cong,...

2. Nhém 02: Linh vyc Nong nghi€p va Mo6i truong: Nong nghiép; lam
nghiép; thuy loi; thuy san; phong, chéng thién tai; chat lugng, an toan thuc
pham dbi v0i nong san, 1am san, thuy san va rnu01 phat trién nong thon; phat
trién kinh té ho; kinh té trang trai nong thon; kinh té hop tac xa nong, 1am, ngu,
gan v6i nganh nghé, lang nghé ¢ ndng thon, dét dai; tai nguyén nudc; tai nguyén
khoang san; moi truong; do dac va ban d0; bién ddi khi hau, giam ngheo.

3. Nhom 03: Linh vye Dan toc va Ton giao: Thyc hién cac nhiém vu quan
Iy nha nudce vé cong tac dan toc; tin ngudng, ton giao va thuc hién mot s6 nhiém
vu, quyén han theo su uy quyén ctia Uy ban nhan dan huyén va theo quy dinh
cua phap luat.

4. Nhoém 04: Thanh tra: Thyc hién cac nhiém vu cong tac thanh tra, giai
quyet khiéu nai, to cao va phong, chong tham nhiing; tién hanh thanh tra, giai
quyét khiéu nai, t6 cao va phong, chéng tham nhiing theo quy dinh cua phép luat.

5. Nhom 05: Linh vuc Vin héa, thé thao va du lich: Van hoa, gia dinh, thé
duc, thé thao, du lich, quang c4o; bao chi, xuat ban, in va phat hanh, phat thanh,
thong tin dién tir, thong tin co s&, thong tin doi ngoai, buu chinh, vién thong,
cong nghé thong tin, chuyén d6i s, khoa hoc va cong nghé trén dia ban.

6. Nhom 06: Giao duc va Pao tao: Thuc hién cac nhi€ém vu quan ly nha
nudc vé gido duc, gido duc nghe nghi¢p & dia phuong theo quy dinh.

7. Nhom 07: Linh vuc Tu phap: cong tac xay dung va thi hanh phap luat;
theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat; kiém tra, xir Iy, ra soat, hé thong hoa van
ban quy pham phép luat; pho bién, gido duc phap luat; hoa giai & co so; trg giup
phap 1y; nudi con nuoi; ho tich; chimg thuc; quan 1y cong tac thi hanh phap luat
vé xtr 1y vi pham hanh chinh va cic cong tac tu phap khac theo quy dinh
phap luat.

8. Nhém 08: Linh vuc Kinh té, Ha t?mg va Do thi: Quy hoach xay dung,
kién trac; hoat dong dau tu xay dung; phat trién do thi; ha tﬁng ky thuat do thi,
khu cong nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao (bao gébm: Cap nudc, thoat
nudc do thi va khu cong nghiép, khu kinh té, khu cong nghé cao, co so san XUAt
vat li¢u xay dung; chiéu sang do thi, cady xanh d6 thi; quan ly nghia trang, tru
nghia trang liét si; quan 1y xdy dung ngam d6 thi; quan 1y sir dung chung co s
ha téng ky thuat do thi); nha &; cong sd; thi truong bat dong san; vat liéu xay
dung; giao thong van tai; cong thuong trén dia ban huyén theo quy dinh cua
phap luat.
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9. Nhom 09: Vin phong: Tham muu tong hop cho Hoi déng nhan dan va
Uy ban nhan dan vé: Hoat dong cua Hoi dé)ng nhan dan, Uy ban nhan dan; tham
muu cho Chu tich Uy ban nhan dan vé chi dao, diéu hanh ctia Chu tich Uy ban
nhan dan; kiém soat thu tuc hanh chinh; cung cp thong tin phuc vu quan 1y va
hoat dong ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va cac co quan nha nudc &
dia phuong; bdo dam co so vat chit, k¥ thuat cho hoat dong cua Hoi déng nhan
dan va Uy ban nhan dan; t6 chuc trién khai thuc hién co ché mot cira, mot cia
lién thong trong gidi quyét thu tyc hanh chinh thu¢c pham vi, chirc nang quan ly
cua Uy ban nhén dan cap huyén; huong dan tlep nhén hd so cua ca nhén, t6
chuc trén tat ca cac linh vuc thudc thim quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan
cap huyén, chuyen ho so dén cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
cap huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho ca nhan, to chuc. Van phong
HDND va UBND huyén tham muu, giip Uy ban nhan dan cdp huyén thyc hién
chtrc néng quan ly nha nudc vé cong tac ngoai vy, bién gioi, bao tro xa hoi; tré
em, phong, chong t& nan xa hoi; y té,..

10. Nhém 10: Linh vyc tai chinh - ké hoach: Tai chinh - ngan sach; quy
hoach trén dia ban huyén; ké hoach va dau tu; dang ky ho kinh doanh, dang ky
hop tac xa; tong hop va thong nhat quan 1y cac van de vé kinh té tap the hop tac
x4, ho kinh doanh, kinh té tu nhan; thuc hién mot sé nhiém vy, quyen han theo
su iy quyén clia ij ban nhan dan huyén va theo quy dinh ctia phap luat.

Phan IV
XAC PINH VI TRI VIEC LAM VA CO CAUNGACH CONG CHUC

I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Cin ctr Piéu 5 cua Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 vé vi tri
viéc lam va bién ché cong chirc, xac dinh danh muc vi tri viéc lam trong co quan
hanh chinh theo thir tu sau:

1. Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly

- Vi tri viéc 1am 01: Chu tich HPDND huyén

- Vi tri viéc 1am 02: Chu tich UBND huyén

- Vi tri viéc 1am 03: Phé Chu tich HDND huyén

- Vi tri viéc 1am 04: Phé Chu tich UBND huyén

- Vi tri viéc 1am 05: Trudng ban thuoc HDND huyén

- Vi tri viéc 1am 06: Chanh Van phong HDND va UBND huyén
- Vi tri viéc 1am 07: Chanh Thanh tra huyén

- Vi tri viéc 1am 08: Trudng phong

- Vi tri viéc 1am 09: Phé Trudong ban thuéc HDND huyén
- Vi tri viéc 1am 10: Pho Trudng phong.

- Vi tri viéc 1am 11: Ph6 Chanh Thanh tra huyén
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- Vi tri viéc lam 12: Pho Chanh Van phong HDND va UBND huyén
2. Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh

2.1. Van phong HDND va UBND huyén

- Vi tri viéc 1am 01: Chuyén vién tham muu téng hop vé chuyén nganh
- Vi tri viéc 1am 02: Chuyén vién vé kiém soat thu tuc hanh chinh
- Vi tri viéc 1am 03: Chuyén vién vé quéan 1y thong tin lanh dao

- Vi tri viéc 1am 04: Chuyén vién vé thu ky - bién tap

- Vi trf viéc lam 05: Chuyén vién vé ngoai giao nha nudc

- Vi trf viéc lam 06: Chuyén vién vé bién gidi, lanh thd qudc gia

- Vi trf viéc 1am 07: Chuyén vién vé Kiém so4t bénh tat

- Vi tri viéc lam 08: Chuyén vién vé Duoc

- Vi tri viéc 1am 09: Chuyén vién vé An toan thuc phém

- Vi trf viéc lam 10: Chuyén vién vé quan Iy kham, chira bénh

- Vi tri viéc 1am 11: Chuyén vién vé phong, chéng t€ nan xa hoi

- Vi tri viéc 1am 12: Chuyén vién vé bao tro xa hoi

- Vi tri viéc 1am 13: Chuyén vién veé tré em.

2.2. Phong Ngi vu

- Vi tri viéc 1am 14: Chuyén vién vé t6 churc bo may

- Vi tri viéc lam 15: Chuyén vién vé quan 1y ngudn nhan luc

- Vi tri viéc lam 16: Chuyén vién vé cai cach hanh chinh

- Vi tri viéc 1am 17: Chuyén vién vé dia gid1 hanh chinh

- Vi trf viéc lam 18: Chuyén vién vé thi dua, khen thudng

- Vi trf viéc lam 19: Chuyén vién vé quan 1y van thu, luu trit.

- Vi trf viéc lam 20: Chuyén vién vé lao dong tién luong

- Vi trf viéc 1am 21: Chuyén vién vé bao hiém x hoi

- Vi tri viéc 1am 22: Chuyén vién vé binh dang gidi

- Vi tri viéc 1am 23: Chuyén vién vé an toan, vé sinh lao dong

- Vi tri viéc 1am 24: Chuyén vién vé ngudi c6 cong

- Vi trf viéc lam 25: Chuyén vién vé viéc lam

- Vi trf viéc 1am 26: Chuyén vién vé co sé vat chat va thiét b

- Vi tri viéc 1am 27: Chuyén vién vé ddo tao (g0m ddo tao chinh quy va
dao tao thuong xuyén).

2.3. Phong Tuw phap
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- Vi trf viéc lam 28: Chuyén vién vé xay dung phap luat

- Vi tri viéc 1am 29: Chuyén vién vé pho bién, gido duc phap luat, hoa giai
co s& va tiép can phap luat

- Vi tri viée 1am 30: Chuyén vién vé quan 1y xir Iy vi pham hanh chinh va
theo doi thi hanh phap luat

- Vi tri viéc 1am 31: Chuyén vién vé kiém tra vin ban quy pham phap luat
- Vi tri viéc 1am 32: Chuyén vién vé hanh chinh tu phap.

2.4. Thanh tra huyén

- Vi trf viéc 1am 33: Thanh tra vién vé cong tac thanh tra

- Vi tri viéc lam 34: Chuyén vién vé cong tac thanh tra

- Vi trf viéc 1am 35: Thanh tra vién vé tiép cong dan va xir Iy don

- Vi trf viéc lam 36: Chuy@n vién vé tiép cong dan va xt Iy don

- Vi trf viéc lam 37: Thanh tra vién vé giai quyét khiéu nai, t6 cdo

- Vi trf viéc lam 38: Chuyén vién vé giai quyét khiéu nai, t6 cao

- Vi trf viéc 1am 39: Thanh tra vién vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc
- Vi trf viéc lam 40: Chuyén vién vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.
2.5. Phong Tai chinh - Ké hoach

- Vi trf viéc lam 41: Chuyén vién vé quan Iy kinh té tong hop

- Vi trf viéc 1am 42: Chuyén vién vé quan 1y dau tu

- Vi tri viéc lam 43: Chuyén vién vé quan 1y quy hoach

- Vi tri viéc 1am 44: Chuyén vién vé quan 1y kinh té di ngoai

- Vi trf viéc lam 45: Chuyén vién vé quan 1y d4u thau

- Vi trf viéc 1am 46: Chuyén vién vé quan 1y doanh nghiép

- Vi trf viéc lam 47: Chuyén vién vé quan 1y kinh té tap thé, kinh té hop tac
- Vi trf viéc 1am 48: Chuyén vién vé quan Iy tai chinh, ngan sach

- Vi trf viéc 1am 49: Chuyén vién vé quan 1y tai san cong

- Vi tri viéc lam 50: Chuyén vién vé quan 1y gia.

2.6. Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi

- Vi trf viéc 1am 51: Chuyén vién vé quan Iy thuong mai trong nudc

- Vi trf viéc 1am 52: Chuyén vién vé quan Iy cong nghiép

- Vi trf viéc lam 53: Chuyén vién vé két cau ha tang giao thong

- Vi tri viéc lam 54: Chuyén vién vé an ninh, an toan giao thong (duong
bd, duong sat, duong thiy ndi dia, hang hai, hang khong)

- Vi tri viéc 1am 55: Chuyén vién vé quan ly van tai
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- Vi tri viéc 1am 56: Chuyén vién vé quan 1y dau tu theo phuong thirc ddi
tac cong - tu

- Vi tri viéc 1am 57: Chuyén vién vé quan 1y phuong tién va nguoi 1ai.

- Vi tri viéc 1am 58: Chuyén vién Quan ly quy hoach xady dung

- Vi tri viéc 1am 59: Chuyén vién Quan 1y kién trac

- Vi tri viéc 1am 60: Chuyén vién Quan 1y hoat dong dau tu xay dung

- Vi tri viéc 1am 61: Chuyén vién Quan 1y phat trién d6 thi

- Vi trf viéc 1am 62: Chuyén vién Quan 1y ha ting k¥ thuat

- Vi tri viéc lam 63: Chuyén vién Quan Iy nha &

- Vi tri viéc lam 64: Chuyén vién Quan ly cong s&

- Vi tri viéc lam 65: Chuyén vién Quan ly vat liu xay dung

- Vi trf viéc lam 66: Chuyén vién vé quan Iy hoat dong tiéu chuan hoa

- Vi trf viéc lam 67: Chuyén vién vé quan Iy hoat dong do ludng

- Vi trf viéc lam 68: Chuyén vién vé quan 1y danh gia hop chuan va hop quy

2.7. Phong Gido duc va Dao tao

- Vi tri viéc 1am 69: Chuyén vién quan 1y chuong trinh gido duc

- Vi tri viéc lam 70: Chuyén vién quan 1y vé€ t6 chuc va hoat dong co s&
gido duc

- Vi tri viéc lam 71: Chuyén vién quan 1y dam bao va kiém dinh chat
lugng gido duc

- Vi tri viéc lam 72: Chuyén vién quan 1y co s& vat chat, trang thiét b gido duc

- Vi trf viéc 1am 73: Chuyén vién quan 1y vé chinh sach va phat trién doi
ngili can by quan ly gidao duc (bao gom ddi ngli nha gido, can bo quan 1y, nhan
vién nganh giao duc)

- Vi tri viéc 1am 74: Chuyén vién quan 1y quan 1y ngudi hoc (bao gom ca
tuyén sinh dao tao; chinh sach va cac hoat dong ho trg déi véi nguot hoc)

- Vi trf viéc 1am 75: Chuyén vién vé quan 1y thi va vian bang, ching chi.
- Vi tri viéc lam 76: Chuyén vién vé quan 1y k¥ ning nghé
- Vi tri viéc lam 77: Chuyén vién vé nha gido gido duc nghé nghiép

- Vi trf viéc lam 78: Chuyén vién vé kiém dinh va bao dédm chat luong
giao duc nghé nghiép.

- Vi trf viéc 1am 79: Chuyén vién vé cong tac hoc sinh, sinh vién.
2.8. Phong Nong nghiép va Moi truong
- Vi trf viéc lam 80: Chuyén vién vé khoang san

- Vi tri viéc lam 81: Chuyén vién vé do dac va ban do
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- Vi trf viéc lam 82: Chuyén vién vé quan 1y dat dai

- V1 tri viéc 1am 83: Chuyén vién vé bao ton thién nhién va da dang sinh hoc
- Vi tri viéc 1am 84: Chuyén vién vé méi trudng

- Vi tri viéc 1am 85: Chuyén vién vé bién ddi khi hau

- Vi tri viéc 1am 86: Chuyén vién vé tai nguyén nudc.

- Vi tri viéc 1am 87: Chuyén vién vé quan ly tréng trot, bao vé thuc vat

- Vi tri viéc 1am 88: Chuyén vién vé quéan 1y chin nudi, tha y

- Vi trf viéc lam 89: Chuyén vién vé quan Iy thuy san

- Vi tri viéc 1am 90: Chuyén vién vé quan 1y 1am nghiép

- Vi trf viéc 1am 91: Chuyén vién vé quan 1y thay loi, dé diéu, phong
chong thién tai va nudc sach nong thon

- Vi tri viéc 1am 92: Chuyén vién vé quan 1y chat luong, ché bién va phat
trién thi truong

- Vi trf viéc 1am 93: Chuyén vién vé phat trién nong thon
- Vi tri viéc lam 94: Chuyén vién vé giam nghéo
2.9. Phong Ddn toc va Ton gido

- Vi trf viéc lam 95: Chuyén vién vé cong tac dan toc
- Vi tri viéc 1am 96: Chuyén vién v€ quan ly tin ngudng, ton giao

2.10. Phong Vin hoa, Khoa hoc va Thong tin

- Vi trf viéc 1am 97: Chuyén vién vé quan Iy bao chi

- Vi tri viéc 1am 98: Chuyén vién vé quan 1y phat thanh, truyén hinh
- Vi trf viéc 1am 99: Chuyén vién vé quan Iy thong tin, dién tir

- Vi trf viéc 1am 100: Chuyén vién vé quan 1y xuat ban

- Vi tri viéc 1am 101: Chuyén vién vé quan 1y vé thong tin dbi ngoai
- Vi trf viéc 1am 102: Chuyén vién vé quan 1y thong tin co s&

- Vi tri viéc 1am 103: Chuyén vién vé quan 1y in

- Vi trf viéc 1am 104: Chuyén vién vé quan 1y phat hanh

- Vi trf viéc lam 105: Chuyén vién vé quan 1y tan sb vo tuyén dién

- Vi trf viéc 1am 106: Chuyén vién vé quan 1y buu chinh

- Vi tri viéc 1am 107: Chuyén vién vé quan ly vé vién thong

- Vi trf viéc lam 108: Chuyén vién vé quan 1y giao dich dién tir

- Vi trf viéc lam 109: Chuyén vién vé quan 1y an toan thong tin mang.
- Vi trf viéc lam 110: Chuyén vién vé quan 1y di san van hoa

- Vi tri viéc lam 111: Chuyén vién v€ quan ly van hod co s& (bao gom
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quan 1y thu vién va quan ly van héa dan toc)
- Vi tri viéc 1am 112: Chuyén vién vé quan 1y linh vuc gia dinh
- Vitri viéc lam 113: Chuyén vién ve quan ly thé duc, thé thao cho moi nguoi

- Vitriviéc lam 114: Chuyén vién vé quan 1y thé thao thanh tich cao va
thé thao chuyén nghiép

- Vi tri viéc 1am 115: Chuyén vién vé quan 1y xtc tién, quang ba du lich

- Vi tri viéc lam 116: Chuyén vién vé quan 1y khoa hoc, cong nghé va doi
moi sdng tao (gom ca hoat dong va nhiém vu khoa hoc, cong nghé¢ va doi méi
sang tao)

- Vi tri vige lam 117: Chuyén vién vé phat trién khai nghiép d6i méi sang
tao (bao gom ca phat trién thi truong va doanh nghi€p khoa hoc va cong ngh¢).

3. Vi tri viéc lam chuyén mon dung chung:

- Vi trf viéc 1am 01: Chuyén vién vé hop tac qudc té

- Vi tri viéc lam 02: Chuyén vién vé phap ché

- Vi tri viéc lam 03: Chuyén vién vé tong hop

- Vi tri viéc lam 04: Chuyén vién vé hanh chinh - vin phong

- Vi tri viéc lam 05: Chuyén vién vé truyén thong

- Vi trf viéc 1am 06: Chuyén vién vé quan 1y cong nghé thong tin (bao gom
ung dung cong nghé thong tin, cong nghi¢p cong nghé thong tin, chuyén doi so)

- Vi tri viéc 1am 07: Chuyén vién quan tri cong s&
- Vi tri viéc lam 08: Chuyén vién vé ké hoach dau tu
- Vi trf viéc lam 09: Chuyén vién vé thong ké

- Vi tri viéc 1am 10: Chuyén vién vé tai chinh

- Vi tri viéc lam 11: Phy trach ké toan

- Vi tri viée lam 12: K¢ toan vién

- Vi tri viéc lam 13: Van thu vién

- Vi tri viéc lam 14: Chuyén vién vé luu trit

- Vi tri viéc lam 15: Cén sy thu quy.

4. Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu

- Vi tri viéc 1am 01: Nhan vién k¥ thuat

- Vi tri viéc lam 02: Nhan vién 1 tan

- Vi tri viéc 1am 03: Nhan vién phuc vu

- Vi tri viéc 1am 04: Nhan vién bao vé

- Vi tri viéc lam 05: Nhan vién 141 xe.
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II. BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

(Co ban mé ta cua tung vi trz" viég lam kem theo Phu luc II; khung cd’p do xac
dinh yéu cau vé nang luc theo Phu luc I1I)

III. TONG HQP VI TRi VIEC LAM VA CO CAU NGACH CONG CHUC
1. Téng hop vi tri viée 1am
(Co Phuy luc I kem theo)

2. X4c dinh co ciu ngach cong chic

2.1. Cin cik xdc dinh co cdu vi tri viéc lam

- Nghj dinh s0 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu vé vi tri
viéc lam va bién ché cong chuc;

- Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ciia BO Noi vu vé
huéng dan vé vi tri viéc lam cong chie lanh dao, quan ly; nghiép vu chuyén
mon dung chung; ho trg, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri

viéc 1am chac danh nghé nghiép chuyén mén dung chung; hd tro, phuc vu trong
don vi sy nghiép cong lap.

2.2. Xdc dinh co ciu céng chirc theo quy dinh tgi Nghi dinh s,6'
62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu vé vi tri viéc lam va co cau
ngach cong chirc

a) Tong so vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh va vi tri viéc
lam cong chirc nghi¢p vu chuyén mén dung chung: 132 vi tri/tong s6 149 vi tri
viéc lam ctia co quan, t6 chtrc hanh chinh (chiém 88,59%).

b) Co cdu cong chirc nghiép vu chuyén nganh:

- Cong chure twong ng voi ngach chuyén vién hodc tuong duong la 30/30
chiém 100%;

- Cong chirc twong tmg voOi ngach can su hodc twong duong l1a 00/30
chiém 00%.

¢) Co ciu cong chirc nghiép vu chuyén mon dung chung

- Cong chuce tuong tmg voi ngach chuyén vién hodc twong duong la 07/10
chiém 70%;

- Cong chirc twong tmg voOi ngach can sy hodc tuong duong la 03/10
chiém 30%.

(Co Phu luc I, IV kem theo)
Phan V
TO CHUC THU'C HIEN, KIEN NGHI PE XUAT
I. TO CHUC THUC HIEN

Trén co s& Pé an dugc UBND tinh phé duyét, UBND huyén td chtc trién
khai thyc hién dam bdo theo quy dinh hién hanh.
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I1. KIEN NGHI, PE XUAT

Kién nghi S& Noi vu tinh Lai Chau dé xuit cdp c6 thim quyén xem xét
som trién khai thuc hién chi trd luong theo vi tri viéc lam.

Trén day 1a Dé an vi tri viéc lam va co cdu ngach cong chirc cia UBND
huyén Muong T¢./.

Notnhan: s © TM. UY BAN NHAN DAN
- tinh Lai Chau (B/c); .
- S& Noi vu tinh Lai Chau; CHU TICH

- Trung tdm hanh chinh cong tinh Lai Chau;

- Céc co quan chuyén mén thuéc UBND huyén;
- Trang TTDT huyén;

- Luu: VT, PNV.
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