
Phụ lục II 

QUY TRÌNH GIẢI QUYẾT NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG CÁC LĨNH VỰC: NHÀ Ở, KINH DOANH BẤT 

ĐỘNG SẢN THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH LAI CHÂU 

 (Kèm theo Quyết định số:           /QĐ-UBND ngày         /       /2024 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Lai Châu) 

TT Tên TTHC Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

A THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH 

I Lĩnh vực Nhà ở 

1 

Thủ tục thông báo 

đủ điều kiện được 

huy động vốn thông 

qua việc góp vốn, 

hợp tác đầu tư, hợp 

tác kinh doanh, liên 

doanh, liên kết của 

tổ chức và cá nhân 

để phát triển nhà ở 

Thời gian thực hiện: 

15 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp 

lệ. 

 

 

 

 

 

 
 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Lãnh đạo Phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà 

ở   

* Thời gian thực hiện 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 01 ngày 

 

Chuyên viên Phòng Quy hoạch, 

kiến trúc và Nhà ở  

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 11,5 ngày 

 

 

 

 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 01 ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 
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Thủ tục chuyển đổi 

công năng nhà ở đối 

với nhà ở xây dựng 

trong dự án thuộc 

thẩm quyền chấp 

thuận của UBND 

cấp tỉnh 

Thời gian thực hiện:  

45 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

(xử lý hồ sơ) 

  * Thời gian thực hiện: 

11,5 ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

- Phân công: ½ ngày 

- Thẩm định: 02 ngày 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 22 

ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 03 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 01 

ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ văn bản đến) 

* Thời gian thực hiện: 01 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: ½ ngày 

Thẩm định: 01 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

01 ngày 
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Thủ tục thông báo đơn 

vị đủ điều kiện quản 

lý vận hành nhà chung 

cư đối với trường hợp 

nộp hồ sơ tại Sở Xây 

dựng 

Thời gian thực hiện 

30 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Lãnh đạo Phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà 

ở   

* Thời gian thực hiện 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 03 ngày 

 

Chuyên viên Phòng Quy hoạch, 

kiến trúc và Nhà ở  

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 23,5 ngày 

 

 

 

 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 02 ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 
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Thủ tục chấp thuận 

chủ trương đầu tư 

đồng thời với chấp 

thuận nhà đầu tư dự 

án cải tạo, xây dựng 

lại nhà chung cư 

không bằng nguồn 

vốn đầu tư công 

Thời gian thực hiện:  

35 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Chuyên viên phòng 

Quy hoạch, kiến trúc và 

Nhà ở (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

22 ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND 

tỉnh (phân công) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

3,5 ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND 

tỉnh (thẩm định) 

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

 

Thường trực UBND 

tỉnh (Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 2,5 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

02 ngày 
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Thủ tục điều chỉnh 

chấp thuận chủ 

trương đầu tư đồng 

thời với chấp thuận 

nhà đầu tư dự án cải 

tạo, xây dựng lại nhà 

chung cư không 

bằng nguồn vốn đầu 

tư công 

Thời gian thực hiện: 

35 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà 

ở (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

22 ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND 

tỉnh (phân công) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

3,5 ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND 

tỉnh (thẩm định) 

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 

01 ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 2,5 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

02 ngày 

 



6 

 

 

6 

Thủ tục đề xuất cơ 

chế ưu đãi đầu tư 

theo quy định tại 

điểm c khoản 2 Điều 

198 của Luật Nhà ở 

2023 

Thời hạn xử lý: 

50 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

(xử lý hồ sơ, xin ý kiến) 

* Thời gian thực hiện: 

33,5 ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 5,5 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(thẩm định) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 01 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: Phân 

công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 03 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

02 ngày 
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Thủ tục gia hạn thời 

hạn sở hữu nhà ở tại 

Việt Nam cho cá 

nhân, tổ chức nước 

ngoài 

Thời gian thực hiện: 

30 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

10,5 ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 9,5 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(thẩm định) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 02 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

01 ngày 
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Thủ tục thuê nhà ở 

công vụ thuộc thẩm 

quyền quản lý của 

địa phương 

Thời gian thực hiện: 

20 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 10 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 03 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(thẩm định) 

* Thời gian thực hiện: 01 

ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 01 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 01 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

01 ngày 
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Thủ tục cho thuê 

nhà ở cũ thuộc tài 

sản công đối với 

trường hợp chưa có 

hợp đồng thuê nhà ở 

Thời hạn thực hiện: 

30 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

10,5 ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 9,5 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(thẩm định) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 02 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

01 ngày 
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Thủ tục cho thuê 

nhà ở cũ thuộc tài 

sản công đối với 

trường hợp nhận 

chuyển quyền thuê 

nhà ở 

Thời gian thực hiện: 

1. Trường hợp 

người đang sử dụng 

nhà ở nhận chuyển 

quyền thuê nhà ở 

trước ngày 

06/6/2013: không 

quá 45 ngày, kể từ 

ngày nhận đủ hồ sơ 

hợp lệ. 

2. Trường hợp 

người đang thực tế 

sử dụng nhà ở là 

người nhận chuyển 

quyền thuê nhà ở từ 

ngày 06/6/2013: 

không quá 25 ngày 

kể từ ngày nhận đủ 

hồ sơ hợp lệ.  

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy hoạch, kiến 

trúc và Nhà ở (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

1. Trường hợp trước ngày 06/6/2013: 

29,5 ngày 

2. Trường hợp từ ngày 06/6/2013: 9,5 

ngày 

 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 6,5 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(thẩm định) 

* Thời gian thực hiện: 01 

ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 01 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 02 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

02 ngày 
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11 

Thủ tục cho thuê 

nhà ở cũ thuộc tài 

sản công đối với 

trường ký lại hợp 

đồng thuê 

Thời gian thực hiện:  

15 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Lãnh đạo Phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà 

ở   

* Thời gian thực hiện 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 1,5 ngày 

 

Chuyên viên Phòng Quy hoạch, 

kiến trúc và Nhà ở  

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 11 ngày 

 

 

 

 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 01 ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 
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12 

Thủ tục bán nhà ở cũ 

thuộc tài sản công 

Thời gian thực hiện:  

45 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

24,5 ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 9,5 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(thẩm định) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 02 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

02 ngày 
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13 

Thủ tục giải quyết 

bán phần diện tích 

nhà đất sử dụng 

chung của nhà ở cũ 

thuộc tài sản công 

Thời gian thực hiện: 

45 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

24,5 ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 9,5 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(thẩm định) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 02 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

02 ngày 
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14 

Thủ tục thẩm định 

giá bán, giá thuê 

mua nhà ở xã 

hội/nhà ở cho lực 

lượng vũ trang nhân 

dân 

Thời hạn thực hiện: 

30 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Lãnh đạo Phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà 

ở   

* Thời gian thực hiện 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 03 ngày 

 

Chuyên viên Phòng Quy hoạch, 

kiến trúc và Nhà ở  

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 23,5 ngày 

 

 

 

 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 02 ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 
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15 

Thủ tục cho thuê, cho 

thuê mua nhà ở xã hội 

do Nhà nước đầu tư 

xây dựng bằng vốn 

đầu tư công 

Thời gian thực hiện: 

30 ngày kể từ ngày 

nhận được hồ sơ 

hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 15 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 05 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(thẩm định) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 02 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

01 ngày 
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II Lĩnh vực: Kinh doanh bất động sản 

1 

Cấp giấy phép hoạt 

động của Sàn giao 

dịch bất động sản 

Thời gian thực hiện: 

15 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Lãnh đạo Phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà 

ở   

* Thời gian thực hiện 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 02 ngày 

 

Chuyên viên Phòng Quy hoạch, 

kiến trúc và Nhà ở  

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 11,5 ngày 

 

 

 

 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 01 ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 
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2 

Cấp lại giấy phép 

hoạt động của Sàn 

giao dịch bất động 

sản (trong trường 

hợp Giấy phép bị 

mất, bị rách, bị cháy, 

bị tiêu hủy, bị hỏng) 

Thời gian thực hiện: 

05 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Lãnh đạo Phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà 

ở   

* Thời gian thực hiện 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Chuyên viên Phòng Quy hoạch, 

kiến trúc và Nhà ở  

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 2,5 ngày 

 

 

 

 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 
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3 

Cấp lại giấy phép 

hoạt động của Sàn 

giao dịch bất động 

sản (trong trường 

hợp thay đổi thông 

tin sàn) 

Thời gian thực hiện: 

05 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Lãnh đạo Phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà 

ở   

* Thời gian thực hiện 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Chuyên viên Phòng Quy hoạch, 

kiến trúc và Nhà ở  

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 2,5 ngày 

 

 

 

 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 
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4 

Thông báo quyền sử 

dụng đất đã có hạ 

tầng kỹ thuật trong 

dự án bất động sản 

đủ điều kiện chuyển 

nhượng cho cá nhân 

xây dựng nhà ở 

Thời gian thực hiện: 

15 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Lãnh đạo Phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà 

ở   

* Thời gian thực hiện 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 02 ngày 

 

Chuyên viên Phòng Quy hoạch, 

kiến trúc và Nhà ở  

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 11,5 ngày 

 

 

 

 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 01 ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 
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5 

Đăng ký cấp quyền 

khai thác, sử dụng 

thông tin, dữ liệu về 

nhà ở và thị trường 

bất động sản thuộc 

thẩm quyền giải 

quyết của UBND 

tỉnh 

Thời gian thực hiện: 

07 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 01 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 01 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(thẩm định) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 
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6 

Chuyển nhượng 

toàn bộ hoặc một 

phần dự án bất động 

sản do UBND cấp 

tỉnh quyết định việc 

đầu tư 

Thời gian thực hiện: 

45 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tổ chức, cá nhân 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 

24,5 ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 9,5 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(thẩm định) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 02 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

02 ngày 
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7 

Thủ tục thông báo 

nhà ở hình thành 

trong tương lai đủ 

điều kiện được bán, 

cho thuê mua 

Thời gian thực hiện: 

15 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện: 

- Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

 

Lãnh đạo Phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà 

ở   

* Thời gian thực hiện 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 02 ngày 

 

Chuyên viên Phòng Quy hoạch, 

kiến trúc và Nhà ở  

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 11,5 ngày 

 

 

 

 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 01 ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

 

Trung tâm Phục vụ 

hành chính công tỉnh 

* Bộ phận thu ngân và 

trả kết quả 

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 
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8 

Cấp chứng chỉ hành 

nghề môi giới bất 

động sản 

Thời gian thực hiện: 

10 ngày kể từ ngày 

có kết quả thi sát 

hạch 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (in chứng chỉ) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Tổ chức, cá nhân 
Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 

* Thời gian thực hiện:  

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: ½ ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 2,5 

ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 
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9 

Thủ tục cấp lại  

chứng chỉ hành nghề 

môi giới bất động 

sản (Trường hợp 

chứng chỉ bị mất, bị 

rách, bị cháy, bị hủy 

hoại chứng chỉ do 

thiên tai hoặc lý do 

bất khả kháng khác) 

Thời gian thực hiện: 

10 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (in chứng chỉ) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Tổ chức, cá nhân 
Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 

* Thời gian thực hiện:  

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: ½ ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 2,5 

ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 
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10 

Thủ tục cấp lại  

chứng chỉ hành nghề 

môi giới bất động 

sản (Trường hợp 

chứng chỉ cũ bị hết 

hạn hoặc sắp hết 

hạn) 

Thời gian thực hiện: 

10 ngày kể từ có kết 

quả thi sát hạch 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (in chứng chỉ) 

* Thời gian thực hiện: 02 

ngày 

 

Văn thư Sở Xây dựng 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Tổ chức, cá nhân 
Văn thư VP UBND tỉnh 

(vào sổ đến) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Chuyên viên phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

(xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

 

Lãnh đạo VP UBND tỉnh 

(phân công) 

* Thời gian thực hiện:  

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: ½ ngày 

 

Chuyên viên VP UBND 

tỉnh (xử lý hồ sơ) 

* Thời gian thực hiện: 2,5 

ngày 

 

 

Thường trực UBND tỉnh 

(Ký, phê duyệt) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 

 

Lãnh đạo phòng Quy 

hoạch, kiến trúc và Nhà ở 

* Thời gian thực hiện: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

* Thời gian thực hiện:  - 

Tiếp nhận: 1/2 ngày 

 

Lãnh đạo Sở Xây dựng 

(ký, duyệt) 

* Thời gian thực hiện:  

1/2 ngày 

 

 

Trung tâm Phục vụ hành 

chính công tỉnh 

- Bộ phận thu ngân và trả 

kết quả 

Văn thư VP UBND tỉnh 

(Vào sổ, đóng dấu, phát 

hành) 

* Thời gian thực hiện: 1/2 

ngày 
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B THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN 

 Lĩnh vực Nhà ở 

1 

Thủ tục công nhận 

Ban quản trị nhà 

chung cư 

Thời gian thực hiện:  

7 ngày kể từ ngày 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thường trực UBND  

các huyện; TP (Ký 

duyệt) 

- Thời gian: 1/2 ngày 
 

 

Chuyên viên phòng Kinh tế - 

hạ tầng các huyện; phòng Quản 

lý đô thị thành phố 

(Xử lý) 

 - Thời gian:  1,5  ngày  

 

Bộ phận một cửa của 

UBND các huyện, TP 

(Tiếp nhận) 

- Thời gian: 1/2 ngày 

LĐ phòng Kinh tế - hạ 

tầngg các huyện; Phòng 

Quản lý đô thị thành phố 

- Thời gian: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Văn thư Kinh tế - hạ 

tầng các huyện; phòng 

Quản lý đô thị thành phố  

(Vào sổ, phát hành) 

- Thời gian: 1/2 ngày 

 

Văn thư VP UBND 

các huyện; TP (Phát 

hành) 

- Thời gian : 1/2  ngày 

 

Lãnh đạo VP UBND 

các huyện; TP (Phân 

công) 

- Thời gian: 

Phân công: 1/2 ngày 

Thẩm định: 1/2 ngày 

 

Chuyên viên VP 

UBND các huyện; TP  

(Xử lý) 

- Thời gian: 01 ngày 

 

Văn thư VP UBND các 

huyện; TP ( phát hành) 

- Thời gian: 1/2  ngày 

 

 

Bộ phận một cửa của 

UBND các huyện; TP 

 (Thu ngân và trả kết quả)  

 

 

Tổ chức, 

cá nhân 
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