
Phụ lục IV 

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  LĨNH VỰC TRỒNG TRỌT 

 THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ MÔI TRƯỜNG TỈNH LAI CHÂU 

(Kèm theo Quyết định số             /QĐ-UBND, ngày        tháng 5 năm 2025 của Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu)  

 
A. QUY TRÌNH NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH  CHÍNH CẤP TỈNH 

TT 
Tên thủ tục hành 

chính 
Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

1 

Nộp tiền để nhà 

nước bổ sung diện 

tích đất chuyên 

trồng lúa bị mất 

hoặc tăng hiệu quả 

sử dụng đất trồng 

lúa đối với công 

trình có diện tích 

đất chuyên trồng 

lúa trên địa bàn 2 

huyện trở lên 

Thời gian: Văn bản 

thông báo xác định 

số tiền phải nộp gửi 

người được nhà 

nước giao đất, cho 

thuê đất: 12 ngày, 

kể từ ngày nhận 

được Bản kê khai 

hợp lệ 

 

 

 

Tổ 

chức, 

Cá nhân 

Trung tâm PVHCC 

Bộ phận TN&TKQ 

(Tiếp nhận hồ sơ) 

Thời gian: 0,5 ngày 

LĐ phòng  Đất đai, đo 

đạc và bản đồ 

(Phân công) 

Thời gian: 0,5 ngày 

Chuyên viên phòng Đất 

đai, đo đạc và bản đồ 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 03 ngày 

Văn thư Sở NN&MT 

(Đóng dấu, ban hành) 

Thời gian: 0,5 ngày 

 

LĐ Sở NN&MT 

(Ký duyệt) 

Thời gian: 01 ngày 

 

LĐ phòng  Đất đai, đo 

đạc và bản đồ 

(Trình ký) 

Thời gian: 0,5 ngày 

 

Văn thư Sở Tài chính 

(Đóng dấu, ban hành) 

Thời gian: 0,5 ngày 

 

LĐ phòng Quản lý ngân 

sách (Phân công) 

Thời gian: 0,5 ngày 

Chuyên viên phòng 

Quản lý ngân sách 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 03 ngày 

 

Văn thư Sở Tài chính 

(Đóng dâu, phát hành) 

Thời gian: 0,5 ngày 

LĐ Sở Tài chính 

(Ký duyệt) 

Thời gian: 01 ngày 

LĐ phòng Quản lý ngân 

sách (Trình ký) 

Thời gian: 0,5 ngày 

 

Trung tâm PVHCC 

Bộ phận TN&TKQ 

(Trả kết quả) 



2 
 

B. QUY TRÌNH NỘI BỘ THỦ TỤC HÀNH  CHÍNH CẤP HUYỆN 

 

TT 
Tên thủ tục hành 

chính 
Quy trình nội bộ giải quyết TTHC 

1 

Nộp tiền để nhà 

nước bổ sung diện 

tích đất chuyên 

trồng lúa bị mất 

hoặc tăng hiệu quả 

sử dụng đất trồng 

lúa đối với công 

trình có diện tích 

đất chuyên trồng 

lúa trên địa bàn 

huyện 

Thời gian: Văn bản 

thông báo xác định 

số tiền phải nộp gửi 

người được nhà 

nước giao đất, cho 

thuê đất: 12 ngày, 

kể từ ngày nhận 

được Bản kê khai 

hợp lệ 

 

 

 

Tổ 

chức, 

Cá nhân 

Bộ phận TN&TKQ 

huyện, thành phố 

(Tiếp nhận hồ sơ) 

Thời gian: 0,5 ngày 

LĐ phòng Nông nghiệp 

và Môi trường 

 (Phân công) 

Thời gian: 0,5 ngày 

Chuyên viên Nông 

nghiệp và Môi trường 

(Xử lý hồ sơ) 

Thời gian: 04 ngày 

Văn thư  

Phòng Tài chính – Kế hoạch 

(Tiếp nhận) 

Thời gian: 0,5 ngày 

 

Văn thư phòng Nông 

nghiệp và Môi trường 

(Đóng dấu, phát hành) 

Thời gian: 0,5 ngày 

LĐ phòng Nông nghiệp 

và Môi trường 

 (Ký duyệt) 

Thời gian: 01 ngày 

 

LĐ phòng Tài chính – 

Kế hoạch (Phân công) 

Thời gian: 0,5 ngày 

Chuyên viên phòng Tài 

chính – Kế hoạch (Xử lý 

hồ sơ) 

Thời gian: 03 ngày 
 

LĐ phòng Tài chính – 

Kế hoạch (Ký duyệt) 

Thời gian: 01 ngày 

Bộ phận TN&TKQ 

huyện, thành phố 

(Trả kết quả) 

Văn thư Phòng Tài chính 

– Kế hoạch (Chuyển hồ 

sơ, sao lưu theo quy định) 

Thời gian: 0,5 ngày 
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