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CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH LAI CHAU
(Kém theo Quyét dinh so:

/OP-UBND ngay  /

/2025 cua UBND tinh')

PHAN A

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BO

Van ban quy dinh thia tuc hanh

TT Tén TTHC ndi bo Linh vuc / n LA
chinh ngi bo
Quyét dinh danh muc | Xay dung, | Nghi dinh so 78/2025/NP-CP ngay
Nghi quyet cua HDND | kiém tra, h¢ | 01/4/2025 cua phinh phu quy dinh chi
1 |tinh, danh muc Quyét | thong hoa | tiet mot s6 dieu va bién phap dé to
dinh cua UBNDtinI} duoc | van ban | chic, huong dan thi hanh Luat Ban
giao quy dinh chi tiét QPPL hanh van ban quy pham phap luat.

-2 < , A Luat Ban hanh van ban quy pham
S i o ot XE1 7% o it nam 2025 Nl anh 5
pham phap luat, Xu Ty van | Kiem 1ra, N 5950)5/Np-CP ngay 01/4/2025 cia

2 | ban quy pham phap luat | thong hoa . . X A L A

e 2 . 2 . . | Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé
trai phap luat theo tham | van ban héna o VA xit 19 vin bé h
uy@n (cip tinh) QPPL t ong hoa va xu Iy van ban quy pham
a ' phéap luat.

S s 1 A Luat Ban hanh vdn ban quy pham
Rﬁésoatlrgtl batrr']ggy ﬂﬂzm i(la}’n trgu”ﬁ: phap luat nim 2025; Nghi dinh s6
phap —luat = theo tham | Kiem ira, N¢ | 24,5025/ ND-CP ngay 01/4/2025 cua

3 | quyen, xu ly/kien nghi xt | thong hoa . n A iR R

U Rp ia N =1 < . | Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé
ly két qua ra soat van ban | van ban héna hod va xit 1¥ vin ba h
uy pham phép luat QPPL t ong hoa va xur ly van ban quy pham
a ' : phéap luat.

, . | xa dun Luat Ban hanh van ban quy pham
Hé thong héa, cong bo ket kié)r/n tra. r?e phap luat nam 2025; Nghi dinh so
qua hé thong hoa van ban | ,, x " 22| 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua
4 . . thong hoa . n A iR S emdt hA
quy pham phap luat theo 5n ban Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé¢
tham quyen (cap tinh). v thong hoa va xu ly van ban quy pham
QPPL PN
phap luat.
Xay  dung, ,
Cép nhat thong tin vao Co | kiém tra, hé | Nghi dinh so 52/2015/NDb-CP ngay
5 |so dir liéu quoc gia veé | thong hoa | 28/5/2015 cua Chinh phu vé co s¢ dir
phap luat. van ban | liéu quoc gia vé phép luat.
QPPL
, Luat Coéng chang; Nghi dinh
5 Thanh 18p Phong cong | B6 tro tu | 120/2020/ND-CP  ngay 07/10/2020
chung phap caa Chinh Phu vé thanh lap, t6 chuc

lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.




q q Luat Coéng chang; Nghi dinh
7 Giai thé Phong cong |B6 trg tu | 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020
chirng phap cua Chinh Phu ve thanh 1ap, to chuc
lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.
Chuyén déi Phong cong Luit Céng chimg; Nghi dinh s
chimg thanh Vian Phong |Bd tro  tu 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 cua
8 | o hi . i Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng
ong chung phap
dan thi hanh mot sb diéu cua Luat
Cong chung.
, , | Luat Pho bién, gido duc phap luat;
Quyet dinh cdng nhan bao | Pho bién, | Thong tu so 10/2016/TT-BTP ngay
9 |cao vién phap luat cap | giao duc | 22/7/2016 cua Bo truong BO Tu phap
tinh phép luat quy dinh veé bao cao vién phap ludt,
tuyén truyen vién phép luat.
, q | Luat Pho bien, gido duc phap luat;
Quyét dinh mién nhiém | Pho bién, | Thong tu so 10/2016/TT-BTP ngay
10 | bao cao vién phap luat | gido duc | 22/7/2016 cua B truong Bo Tu phap
cap tinh phap luat quy dinh ve bao cao vién phap luat,
tuyén truyén vién phap luat.
Thong tu lién tich s 02/2010/TTLT-
Xép hane cic don vi su | . BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua Bo
P hang cac dom VI SU 15 chae can | truong Bo Tu phép va B truong Bo
11 | nghiép cong lap thudc So |, . o . X ia X .
. bo NoOi vu hudng dan viéc xep hang cac
Tu phap. . A A n X
don vi sy nghiép cong lap thuoc nganh
Tu phép.
Thong tu sb 04/2022/TT-BTP ngay
Thanh lap Hoi ddng quan 21/6/2022 cua Bo truong BO Tu phap
, . . 2 po e | huong dan vé Hoi dong quan ly va tieu
ly trong don vi sy nghiép | T6 chuc can
12 | 2, > . ) . chuan, diéu kién bo nhiém, mién
cong lap thuoc So Tu | bo
. nhiém thanh vién Hoi dong quan ly
phap. . NV o
trong don vi sy nghiép cong lap thuge
nganh Tu phép.
Luat Vién chuc; Luat sira doi, bo sung
mot so dieu cua Luat Can bo, céng
churc va Luat Vién chiac; Nghi dinh s6
Xét thang hang chitc danh | Lx = . 11&?/2020{NB—CR ngay 25/?/2020 cua

dung va quan ly vién chac; Nghi dinh
s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra d6i, b sung mot s6
diéu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-
CP; Thong tu sd 05/2022/TT-BTP



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

ngay 05/9/2022 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh ma sb, tiéu chuan va
xép luong dbi véi chiac danh nghé
nghiép vién chac trg giup vién phap

y.
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Xét thang hang chac
danh nghé nghiép vién
chuc tro giup vién phap
ly hang Il

T6 chac can
bo

Luat Vién chuac; Luat sira doi, bo sung
mot sb diéu cua Luat Céan bo, cong
chuc va Luat Vién chic; Nghi dinh sb
115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chic; Nghi dinh
s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023
cia Chinh phu stra d6i, b6 sung mot s6
diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/Nb-
CP; Thong tu sd 05/2022/TT-BTP
ngay 05/9/2022 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh mi s, tiéu chuan va
xép luwong ddi véi chic danh nghé
nghiép vién chuc tro giup vién phap

1y.

15

Xét thang hang chuac danh
hd tro nghiép vu hang 1.

T6 chac can
bo

Luat Vién chuc; Luat stra di, bo sung
mot s6 diéu cua Luat Céan bo, cong
chtrc va Luat Vién chic; Nghi dinh s6
115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly vién chac; Nghi dinh
s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
ctia Chinh phu stra d6i, b sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP; Thong tu s6 06/2023/TT-BTP
ngay 18/9/2023 cua B¢ truong Bo Tu
phap hudng dan vé vi tri viéc 1am lanh
dao, quan ly va chac danh nghé
nghiép chuyén nganh, co cdu vién
chac theo chic danh nghé nghiép
trong don vi sy nghiép cong lap thuge
nganh , linh vuc tu phap.




o PHAN B ]
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thia tuc Quyét dinh danh muc Nghi quyét cia HPND tinh, danh
muc Quyét dinh ciia UBND tinh dwoc giao quy dinh chi tiét.

1.1. Trinh tw thuc hién:

- Budce 1: Trén co s Cong van cua Bo Tu phap, S& Tu phap xay dung va
ban hanh Cong van yéu cau cac co quan thuéc UBND tinh ra soat, 1ap danh muc
van ban giao quy dinh chi tiét.

- Budc 2: Cac co quan, don vi gai danh muc vin ban giao quy dinh chi tiét
den So Tu phap dé tong hop.

- Budc 3: S¢ Tu phap 1ap va trinh UBND tinh quyét dinh danh muc Nghi
quyét cia HPND tinh, danh muc Quyét dinh cia UBND tinh dugc giao quy
dinh chi tiét.

1.2. Céch thikc thuc hién: Truc tiép hoic truc tuyén qua Hé thong Quan ly
vin ban va diéu hanh caa UBND tinh Lai Chau.

1.3. Thanh phan, sé lwgng hé so: Khong quy dinh.
1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

1.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mén
thuoc UBND tinh; cac co quan dugc giao chu tri soan thdao van ban QPPL cua
HDND, UBND tinh.

1.6. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Céac co quan chuyén mén thudc
UBND tinh.

1.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh danh muc Nghi
quyét cia HDND tinh, danh muc Quyét dinh cia UBND tinh dugc giao quy
dinh chi tiét.

1.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

1.9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
1.11. Cin ctr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2025.



- Nghi dinh s 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap dé t6 chuc, hudng dan thi hanh Luét Ban hanh
van ban quy pham phéap luat.



2. Thi tuc Kiém tra viin ban quy pham phap luat, xir Iy vin ban quy
pham phap luét trai phap luat theo thAm quyén (cp tinh)

2.1. Trinh tw thuc hién:

- Bu6c 1: Co quan, ngudi €6 thim quyén ban hanh vin ban phai gui van
ban dén S¢ Tu phap de¢ thuc hién viéc kiém tra van ban.

- Bu6c 2: S¢ Tu phap tiép nhan vin ban thudc déi twong kiém tra
- Budc 3: Giam déc S Tu phap phan cong nguoi kiém tra van ban

- Budc 4: Khi kiém tra, phét hién vian ban ¢ du hiéu trai phap luat, nguoi
Kiém tra van tham muu Giam d6c S¢ Tu phap bao cdo UBND tinh bang vin
ban bao gom cac ndi dung co ban nhu sau: Tén vin ban dugc kiém tra; ndi dung
trai phap luat va can ctr phap Iy xac dinh noi dung trai phéap luat; y kién cua
ngudi kiém tra vé noi dung trai phap luat va dé xuat huéng xu 1y.

- Budc 5: Gui két luan kiém tra cho co quan da ban hanh van ban xem xét,
xu 1y theo quy dinh ctia phap luat (néu cé vian ban trai phap luat). Trudong hop
vin ban chi ¢6 ndi dung mau thuin, chong chéo hodc khong con phu hop thi co
quan kiém tra van ban tu minh hodc tham muu, dé xuat viéc kién nghi, dé nghi
ra soat van ban theo quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP.

- Budc 6: Trong thai han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc két luan kiém tra
Vvé vin ban trai phap luat, co quan, ngudi di ban hanh van ban phai t6 chirc xem
Xét, xir 1y vin ban d6 va thong bao két qua xir Iy cho So Tu phép.

Truong hop co quan, ngudi dd ban hanh van ban kién nghi, béo cdo xem xét
lai két luan kiém tra van ban theo quy dinh tai Diéu 25 Nghi dinh s6 79/2025/ND-
CP thi thoi han xtr Iy van ban trai phap luat duoc thuc hién nhu sau:

+ Néu kién nghi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh s
79/2025/ND-CP thi co quan, nguoi dd ban hanh vin ban phai to chirc xir Iy van
ban trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao khong chap thuan
clia co quan, ngudi ban hanh két luan kiém tra van ban.

+ Néu kién nghi, bao cao theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 cla Nghi dinh
$6 79/2025/ND-CP thi co quan, ngudi da ban hanh van ban phai t6 chirc xir Iy
van ban trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc thong béo khong
chép thuan ctia co quan, ngudi c6 tham quyén.

2.2. Céch thirc thuc hién: Tryc tiép hoic truc tuyén qua Hé théng Quan Iy
vin ban va dieu hanh cia UBND tinh Lai Chau.

2.3. Thanh phan, s6 lweng hd so:

- Thanh phan ho so: vin ban quy pham phép luat duoc kiém tra
- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.



2.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

2.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Két luan kiém tra (néu c6 vin
ban trai phap luat).

2.8. Phi, I€ phi: Khong quy dinh.

2.9. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

~2.10. Yéu cau, dieu ki¢n thyc hign thi tuc hanh chinh: HDND, UBND

cép huyér] phai guri van ban dén S Tu phap dé thuc hién kiém tra van ban theo
tham quyen.

2.11. Can cwr phép ly cia thi tuc hanh chinh

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2025.

- Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 caa Chinh phu vé kiém tra,
ra soat, hé théng hoa va xt Iy van ban quy pham phap luat.



3. Thi tuc Ra soat vin ban quy pham phap luat theo thim quyeén, xir
ly/kién nghi xir Iy két qua ra soat viin ban quy pham phap luat (cap tinh)
3.1. Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1. Tha truéng cac co quan chuyén mon thugc UBND tinh; Thua
tredng cac co quan khac da chu tri soan thao van ban cua Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan tinh phan cong nguoi ra soat van ban ngay khi phat sinh can ctt
ra soat.

- Budc 2: Nguoi ra soat xac dinh van ban can ra soat, b4o céo Thu trudng
co quan quyét dinh.

- Budc 3: Nguoi ra soat xem xét, danh gia van ban dugc ra soat theo noi
dung quy dinh tai Biéu 41 Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP.

- Budc 4: Sau khi c6 két qua soat van ban, ngudi ra soat vin ban lap ho so
ra soat van ban trinh Thu truéng co quan, don vi chuyén mén xem Xxet, quyet
dinh viéc gui lay y kién co quan, don vi ¢0 lién quan vé két qua ra soat van ban.
Truong hop can thiét, co quan ra soat to6 chuc hop trao doi, thao luan dé lay y
Kién cta co quan, don vi, t6 chirc, chuyén gia vé két qua ra soat van ban.

- Budc 5: Cac co quan giri ho so dén So Tu phéap dé lay y kién vé két qua
ra soat van ban.

- Budc 6: Dua trén két qua ra soat, UBND tinh quyét dinh xir ly hoac kién
nghi co quan, nguoi ¢ tham quyen xur ly két qua ra soat.

3.2. Céch thirc thuc hién: Tryc tiép hoic truc tuyén qua Hé théng Quan Iy
viin ban va diéu hanh cia UBND tinh Lai Chau,

3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so: van ban quy pham phép luat thudc pham vi ra soét

- S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

3.5. Péi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mon
thuéc UBND tinh; cic co quan dugc giao chu tri soan thao van ban QPPL cua
HDND, UBND tinh.

3.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Céac co quan chuyén mon thudc
UBND tinh; cac co quan duoc giao chu tri soan thao van ban QPPL cia HDND,
UBND tinh.

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC: Khéng quy dinh.



3.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Bao cdo két qua ra soat van
ban QPPL.

3.8. Phi, I€ phi: Khong quy dinh.

3.9. Tén miu don, mau té khai: Khong quy dinh

3.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan tién
hanh ra soat vin ban phai giri két qua ra soat van ban dén S& Tu phap dé thuc
hién cho y kién két qua ra soat, theo doi, tong hop két qua ra soat theo quy dinh.

3.11. Cin cwr phép ly caa thi tuc hanh chinh

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2025.

- Nghi dinh sb 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 caa Chinh pha vé kiém tra,
ra soat, hé théng hoa va xtr Iy van ban quy pham phap luat.
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4. Tha tuc Hé théng hoa, cong bd két qua hé thong héa vin ban quy
pham phap luit theo tham quyén (cap tinh)

4.1. Trinh tw thuc hién:

- Buéc 1: Pinh ky 05 nam mét 1an, S¢ Tu phap chi tri, phdi hop véi cac co
quan, don vi lién quan xay dung du thao ké hoach hé thong héa van ban QPPL
trinh UBND tinh ban hanh.

- Bué6c 2: Cac co quan, don vi phdi hop v6i S¢ Tu phap thyc hién hé thong
hoa céc van ban thudc trach nhi€ém cua co quan, don vi minh theo quy dinh (tap
hop van ban va két qua ra soat van ban thudc doi tugng hé thong hda; tién hanh
kiém tra lai két qué ra soat va ra soat bo sung; Lap cac danh muc van ban h¢
thong hoa), gui két qua h¢ thong hoa ctia co quan, don vi minh dén S& Tu phap.

- Budc 3: S¢ Tu phép tién hanh kiém tra lai va tong hop két qua hé thong
hoa cua cac co quan, don vi (bao gom 04 danh muc va 01 tap hé thong hda van
ban) trinh Chu tich UBND tinh xem xét, cong bo trude ngay 01/03 ciia nam lién
sau ndm cudi cung cua ky hé thong hoa.

- Budc 4: Sau khi két qua hé théng hoa van ban duoc Chi tich UBND tinh
cong bo, S¢ Tu phap phoi hop véi Van UBND tinh va cac don vi lién quan thuc
hién viéc dang tai két qua hé thong hoa van ban trén Cong thong tin dién tir tinh
va Co s¢ dir ligu quoc gia vé phap luat; Danh muc van ban hét hiéu luc, ngung
hi¢u luc phai duoc dang Cong bao dién tir cua tinh.

- Budc 5: S& Tu phap xay dung du thdo, trinh UBND tinh xem xét, ban
hanh Béo cdo két qua hé thong hoa van ban gtri vé Bo Tu phap trong thot han 20
ngay ké tur ngay cong bo két qua hé thong hoa.

4.2. Céach thic thuc hién: Truc tiép hoic truc tuyén qua Hé théng Quan Iy
viin ban va diéu hanh cia UBND tinh Lai Chau,

4.3. Thanh phan, so lwong hd so:

- Thanh phan hé so: Céc co quan, don vi giri két qua hé théng hoa van ban
dén S& Tu phap gom:

+ Béo cdo két qua hé thong hoa van ban;

+ Cac danh muc van ban;

+ Cac tai liéu khac c6 lién quan.

- S6 luong ho so: Khong quy dinh.

4.4, Thai han giai quyét:

+ Thoi han Chu tich UBND tinh cong bd két qua hé thdng héa vin ban
trude ngay 01/03 ctia nam lién sau nam cudi cung cua ky h¢ thong hoa.

+ Thoi han UBND tinh béo cdo két qua h¢ thé)ng héa van ban vé B Tu
phép trong thot han 20 ngay ké tir ngay cong bo két qua h¢ thong hoa.
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4.5. Péi tweng thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan chuyén mon
thuoc UBND tinh; cac co quan dugc giao chu tri soan thdao van ban QPPL cua
HDND, UBND tinh.

4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: cic co quan chuyén mon thudc
UBND tinh

- Co quan phdi hop thyuc hién TTHC: Khéng quy dinh.

4.7. Két qugl’thl}’C hién 'Fhﬁ tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd, cac danh
muc va bao céo két qua hé thong hoa van ban QPPL

4.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

4.9. Tén méu don, mau to khai:

Cac Mau s6 01, 02, 03, 04 cua Phu luc kém theo Nghi dinh s
79/2025/ND-CP.

4.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan
chuyén mon thugéc UBND tinh; cac co quan dugc giao chu tri soan thdo van
ban QPPL cua HDND, UBND tinh phai giri két qua hé théng hoa vin ban dén
S& Tu phap.

4.11. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh
- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2025.

- Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 caa Chinh pha vé kiém tra,
ra soat, hé théng hoa va xt Iy van ban quy pham phap luat.
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DANHMUC
Vin ban quy pham phéap luat hét hiéu luc,
tam ngung hiéu luc toan bo...!

MAu s6 01

A. VAN BAN HET HIEU LUC, TAM NGUNG HIEU LUC TOAN BQ)...2

Ténloai | Ly do hét | Ngay hét  hiéu
van ban; |So, ky hiéu; ngay, thang,| Tén goi ciaa| hiéu luc, luc, tam
STT , ) <y =2 <12
co quan [ nam ban hanh van ban [ van ban | tam ngung ngung
ban hanh hiéu luc® hiéu luc?
I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ
1
2

1. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO

1

2

Tong so: ...van ban

B. VAN BAN HET HIEU LUC, TAM NGUNG HIEU LUC TOAN BQ
TRUOC NGAY 01/01/..5

Tenloai | o Lydohet . s pian e
77| van ban; | S0, ky hi¢u; ngay, thing, Téngeicha | higu luc, tam ngung ’
co quan nam ban hanh van ban| van ban tan_l ngung 'hiéu luc
ban hanh hiéu luc U
I.LVAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ
1
2

II. VAN BAN TAM NGUNG HIEU LUC TOAN BQ

1

2

Tong s0: ...van ban

1 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ¢t vao muc dich, pham vi, dbi tugng ra soat, h¢ théng hoéa van ban,
téng ra soat van ban.
2 Ghi thong tin vé ky, khoang thoi gian cac van ban hét hi€u lyc, tam ngung hi€u lyc toan by dugc cong
bd (Vi du: Vin ban hét hiéu lyc, tam ngung hiéu lyc toan bo nim 2025).
3 Ghi theo cac truong hop vin ban hét hiéu lyc theo quy dinh tai Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.
4 Ghi rd ngay, thang, nim hét hiéu lyc, tam ngung hi¢u lyc cua van ban.
5 Truong hop van ban hét hiéu luc, tam ngung hiéu lyc toan bé thudc ddi twong cua ky cong bd trudce
nhung chua dugc cong bd thi co quan ra soat dua van ban d6 vao danh muc van ban dé cong bd.
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DANH MUC .
Vin ban quy pham phap luat hét hiéu luc, tam ngung hi¢u lwc mét phan...!

Mau s6 02

A. VAN BAN HET HIEU LUC, TAM NGUNG HIEU LUC MOQT PHAN

2
A - N@i dung, - A N Y A P
;;T[:gﬁl- S6, ky hiéu; ngay, thang, quy dinh Ly Idu(’)C h,f:r;"?u Ngfllilch:;r?]wu
STT ' | nam ban hanh; tén goi | het hiéu luc, s s
¢o quan cua van ban tam ngun ngunsg ngunsg
ban hanh Am ngung higu luc higu luc?
' | hiéu luc
I. VAN BAN HET HIEU LUC MOQT PHAN
1
2

II. VAN BAN TAM NGUNG HIEU LUC MOQT PHAN

1

2

Tong so: ...vin ban

B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MQT PHAN
TRUOC NGAY 01/01/..5

Teén I?ai. $6, kg hidu; ngay, théng, ﬁﬁlyd;lga Ly do hét hiéu | Ngay hét hiéu
sTT |2 ban; nim ban hanh; tén goi | hét hiéu luc, lue, tam luc, tam
co'quan cua van ban tam ngung newis nswng
ban hanh hidu Tuc hiéu luc hi¢u luc
I. VAN BAN HET HIEU LUC MOQT PHAN
1
2
II. VAN BAN TAM NGUNG HIEU LUC MQT PHAN
1
2

nhung chua dugc cong bo thi co quan ra soat dua van ban dé vao danh muc van ban dé cong bo.

1 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ¢t vao muc dich, pham vi, déi tuong ra soat, h¢ théng hoéa van ban,
téng ra soat van ban.
2 Ghi thong tin vé ky, khoang thoi gian cac van ban hét hiéu luc, tam ngung hi¢u lyc mot phﬁn dugc cong
bd (Vi du: Vin ban hét hiéu lyc, tam ngung hiéu lyc mot phan nim 2025).
3 Ghi theo céc trudng hop van ban hét hiu lyc theo quy dinh tai Luat Ban hanh van ban quy pham phap ludt.
4 Ghi rd ngay, thang, nim hét hiéu lyc, tam ngung hi¢u lyc cua van ban.
5 Truong hop van ban hét hiéu luc, tam ngung hiéu luc toan bd thudc ddi twong cua ky cong bd trude
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Tong sé: ...vin ban

DANH MUC
Vin ban quy pham phép luat con hiéu luc...t

Mau s6 03

. . S6, ky hiéu;
Tén loai vin ngay, thing, nim Tén goi Thoi diém co
STT| ban; coquan [M5%Y>hans, n _endel e Ghi ch(®
R ban hanh van Cda van ban hiéu luc
ban hanh . A
ban
I. LINH VUC...
1
2
1. LINH VUC...
1
2
.. LINH VUC...
1
2

Tong s6: ... viin ban

1 Tén danh muyc c6 thé thay ddi can clr vao muc dich, pham wvi, dbi tugng ra soat, hé théng hoa van ban,

tong ra soat van ban.

2 Ghi 3 ngay, thang, ndm c6 hiéu lyc cua véin ban.
3 Truong hop tinh dén thoi diém tinh so ligu ra soat, hé thong hda ma vin ban chua c6 hiéu lyc thi ghi

2
A’

“Chua c6 hiéu lyc” hodc vin ban da hét hiéu luc mot phan thi ghi “Hét hiéu lyc mot phan”. Trudng hop vin ban
bi tam ngung hiéu lyc thi ghi “tam ngung hiéu luc” va ghi khoang thoi gian bi tam ngung hiéu lyc.
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DANH MUC o
Vin ban quy pham phap luit can tam ngung hi€u luc, sira doi, bd sung,
thay the, bai bé hoac ban hanh méit

Mau s6 04

Tén loai van S, ky hiéu; £ . |Co quan/
. ngay, thang, Kien nghi | Noi dung kiéen U2\ Thai han
ST| ban;co . . N ot P don vi ot otts
niam ban hanh; [ hinh thirc xi& | nghi x ly/Ly do . o3 | Phai xi ly
T | quanban | . S PO % ; chua tri
. tén goi cta vin | ly van ban kien nghi .
hanh . 5 soan thao
ban :
1
2
3
Tong so: ... vin ban

1 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctt vao muc dich, pham vi, ddi tuong ra soat, h¢ théng hoéa van ban,
téng ra soat van ban.
2 Truong hop kién nghi ban hanh vin ban méi thi khong can ghi ndi dung nay.
3 Theo hinh thtrc quy dinh tai Diéu 38 cua Nghi dinh nay.
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5. Thii tuc C4p nhat thong tin vao Co sé dit liéu quéc gia vé phap luat

5.1. Trinh tw thuc hién:

- Buégc 1: Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay céng b hoac ky ban
hanh di véi van ban quy pham phap luat; don vi gilp Chu tich Uy ban nhan
dan tinh cha tri soan thao van ban phai gui ban gidy va ban dién tir vin ban dén
S¢ Tu phap dé thuc hién viéc cap nhat vian ban. Nhitng van ban quy pham phap
luat sau day phai duoc gui ngay dén S& Tu phéap dé thuc hién viéc cap nhat van
ban trong ngay cong bd hoic ky ban hanh: Vin ban quy dinh cac bién phap thi
hanh trong tinh trang khan cép, vin ban duoc ban hanh dé kip thoi dap tng yéu
cau phong, chong thién tai, dich bénh theo quy dinh caa Luat ban hanh vin ban
quy pham phap luat; Vin ban ¢d hiéu luc ké tir ngay cong bé hoic ngay ky ban
hanh.Sir dung ban chinh vin ban dé thuc hién cap nhat;

- Budc 2: S& Tu phép thyc hién tiép nhan thong tin, van ban quy pham
phap luat do cac S¢, ban, nganh gtri dén va cap nhat thong tin vao Co sé dix liéu
quoc gia ve phap luat:

+ Kiém tra, d6i chiéu vin ban dién tir v6i ban chinh van ban, bao d¢am tinh
chinh xac, day du, toan ven cua néi dung van ban;

+ Tién hanh cap nhat thong tin, dang tai van ban trén Co s dit liéu qubc
gia ve phap luat.

+ Pinh kém vin ban va thuc hién duyét dang tai van ban. Kiém tra, doi
chiéu van ban dién tur véi ban chinh van ban, bao dam tinh chinh xac, day du,
toan ven cua ndi dung van ban;

- Budc 3: Tién hanh cap nhat thong tin vin ban
- Budc 4: Duyét dang tai van ban

5.2. Céach thirc thuc hién: Tryc tiép hoic truc tuyén qua Hé thong Quan Iy
van ban va diéu hanh caa UBND tinh Lai Chau.

5.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

- Thanh phan hé so: Vin ban QPPL (ban gidy, ban dién tir, ban word).
- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

5.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap

5.6. Co' quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Sé Tu phap.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: S& Tu phép.

5.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Nghi quyét, Quyét dinh dugc
cap nhat trén co sé dir liu.
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5.8. Phi, I€ phi: Khong quy dinh.
5.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.
5.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

5.11. Cin cir phap ly caa thi tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 52/2015/ND-
CP ngay 28/5/2015 caa Chinh phu vé co so dit liéu quéc gia vé phép luat.
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6. Tha tuc Thanh 13p Phong cong chirng

6.1. Trinh tw thuc hién: Sé Tu phéap cha tri phéi hop véi So Tai chinh, So
Noi vu xay dung dé &n thanh 1ap Phong cong chung trinh UBND tinh xem xét,
quyet dinh.

6.2. Céch thirc thuc hién: Tryc tiép hodc qua dich vy buu chinh.

6.3. Thanh phan, sé lweng hd so:

- To trinh d& nghi thanh 1ap Phong Cong ching;

- bé &n thanh 1ap Phong Cong ching;

- Du thao van ban cua UBND tinh quyét dinh thanh lap Phong Céng
chting; du thao quy ché t chac va hoat dong cua Phong Cong ching va céc tai
licu khéc ¢ lién quan (gidy to dat dai, kinh phi, nguén nhan luc);

- Van ban tham dinh cta co quan, to chac ¢ tham quyén;

- B4o c40 cua co quan, t6 chirc dé nghi thanh lap vé viéc tiép thu, giai trinh
y kién ciia co quan, t6 chtc tham dinh;

- B4o c40 cua co quan, to chirc dé nghi thanh 1ap vé viéc tiép thu, giai trinh
y kién cua cac co quan, t6 chuc lién quan (kém theo van ban tham gia y kién caa
C4c co quan, t6 chuc lién quan) va cac tai liéu khac co lién quan dén thanh Iap
Phong Cong chung;

6.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay.

6.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

- Pon vi chu tri: S& Tu phap.

- Bon vi phéi hop: S¢ Tai Chinh, S& Noi Vu.

6.6. Co’ quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND tinh.

6.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh
lap Phong

6.8. Phi, 18 phi (néu cd): Khong quy dinh.

6.9. Tén miu don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii
tuc hanh chinh): Khong quy dinh.

6.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Bé an
trinh UBND tinh phai néu rd su can thiét thanh lap Phong cong chang, du kién
vé t6 chuc, tén goi, nhan sy, dia diém dat tru o, cac diéu kién vat chat va ké
hoach trién khai thuc hién.

6.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh: Luat Cong chirng nam
2014; Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cia Chinh Phu vé thanh 13p,
td chue lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.
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7. Thi tuc Giai thé Phong cong chirng

7.1. Trinh tu thuc hién: S¢ Tu phéap 1ap dé an giai thé Phong cong chimg
trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

7.2. Céch thikc thuc hién: Truc tiép, dich vu buu chinh.

7.3. Thanh phan, sé lweng hd so:

- To trinh giai thé Phong Cong chiing

- bé 4n giai thé Phong Cong ching

- Dy thao Quyét dinh caa UBND tinh giai thé Phong Cong chuang;

- Céc van ban cia co quan, to chic ¢d tham quyén xac nhan viéc hoan
thanh nghia vu vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai tra va cac
van dé khac co lién quan (néu co).

7.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay

7.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

7.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: UBND tinh

7.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé Phong
Cong chung.

7.8. Phi, 1 phi (néu cd): Khéng quy dinh.

7.9. Tén miu don, miu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii
tuc hanh chinh): Khéng

7.10. Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Phong
Cong chang chi duoc giai thé sau khi thanh toan xong céac khoan no, 1am xong
thu tuc chidm dut hop dong lao dong da ky voi nguoi lao dong, thuc hién xong
c4c yéu cau cdng chimg di tiép nhan.

7.11. Can cw phap ly cha tha tuc hanh chinh: Luat Cong ching nam
2014; Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cta Chinh Phu vé thanh lap,
td chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.
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8. Thii tuc chuyén d6i Phong cong chirng thanh Vin Phong Cong chimg

8.1. Trinh tw thuwe hién: Trong trudng hop khéng can thiét duy tri Phong
cong chang thi S& Tu phap 1ap d¢ an chuyén do6i Phong cong ching thanh Van
phong cdng chiing trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

8.2. Cach thirc thue hién: Truc tiép, dich vu buu chinh.

8.3. Thanh phin, sé lwgng hd so: Quyét dinh phé duyét DBé &n chuyén doi
Phong Cong chimg thanh Van phong Cong chung.

8.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
8.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.
8.6. Co’ quan giai quyét thii tuc hanh chinh: UBND tinh.

8.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chuyén Phong
CoOng ching thanh Van phong Cong ching.

8.8. Phi, 1 phi (néu cd): Khong quy dinh.

8.9. Tén mau don, miu to Khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii
tuc hanh chinh): Khong quy dinh.

8.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu co):

+ Vian phong cong chimg duogc thanh 1ap tir viéc chuyén d6i Phong cong
chung phai ké thtra toan bd quyén, nghia vu va tiép nhan toan b ho so cong
chung caa Phong cong chiang do.

+ Bao dam ché do, chinh sach d6i véi cong chang vién, vién chire, nguoi
lao dong sau khi Phong cong chirng cham duat hoat dong theo quy dinh ctaa phap
luat vé vién chuc va phap luat ve lao dong.

+ Vian phong cong chimg dugc thanh 1ap tir viéc chuyén d6i Phong cong
chung phai ky hop dong lao dong véi cong ching vién, vién chirc, nguoi lao
dong cua Phong cong ching do, trir truong hop nhitng nguoi nay khdng co nhu
cau tiép tuc lam viéc tai Van phong cong ching. Noi dung, thoi han, diéu kién
hop ddng dugc thuc hién theo quy dinh cia Nghi dinh 29/2015/ND-CP va céc
quy dinh phéap luat khac cé lién quan.

+ Bao dam tai san thugc s¢ hitu ctia Nha nude dang do Phong cong ching
quan ly, sir dung duoc xir Iy theo dung quy dinh cia phap luat, khéng bi that thoét
trong qué trinh chuyén do6i. Phong Céng ching chi duoc chuyén doi sau khi thanh
toan xong cac khoan ng, lam xong thia tuc cham dut hop dong lao dong da ky véi
ngudi lao dong, thuc hién xong cac yéu cau cong ching da tiép nhan.

8.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching nam
2014; Nghi dinh sb 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 03 nim 2015 quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu caa Luat Cong ching.
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9. Thi tuc Quyét dinh céng nhan béo cao vién phap luat (cap tinh)
9.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Cac co quan, to chic cap tinh cin ¢ vao yéu cau cong tac phd
bién, gido duc phép luat va dicu kién thuc té la chon can bo, cdng chuc, vién
chuc va sy quan trong luc luong vil trang nhan dan c6 du tiéu chuan quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 35 Luat phd bién, gido duc phap luat, d& Thu truong co quan, to
chtrc chap tinh ¢ van ban dé nghi cdng nhan béo céo vién phap luat gui So Tu
phap tong hop, trinh Cha tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh céng nhan
béo céo vién phap luat tinh.

Budc 2: Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé
nghi cong nhan bao cao vién phap luat tinh c6 day du thong tin quy dinh tai
Khoan 5 biéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP, Uy ban nhan dan tinh xem xét,
ra quyét dinh cong nhan. Quyét dinh cong nhén bao cao vién phap luit cap tinh
dugc gui t6i co quan, to chirc dé nghi cong nhan va bao céo vién phap luat tinh;
dugc thong bao cong khai theo quy dinh tai Piém b Khoan 2 Piéu 8 cia Thong
tu so 10/2016/TT-BTP.

Truong hop vin ban dé nghi cong nhan béo cio vién phap cap tinh khong
c6 du thong tin quy dinh tai Khoan 5 Diéu 3 Thong tu s6 10/2016/TT-BTP thi
trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay nhan dugc van ban, co quan tiép
nhan ¢ vin ban dé nghi bo sung thong tin.

9.2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép hoac truc tuyén qua Hé thong Quan Iy
vin ban va diéu hanh cia UBND tinh Lai Chau.

9.3. Thanh phan hé se: Vin ban d& nghi cdng nhan bao cao vién phép luat
tinh cta co quan, to chac phai c6 day du cac thong tin sau day cua nguoi dugc
de nghi cong nhan: Ho va tén; Chuc vy, chiic danh (néu cé) va co quan, to chirc,
don vi cong tac; Trinh d¢ chuyén mon; Linh vuc phap luat chuyén mén sau du
kién kiém nhiém thuc hién hoat dong phé bién, gido duc phap luat.

9.4. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc van ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat .

9.5. Poi twong thwc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chic cap
tinh c6 yéu cau cong nhan Bao cao vién phép luat cap tinh

9.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Nguoi c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phép.

Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac co quan, don vi cap tinh c6 yéu
cau cbng nhan Béo cao vién phap luat cap tinh.

9.7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan béo
cao vién phép luat cap tinh.
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9.8. Phi, I¢ phi: Khdng quy dinh,
9.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

9.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh: B4o céo vién
phap luat tinh phai c¢6 du cac tiéu chuan sau:

C6 pham chat dao duc tot, 1ap truong tu tuéng virng vang, ¢ uy tin trong
cong tac;

C6 kha nang truyén dat;

C6 bang tét nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vuc phép
luat it nhat 14 02 nam; truong hop khdng cé bang tét nghiép dai hoc luat, nhung
¢ bang tét nghiép dai hoc khac thi phai ¢ thoi gian cong tac lién quan dén
phap luat it nhat 1a 03 nam.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan tinh

9.11 Can cw phap ly ciaa tha tuc hanh chinh

- Luat Pho bién, giao duc phép luat ngay 20 thang 6 nam 2012;

- Théng tu s 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B Tu phap quy dinh
vé b4o céo vién phéap luat, tuyén truyén vién phap luat.
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10. Thi tuc Quyét dinh mién nhiém bao cdo vién phap luit (cip tinh)

10.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Bao céo vién phap luat thuoc mot trong cac truong hop quy dinh
tai Khoan 1 Pic¢u 4 Thong tu so 10/TT-BTP, Thu truéng co quan, to chic dé
nghi cong nhan bao céo vién phap luat tinh c6 van ban dé nghi mién nhiém béo
cao Vvién phap luat cap tinh gui dén So Tu phap va théng bao cho bao cao vién
phap luat biét ly do.

Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duogc van ban dé
nghi mién nhiém bao cao vién phép luat tinh, Uy ban nhan dan tinh ra quyét
dinh mién nhiém béo céo vién phap luat tinh. Quyét dinh mién nhiém dugc g
t6i co quan, to chirc dé nghi mién nhiém va bao céo vién phéap luat bi mién
nhiém; dugc cong bo cong khai theo quy dinh tai Biém b Khoan 2 biéu 8 cua
Thong tu s6 10/2016/TT-BTP.

Truong hop van ban dé nghi mién nhiém bao cao vién phap luat tinh khong
c6 day du cac thong tin quy dinh tai Khoan 2 Diéu 4 Thong tu s6 10/2016/TT-
BTP thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc van ban dé nghi,
co quan tiép nhan cé van ban dé nghi bo sung thong tin.

10.2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép hoac truc tuyén qua Hé théng Quan
Iy van ban va diéu hanh caa UBND tinh Lai Chau.

10.3. Thanh phan hé so:

Vin ban dé nghi mién nhiém béo céo vién phép luat tinh cia co quan, t6
chuc phai c6 day du cac thong tin sau day cua bao cao vién phap luat tinh duoc
de nghi mien nhiém:

+ Ho va tén;

+ Chuc vy, chic danh (néu c6) va co quan, to chire, don vi cong tac;

+ Sb, ngady, thang, nam ctia Quyét dinh cdng nhan béo co vién phap luat;

+ Ly do cua viéc dé nghi mién nhiém.

10.4. Thai han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc van ban dé& nghi mién nhiém bao cao vién phap luat co day du théng
tin theo quy dinh.

10.5. Péi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac co quan, to chiic cap
tinh dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat c6 yéu cau mién nhiém Bao cio
vién phap luat cap tinh.

10.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tu phap
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Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac co quan, don vi cap tinh c6 yéu
cau mién nhiém Béo cao vién phap luat cap tinh.

10.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh Mién nhiém béo
cao vién phap luat cap tinh.

10.8. Phi, I¢ phi: Khong

10.9. Tén miu don, mau to khai: Khdng quy dinh.

10.10. Y&u cu, diéu kién thuc hién TTHC

Céc truong hop mién nhiém bao céo vién phap luat bao gom:

Tu nguyén xin thoi lam bé&o cao vién phap luat vi ly do sic khoe, hoan
canh gia dinh hodc vi 1y do chinh dang khac.

Khéng con la can bo, cong chic, vién chac, sy quan trong luc luong vii
trang nhan dan hoac chuyéen cong tac khoi co quan, t6 chic da dé nghi cong
nhan bao cao vién phap luat.

Khong con du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Biéu 35 Luat pho bién, gido
duc phap luat.

Tt chdi khong thuc hién hoat dong phé bién, gido duc phap luat theo su
phan cdng cia co quan, to chic, don vi quan ly truc tiép ma khéng cé Iy do
chinh dang tir 03 lan tro 1én.

Thuc hién mét trong cac hanh vi bi cam quy dinh tai Biéu 9 Luat phé bién,
giao duc phap luat.

Bi Toa an két 4n va ban an da c6 hiéu luc phap luat.

Mat nang luc hanh vi dan sy hodc c¢6 kho khin trong nhén thuc, 1am cha
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh cua Bo luat dan su

10.11. Cin cr phéap ly caa thi tuc hanh chinh: Luat Pho bién, giéo duc
phap luat ngay 20 thang 6 nam 2012;Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay
22/7/2016 cua Bo Tu phap quy dinh vé bao céo vién phap luat, tuyén truyén
vién phap luat.
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11. Thi tuc Xép hang cac don vi sw nghiép cong lap thudc Sé Tw phap
11.1. Trinh tw thuc hién:

Buoc 1: Trung tam tro gitp phap ly nha nuoc, Trung tam Dich vu ban dau
gla tai san 1ap ho so dé nghi xép hang don vi sy nghiép giri S& Tu phap xem xét,
kiém tra tinh hop I¢;

Bude 2: S& Tu phap tiép nhan, kiem tra tinh hop 1¢ cia ho so dé nghi xép
hang cua Trung tam trg giup phap ly nha nuéc, Trung tam Dich vy ban dau gia
tai san; gui So Noi vu tham dinh;

Budc 3: So Noi vu tham dinh gai So Tu phap hoan chinh hd so dé nghi xép
hang;

Budc 4: S¢ Tu phap trinh Chu tich UBND cép tinh quyét dinh xép hang
Trung tam tro gitp phap 1y nha nudc, Trung tdm Dich vu ban dau gié tai san
truc thuoc So Tu phap;

Budc 5: Chu tich UBND tinh ban hanh quyét dinh xép hang Trung tam tro
giup phap 1y nha nudc, Trung tdm Dich vu ban dau gia tai san truc thuoc So Tu
phap.

11.2. Céach thic thuc hién: Qua hé thong van ban diéu hanh tac nghiép
caa tinh.

11.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

- To trinh d& nghi xép hang;

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hozc sap xép lai vé to chac (néu co).

- Tai liéu khac:

+ Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu lyc kém theo Théng
tu lién tich nay trén co s& SO liéu binh quan cua 3 (ba) nam lién ké cta nam d¢é
nghi x¢p hang; truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghiép
khong c6 du so ligu cua 3 (ba) nam lien ké cia nam dé nghi xép hang do mai
duogc thanh lap hoac co su sap xép lai veé to chuc, chirc nang, nhiém vy, quyén
han, thi lay so liéu binh quén cua thoi gian tir khi dugc thanh lap, duoc sap xép
lai vé t0 churc, chire nang, nhiém vy, quyén han dé lam co s¢ tinh diem;

+ B&o céo quyét toan thu, chi dugc cap c6 tham quyen phé duyét cua 3 (ba)
nam lién ké cua nim dé nghi Xep hang (tru: Trung tam tro giup phap ly nha
nuGce);truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi su nghiép khong cé
bao cao quyét toan thu, chi ciia 3 (ba) nam lién ké caa nam dé nghi xép hang do
méi duoc thanh 1ap hoic c6 sy sap xép lai vé to chuc, chirc ning, nhiém vy,
quyén han, thi 1y bao cdo cua thoi gian tir khi dugc thanh lap, dugc sap xép lai
vé to chirc, chire nang, nhiém vy, quyén han 1am co sé tinh diém.

- S6 luong ho so: 01 b
11.4. Thoi han giai quyét:



26

- Buéce 1: Khong cé quy dinh

- Budc 2: Khong c6 quy dinh

- Budc 3: Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so
hop I¢;

- Budc 4: Trong thoi han 3 (ba) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc y kién
cua S& Noi vu;

- Budc 5: Trong thai han 7 (bay) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€.

11.5. Poi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam trg gitp phap
1y nha nudc, Trung tdm Dich vu ban dau gié tai san truc thuéc So Tu phap

11.6. Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan
tinh.

10.7. Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Quyet dinh xép hang Trung
tam tro gitp phap 1y nha nudc, Trung tdm Dich vu ban dau gié tai san truc thuoc
S6 Tu phap.

11.8. Phi, I& phi (néu c6): Khdng quy dinh.

11.9. Tén miu don, miu to khai: Bang tu xép hang cham diém cia don vi
su nghiép theo Phu luc 5 ban hanh kém theo Thong twr lién tich so 02/2010/TTLT-
BTP-BNV ngay 11/02/2010 ciia B Tir phdp va Bé Néi vu

11.10 Y@&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

11.11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ciia Chinh
pht vé ché do tién luong ddi vai can bo, cong chuc, vién chic va luc luong vil
trang; Nghi dinh s6 76/2009/ND-CP ngay 15 thang 9 nam 2009 ctia Chinh pha
vé sira ddi, bo sung mot sb diéu caa Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP;

- Quyét dinh sb 181/2005/Qb-TTg ngdy 19 thang 7 ndm 2005 cua Thu
twéng Chinh phu quy dinh vé phan loai, xép hang céc t6 chtc sy nghiép, dich vu
cong lap;

- Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua Bo
truong Bo Tu phap va Bo truang Bo Noi vu huéng dan viéc xép hang cac don vi
su nghiép cong lap thudc nganh Tu phap.
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PHU LUC 5

BANG TU CHAM PIEM XEP HANG CUA PON VI SU NGHIEP

(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay

11/02/2010 cua Bo Tw phap va Bo Noi vu)

SO TU PHAP TINH LAI CHAU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

DON VL..oveeeoeeeeeeenenns NAM

_______ Doéc 1ap - Tw do - Hanh phic

Lai Chdu, ngay  thdng

2025
BANG CHAM DPIEM

L. T6 churc, bién ché:

;I. Trinh d0 chuyén mon ctia can bg, vién chur:
;II. Két qua thuc hién nhiém vu :

;V. Ha tﬁng co s vat chét, k¥ thuat

Tong so:

Thu truéng don vi
(ky tén, dong dau)

nam

diém

diem

diém

diém

diém

diém

diém

diém


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-lien-tich-02-2010-ttlt-btp-bnv-huong-dan-xep-hang-cac-don-vi-su-nghiep-cong-lap-nganh-tu-phap-101329.aspx
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12. Thia tuc Thanh lap Héi dong quan 1y trong don vi sw nghiép cong
lap thugc Sé Tw phap

12.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Xin chu trwong cua cap co tham quyén vé thanh 1ap Hoi ddng quan
y.

- Sau khi trao doi, théng nhat trong lanh dao don vi vé chi truong thanh 1ap
Hoi ddng quan 1y, nguoi ding dau don vi sy nghiép cong 1ap té chac hop lién
tich gitra 1anh dao don vi, cAp ty dang va dai dién céc td chirc chinh tri - x4 hoi
thao luan vé viéc thanh 1ap, du kién sé luong, co cau thanh phan tham gia Hoi
ddng quan ly.

- Nguoi dimg dau don vi sy nghiép cdng 1ap gui béo cao So Tu phap dé
cho y kién vé sy can thiét, gai S¢ Noi vu tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh phé duyét chu truong thanh 1ap Hoi dong quan ly.

Budc 2: Bé nghi thanh 1ap Hoi dong quan ly sau khi cap ¢ tham quyén
phé duyét chu truong

- Sau khi c6 phé duyét cha truong cua Uy ban nhan dan tinh, ngudi ding
dau don vi sy nghiép cong 1ap chi dao té chac 1ap Ho so thanh 1ap Hoi dong
quan ly, t6 chic Hai nghi can bo chu chdt cua don vi dé cho y kién ddi véi Dé
an thanh 14p, du thao Quy ché hoat dong va dé xuat nhan sy tham gia Hoi dong
quan ly ctia don vi. Nhan sy tham gia Hoi dong quan ly phai dap (ng tiéu chuan,
diéu kién theo quy dinh.

- Hoi nghi can bo chi chét cia don vi bao gdm nguoi ding dau, cap phod
ctia nguoi ding dau, cap ay dang, chu tich cong doan, bi thu doan thanh nién,
lanh dao cac phong, ban truc thuoc (néu cd) va dai dién co quan quan ly cap
trén, cap trén truc tiép (néu cd) caa don vi sy nghiép cong lap.

- Trén co s& két qua Hoi nghi can bd chu chdt, nguoi dimg dau don vi su
nghiép céng lap gui HO so dén S Tu phap dé So Tu phap truc tiep xem xét, gui
S& Noi vu tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh.

Budc 3: S& Noi vu tién hanh tham dinh cac noi dung vé su can thiét, sé
luong, co cau, thanh phan, tiéu chuan cua thanh vién Hoi dong quan ly; chic
nang, nhiém vy, quyén han, Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan Iy va cac noi
dung khéc cd lién quan.

Budc 4: S Tu phap trén co s két qua tham dinh, hoan thién hd so bao céo
Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh thanh Iap Hoi dong quan ly.

Budc 5: Trén co so van ban dé nghi thanh lap, van ban tham dinh thanh lap
Hoi dong quan ly, Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thanh lap Hoi dong
quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi ddng quan 1y trong don vi su
nghiép cong lap.
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12.2. Céach thic thuc hién: Qua hé thdng vin ban diéu hanh tac nghiép
cua tinh.,

12.3. Thanh phén, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Vian ban dé& nghi thanh 1ap Héi dong quan 1y caa don vi su nghiép cong
lap; van ban dé nghi thanh lap Hoi dong quan ly cia So Tu phap;

+ D& an thanh 1ap Hoi dong quan ly;

+ Du thao Quy ché hoat dong caa Hoi dong quan 1y;

+ C4c tai lieu chung minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan Iy theo
quy dinh;

+ Bién ban hop lién tich va Hoi nghi can bo cha chét;

+ Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap Hoi
dong quan ly;

+ C4c giay to co lién quan khac (néu co).

- S6 luong ho so: 01 bo.

12.4. Thei han giai quyét: Khong c6 quy dinh

12.5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi sy nghiép truc
thuoc So Tu phap

12.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh

12.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh quyét dinh thanh
lap Hoi dong quan ly va phé duyét Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan ly
trong don vi Su nghiép cong lap truc thuoc Sé Tu phap.

12.8. Phi, I& phi (néu c6): Khdng c6

12.9. Tén miu don, miu to khai: Khong co

12.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khang
quy dinh.

12.11. Can cw phap ly caa thia tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 cua Chinh
phu quy dinh vé thanh lap, té chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap; Theo
dé nghi cia Vu truang Vu T chic can bo;

- Théng tu sé 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cua B truong Bo Tu phap
hudng dan vé Hoi dong quan Iy va tiéu chuan, diéu kién bod nhiém, mién nhiém
thanh vién Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong lap thuoc nganh Tu
phap.
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13. Thi tuc Xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc tro gitp
vién phap ly hang |

13.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: So Tu phap 1ap va giri hd so cac vién chirc du diéu kién du xét
thang hang chac danh nghé nghiép vién chuec tro gidp vién phap ly hang 1.

Budc 2: Uy ban nhan dan tinh tiép nhan va kiém tra hd so. Truong hop hd
so khong day du hodc khong dam bao theo quy dinh thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin ban yéu
cau bd sung ho so. Truong hop hd so day du va dam bao theo quy dinh thi tién
hanh té chire xét thang hang chizc danh nghé nghiép vién chuc.

Budc 3: Thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chac danh nghé nghiép vién
chtic va t6 chirc xét thing hang chtc danh nghé nghiép vién chic

+ Noi dung: Panh gia viéc ddp ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chac va Nghi
dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctua Chinh phu sira d6i, b sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CPddi véi vién chire du xét thang hang;
Thong tu sé 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua Bo truong Bo Tu phap quy
dinh mé sé, tiéu chuan va xép luong doi vai chic danh nghé nghiép vién chic
trg gitp vién phap 1y; Thong tu sé 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cia Bo Tu
phap quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién
chuc trg giup vién phap ly.

+ Hinh thtrc: Tham dinh ho so

Budc 4: Xac dinh vién chic trang tuyén trong ky xét thang hang

1. Vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuén, diéu ki¢n theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, Dicu
2 Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 ciia B6 Tu phap, dugc ngu’(n
dung dau co quan, don vi to chtic xét thang hang céng nhan két qua trang tuyén
ky xét thang hang.

2. Trudng hop co quan, don vi c6 sd luong vién chirc du xét thang hang
nhi€u hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
tring tuyén xét thang hang thyuc hién theo thir ty vu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di dugc
cap co thaim quyén cong nhan;

b) Vién chuc 1a nir;

¢) Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu sd;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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d) Vién chirc co thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chuc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
van ban bao cao v6i nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh nguoi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y
vién chuc.

Budc 5: Bb nhiém, xép lwong chic danh nghé nghiép ddi véi vién chirc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngay nhan dugc danh
s&ch vién chic tring tuyén trong ky xet thang hang chuc danh nghe nghlep,
nguoi ding dau co quan co tham quyén hoic nguoi duoc phan cap, uy quyen

phai thuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép méi di véi
vién chic tring tuyén theo quy dinh.

13.2. Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.

13.3. Thanh phan, s6 lwong ho so: 01 bo, bao gom:

+ So yéu ly lich vién chic (theo quy dinh tai khoan 6 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP, stra dbi bo sung tai khoan 1, Diéu 38 Nghi dinh s6
85/2023/NDb-CP);

+ Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap st
dung vién chiic hoic ngudi dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cong lap (Mau sé 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu sb
09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua Bo Tu phap);

+ Vin ban xac nhan vu viéc tham gia té tung thanh cong theo quy dinh tai
diém d, khoan 2, Piéu 5 hodc diém d, khoan 2, Piéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-
BTP;

- Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh b nhiém vao chic danh nghé
nghiép vién chuc trg gilp vién phap ly;

+ Ban sao Bang cir nhan luat (trg 1én);

+ CO k¥ nang str dung cdng nghé thong tin co ban, st dung duoc ngoai ngir
hoac str dung duoc tiéng dan toc thiéu sé ddi véi vién chac cong tac ¢ ving dan
toc thiéu s theo yéu cau vi tri viéc 1am.

+ Ban sao quyét dinh khen thuong cua cap co tham quyén (néu co).

13.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

13.5. Péi twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phap.

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan tinh Lai Chau

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém, xép luong
chuc danh nghé nghiép doi véi vién chic trg gitp vién phép ly hang |
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13.6. Co quan thuc hién: Truyc tiép.

13.7. Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: B nhiém va xép luong &
chuc danh nghé nghiép méi doi véi vién chirc tring tuyén

13.8. Phi, I& phi (néu c6):

+ Duéi 50 thi sinh: 1.400.000 dong/ thi sinh/ lan.

+ Tir 50 dén dudi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/ thi sinh/ 1an.
+ Tir 100 thi sinh tré 1én: 1.200.000 dong/ thi sinh/ 1an.
13.9. Tén mau don, mau to khai:

Nhan xét, danh gia dbi véi tro gilp vién phéap 1y dy xét thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chuc tro gilp vién phap Iy (Mau sé 01-TP-TGPL ban
hanh kém theo Thong tu s6 09/2024/TT-BTP).

13.10. Y&u cu, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh (néu co):

Vién chuec tro gidp vién phap 1y dang ky du xét thang hang tur hang 11 1én
hang | phai dap ung di c4c tiéu chuan, diéu kién sau day:

+ Puoc xép loai chat lugng & mac hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong
nam coéng tac lién ké trude nam du xét thang hang chicc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép tét; khong trong thoi han xt Iy ky
luat; khdng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh ctia Bang va cua phép luat.

+ Pang gitr chic danh nghé nghiép vién chuc tro gitp vién phap ly hang 11
va dap tng tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng chac danh nghé nghiép
vién chac tro gitp vién phap 1y theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu sb
05/2022/TT-BTP ngay 05 thang 9 nam 2022 cua Bo truéng Bo Tu phap quy
dinh mé sé, tiéu chuan va xép luong ddi voi chiic danh nghé nghiép vién chic
tro gilp vién phép ly.

+ Pap ung cac tiéu chuan vé niang luc chuyén mén, nghiép vu: (1) Nam
vitng va c6 ning luc van dung cac chu truong, duong 16i, chinh sach cua Pang,
phap luat caa Nha nudc trong cong tac trg gitp phap ly; (2) C6 kién thic, hiéu
biét vé hé théng phap luat va chuyén sau vé nhiéu linh vyuc phép luat dugc phan
cong; (3) Thuc hién thanh thao cac nghiép vu trg gidp phap ly; cha tri trién khai
c6 hiéu qua cac hoat dong tro gitp phap 1y; (4) Bugc Cuc Trg giup phap ly xac
nhan d3 thuc hién it nhat 02 vy viéc tham gia té tung thanh cong tai Tda an nhan
dan cap cao, Toa an quan sy Trung wong trd 1én; (5) C6 ning luc hudng dan
chuyén mén, nghiép vu, ky nang trg gitp phap ly cho tro gitp vién phap ly hang
I1, tro gitp vién phap ly hang III va nguoi thuc hién trg giup phap 1y khac; da
cha tri tham dinh chat lugng vu viéc tro gitp phap ly hoic danh gia hiéu qua it
nhat 20 vu viéc tham gia té tung cua tro gidp vién phéap ly hang 1l tro 1én hoac it
nhat 20 vu viéc tham gia té tung do co quan tb tung cap tinh tro 1én giai quyét;
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(6) C6 k¥ nang sir dung cbng nghé thong tin co ban, sir dung dwoc ngoai ngir
hoic str dung duoc tiéng dan toc thiéu sé ddi véi vién chac cong tac ¢ ving dan
toc thiéu sd theo y@u cau vi tri viéc 1am; (7) Vién chuc du thi hodc xét thing
hang 1én chuc danh trg gitp vién phap ly hang | phai c6 thoi gian gitr chirc danh
tro giup vién phap ly hang Il hoac twong duong tir dd 06 nam cong don (72
thang) tro 1€n, trong d6 thoi gian gitr chic danh trg gitp vién phap ly hang 11 toi
thiéu du 01 nam cong don (12 thang), tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang
ky du thi hoac xét thang hang.

13.11. Can cw phap ly caa thia tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chirc 2010;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sira doi, bo
sung mat s diéu cua Nghi dinh s 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh mé s, tiéu chuan va xép luong dbi véi chac danh nghé nghiép vién
chuc trg giup vién phap ly;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cia Bo Tu phap quy dinh
tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chic trg gidp
vién phap ly;

- Thong tu sé 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang céng chtc, vién chic;

- Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cua Bo Noi vu ban hanh
noi quy va quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thing hang céng chic, vién
chuc;

- Quyét dinh sb 22/2025/QD-UBND ngay 16/4/2025 cia Uy ban nhan dan
tinh Lai Chau ban hanh quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cau va
t6 chirc bo may cua S¢ Tu phap;

- Quyét dinh sb 21/2024/QD-UBND ngay 20/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Lai Chau ban hanh Quy dinh vé phan cip quan ly cong chuc, vién chic
thudc pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Lai Chau.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-92-2021-TT-BTC-muc-thu-nop-su-dung-phi%CC%81-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx?anchor=dieu_4
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14. Thia tuc Xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tro' gitp
vién phap ly hang 1l

14.1. Trinh tw thuc hién:

Budgc 1: Trung tAm trg gidp phép ly 1ap danh séch va giri hd so cac vién
chuc du diéu kién du xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic tro giup
vién phap ly hang II.

Budc 2: S& Tu phap tiép nhan va kiém tra hd so. Truong hop hd so khéng
day du hodc khong dam bao theo quy dinh thi trong thoi han 03 ngay 1am viéc
ké tir ngay tiép nhan hd so, So Tu phap ban hanh van ban yéu cau b sung hd
so. Truong hop hd so day du va dam bao theo quy dinh thi tién hanh t6 chuc xét
thang hang chtc danh nghé nghiép vién chuc.

Budc 3: So Tu phap xay dung Dé &n t6 chuc xét thing hang, dé nghi Uy
ban nhén dan tinh phé duyét chi tiéu xét thang hang.

Budc 4: Thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép vién
chuc va t6 chire xét thang hang chac danh nghé nghiép vién chic.

+ Noi dung: Panh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh Nghi dinh s§ 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chac va Nghi
dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, bo sung mot
s6 dieu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ddi véi vién chirc du xét thang hang;
Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cia Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh mé sé, tiéu chuan va xép luong ddi voi chiic danh nghé nghiép vién chic
trg gitp vién phap 1y; Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua B Tu
phap quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chtc danh nghé nghiép vién
chuc trg giup vién phap ly.

+ Hinh thire: Tham dinh ho so.
Budc 5: Xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang

1. Vién chirc trang tuyén trong ky xét thang hang 13 nguoi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP (sta
d6i bo sung tai Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023), Piéu 3 Thong
tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cia B6 Tu phap, dugc ngudi ding dau
co quan, don vi t6 chic xét thang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét
thang hang.

2. Trudng hop co quan, don vi ¢6 sb luong vién chirc du xét thang hang
nhiéu hon s6 chi tiéu thang hang da duoc phé duyét thi viéc xac dinh vién chirc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo thtr ty uvu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di duoc
cap c6 tham quyén cong nhan;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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b) Vién chuc 1a nir;

¢) Vién chirc 1a ngudi dan toc thiéu sd;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
d) Vién chirc co thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thang
hang vién chtc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thing hang co
vian ban bao cao véi ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y vién chirc va quyét
dinh ngudi trang tuyén theo ¥ kién ctia ngudi dimg dau co quan, don vi quan 1y
vién chtrc.

Budc 6: B nhiém, xép luong chtrc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc
trang tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Thoi han giai quyét: ‘Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh
sach vién chuc tring tuyén trong Ky xét thang hang chuc danh nghe nghlep,
nguoi dimg dau co quan co tham quyén hodc nguoi duoc phan cap, uy quyen
phai thyuc hién viéc bd nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép mai dbi vai
vién chic tring tuyén theo quy dinh.

14.2. Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.
14.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
- 01 bo, bao gom:

+ So yéu Iy lich vién chic (theo quy dinh tai khoan 6 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP, sta d6i bo sung tai khoan 1, Piéu 38 Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP);

+ Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép céng 1ap st
dung vién chicc hodc ngudi ding dau co quan c6 thim quyén quan 1y don vi su
nghiép cong lap (Mau sb 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu sb
09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cta Bo Tu phap);

+ Vin ban xac nhan vu viéc tham gia té tung thanh coéng theo quy dinh tai
diém d, khoan 2, Biéu 5 hoac diém d, khoan 2, Biéu 6 Thong tu s6 05/2022/TT-
BTP;

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao chic danh nghé
nghiép vién chuc trg gitp vién phap ly;

+ Ban sao Bang cir nhan luat (tro 1én);

+ Cac vin bang, ching chi khac theo yéu cau veé sir dung céng nghé théng
tin co ban, st dung duoc ngoai ngir hoac sir dung dugc tieng dan toc thiéu so doi
véi vién chuc cong tac ¢ vung dan toc thiéu so theo yéu cau vi tri viéc lam.

+ Ban sao quyét dinh khen thuong cua cap co tham quyén (néu co).
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14.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

14.5. Poi tweng thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tdm tro gilp phép
1y nha nuoc.

14.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

14.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém, xép
lwong chac danh nghé nghiép dbi véi vién chuc tro gitp vién phép ly hang I1.

14.8. Phi, I phi (néu co):

+ Duéi 100 thi sinh: 700.000 d6ng/ thi sinh/ 1an

+ Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 dong/ thi sinh/ 1an
+ T 500 thi sinh tré 18n: 500.000 dong/ thi sinh/ 1an

14.9. Tén miu don, mau to khai: Nhan xét, danh gia ddi véi tro gilp vién
phap ly du xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc trg gidp vién phap
ly (Mau s6 01-TP-TGPL ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2024/TT-BTP).

14.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Vién chuec tro gitp vién phap 1y dang ky du xét thang hang tur hang 111 1én
hang 1l phai dap tmg du cac tiéu chuan, dieu kién sau day:

+ Pang giir chirc danh nghé nghiép vién chuc tro gitp vién phap Iy hang 111
va dap tng tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng chac danh nghé nghiép
vién chic tro gitp vién phap 1y theo quy dinh tai Piéu 4 Thong tu sb
05/2022/TT-BTP.

+ Puoc xép loai chat lugng & mac hoan thanh tét nhiém vu tré 1én trong
nam coéng tac lién ké trude nam du xét thang hang chicc danh nghé nghiép; cé
pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép tét; khong trong thoi han xt Iy ky
luat; khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh ctia Bang va cua phép luat.

+ Pap tmg cac tiéu chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu: (1) Nam
viing va ¢ nang luc van dung cac chu truong, dudong 161, chinh sach cua Dang,
phap luat ctia Nha nudc trong cong tac tro giup phéap 1y; (2) C6 kién thirc, hiéu
biét vé hé thong phap lut va chuyén sau vé linh vuc phap luat dugce phan cong;
(3) Thuc hién thanh thao cac nghiép vu trg gitp phap 1y; trién khai c6 hiéu qua
cac hoat dong tro giup phap 1y; (4) Pugc Cuc Pho bién gido duc phéap luat va
Tro giup phap ly xac nhan da thyc hién it nhat 01 vu viéc tham gia tb tung thanh
cong; (5) Co ning lyc huéng dan chuyén moén, nghiép vu, k¥ ning trg gitip phap
1y cho trg gitip vién phap 1y hang III va ngudi thyc hién trg gitp phéap 1y khac;
(6) Co6 k¥ nang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban, st dung dugc ngoai ngir
hodc str dung duoc tiéng dan toc thiéu sd dbi voi vién chic cong tac ¢ ving dan
toc thiéu sb theo yéu cau vi tri viéc 1am; (6) Vién chirc dy thi hodc xét thing
hang 1én chuc danh trg gitip vién phap ly hang II phai c6 thoi gian gilt chirc
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danh tro gitip vién phap 1y hang III hodc twong duong tir ¢ 09 nim cdng don
(108 thang) trd 1€n, trong do6 thot gian gitt chirc danh trg gitp vién phap 1y hang
I1I t6i thiéu da 01 nim cong don (12 thang), tinh dén ngay hét thoi han ndp hod
so dang ky du thi hoac xét thang hang.

14.11. Can cw phap ly caa thia tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luat stra d6i, b6 sung mot s diéu cua Luat Cén b, céng chire va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phii quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctua Chinh phu stra di, bd
sung maot s diéu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP;

- Théng tu sb 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 ciia Bo truéng B Tu phap
quy dinh ma s, tiéu chuan va xép luong dbi véi chuc danh nghé nghiép vién
chuc trg giup vién phap ly;

- Thong tu s6 09/2024/TT-BTP ngay 06/9/2024 cua Bé Tu phap quy dinh
tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chicc danh nghé nghiép vién chac trg gilp
vién phap ly;

- Thong tu b 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B Tai chinh quy dinh
muc thu phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cdng chtc, vién chuc;

- Théng tu s 01/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 ctia Bo Noi vu ban hanh noi
quy va quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thang hang cong chic, vién chic;

- Quyét dinh sb 22/2025/QD-UBND ngay 16/4/2025 caa Uy ban nhan dan
tinh Lai Chau ban hanh quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cau va
t6 chirc bo may cua S¢ Tu phap:;

- Quyét dinh s6 21/2024/QD-UBND ngay 20/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Lai Chau ban hanh Quy dinh vé phan cip quan ly cong chuc, vién chic
thudc pham vi quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Lai Chau.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Thue-Phi-Le-Phi/Thong-tu-92-2021-TT-BTC-muc-thu-nop-su-dung-phi%CC%81-tuyen-dung-thi-nang-ngach-thang-hang-cong-vien-chuc-484767.aspx?anchor=dieu_4
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Mdu so 01-TP-TGPL
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 09/2024/TT-BTP)

SO TU PHAP TINH LAI CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
NHANUOC

........... , ngay  thdng .... nam......

NHAN XET, PANH GIA POI VOI TRQ GIUP VIEN PHAP LY DU XET
THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC TRQ GIUP
VIEN PHAP LY

1. Tém tat ly lich
-Hovatén: ..o, () USSR
-Chucvu hiénnay: ..o, ()i
- Chure danh nghé nghiép vién chuc trg gitp vién phap Iy hang .............. () .
- Tén co quan, don vi CONQG tAC: ....cccvevvvveeciiee, () TSROSO
2. Qué trinh cbng tac
3. Vé viéc dap wng tiéu chuan, diéu kién ding ky xét thing hang chirc danh
nghé nghiép vién chiic tro gitp vién phap ly hang ...(7)...1
4. Nhan xét khac (néu cd)
Xét qua trinh cong tac, can clr vao vi tri viéc 1am, tiéu chuan chic danh nghé
nghiép vién chic tro gilp vién phap 1y hang ..(7)... va co ciu vién chtc theo
chtc danh nghé nghiép cua don vi da duoc cap c6 tham quyén phé duyét, ...
(2)...... nhan thay ong/ba ...(3)... dap tng day du cac tiéu chuan, diéu kién ding
ky du xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chuc tro gitp vién phap ly va
nhat tri cr éng/ba ......... ) tham dy xét thing hang chuc danh nghé
nghiép vién chic trg gitp vién phap ly hang ...(7)...
...... (2)..... hoan toan chiu trach nhiém vé noi dung nhan xét, danh gia ddi Véi
tro gitp vién phap ly....... 3).......J.

Thi truwéng don vi

(Ky tén va dong dau)
Ghi chu:
(1) Tén co quan chu quan cua co quan ban hanh van ban;
(2) Tén co quan ban hanh van ban;
(3) Ho tén cua tro giup vién phap ly;
(4) Chirc vu dang gitr hién nay;
(5) Chiric danh nghé nghiép vién chuc hién dang gitr (hang Il hoac hang 111);
(6) Tén Trung tdm trg gitp phap 1y nha nudc tinh/thanh phd dang cong tac;
(7) Hang dang ky du xét thang hang (hang | hoac hang II)
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15. Xét thing hang chirc danh hd tro nghiép vu hang 11
15.1. Trinh ty thuc hién

Budgce 1: Trung tdm trg gip phap Iy 1ap danh sach va gui hd so cac vién
chirc du diéu kién du xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chuac hd tro
nghiép vu hang IlI.

Budc 2: So Tu phap tiép nhan va kiém tra hd so. Trudong hop hd so khong
day du hoic khong dam bao theo quy dinh, S¢ Tu phap ban hanh vin ban yéu
cau bd sung ho so. Truong hop hd so ddy du va dam bao theo quy dinh thi tién
hanh t6 chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc.

Budc 3: So Tu phap xay dung Dé &n t6 chuc xét thing hang, dé nghi Uy
ban nhan dan tinh phé duyét chi tiéu xét thang hang.

Budc 4: Thanh 1ap Hoi dong xét thiang hang chac danh nghé nghiép vién
chuc va t6 chic xét thang hang chac danh nghé nghiép vién chic.

+ Noi dung: Panh gia viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cua Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chac va Nghi
dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 caa Chinh phu sira doi, bd sung mot
s6 diéu cua Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP dbi véi vién chirc du xét thang hang;
Thong tu s6 15/2024/TT-BTP ngay 26/12/2024 cia Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh ma s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép cong ching vién, dau gia vién, hd
tro phap Iy va hd tro nghiép vu trong linh vuc tu phap; Thong tu s6 16/2024/TT-
BTP ngay 26/12/2024 cia Bo Tu phap quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thing
hang ddi voi cac chuac danh nghé nghiép hd trg phap ly, hd tro nghiép vu trong
linh vyc tu phap.

+ Hinh thire: Tham dinh hé so.
Budc 5: Xéc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang

1. Vién chtic trang tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP (sta
d6i bo sung tai Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023)

2. Truong hop co quan, don vi c6 $6 lugng vién chirc du xét thang hang
nhi€u hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
tring tuyén xét thang hang thyuc hién theo thir ty vu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép di dugc
cap co thaim quyén cong nhan;

b) Vién chuc 1a nir;
¢) Vién chuc 1a ngudi dan toc thiéu so;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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d) Vién chirc co thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chtrc thi ngudi dung dau co quan, don vi td6 churc xét thang hang cé
van ban bao cdo véi nguoi dung dau co quan, don vi quan 1y vién chic va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cua ngudi ding dau co quan, don vi quan 1y
vién chirc.Budc 6: B6 nhiém, xép luong chirc danh nghé nghiép do61 véi vién
chtrc tring tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

Thoi han giai quyét: ké tir ngdy nhan dugc danh sach vién chirc trdng tuyén
trong ky xét thang hang chac danh nghé nghiép, nguoi dimg dau co quan cod
tham quyen hoac nguoi dugc phan cap, uy quyen phai thuc hién viéc bo nhiém
va xép luong ¢ chirc danh nghé nghiép mai doi véi vién chuc trung tuyén theo
quy dinh.

15.2. Cach thirc thuc hién: Tryc tiép.

15.3. Thanh phan, sé lweng ho so:

- 01 bo, bao gom:

+ So yéu ly lich vién chic (theo quy dinh tai khoan 6 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP, stra doi bo sung tai khoan 1, Biéu 38 Nghi dinh so
85/2023/NDb-CP);

+ Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap st
dung vién chiic hoic ngudi dung dau co quan c6 tham quyén quan 1y don vi su
nghiép cbng lap

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung, quyét dinh bd nhiém vao chuic danh nghé
nghiép vién chuac hd tro nghiép vu hang II1;

+ Ban sao Bang cir nhan luat (trg 18n);

+ Cac vin bang, ching chi khac theo yéu cau veé sir dung céng nghé thdng
tin co ban, st dung dugc ngoai nglr hoac sir dung duoc tieng dan toc thiéu so doi
véi vién chirc cong tac ¢ vung dan toc thiéu so theo yéu cau vi tri viéc lam.

+ Ban sao quyét dinh khen thuong cua cap ¢ tham quyén (néu co).

15.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

15.5. Pdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Trung tam tro gidp phép
1y nha nudc.

15.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

15.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém, xép
luong chac danh nghé nghiép doi vai vién chic ho tro nghiép vu hang I

15.8. Phi, I phi (néu co):

+ Duéi 100 thi sinh: 700.000 d¢6ng/ thi sinh/ 1an
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+ Tir 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 ddng/ thi sinh/ 1an

+ Tur 500 thi sinh tré 18n: 500.000 dong/ thi sinh/ 1an

15.9. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

15.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh (néu co):

Vién chiric hd tro nghiép vu ding ky du xét thang hang tir hang 111 1én hang
Il phai dap Gmg du cAc tiéu chuan, diéu kién sau day:

+ Pang giit chirc danh nghé nghiép vién chuc hd tro nghiép vu hang 111 va
dap ung tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng chirc danh nghé nghiép vién
chuc hd tro nghiép vu theo quy dinh tai Diéu 5 Thong tu s6 16/2024/TT-BTP.

+ Puoc xép loai chit lwgng & mac hoan thanh tét nhiém vu tré 18n trong
nam cong tac lién ké trude nam du xét thang hang chic danh nghé nghiép; cé
pham chat chinh tri, dao dic nghé nghiép tét; khong trong thoi han xt Iy ky
luat; khdng trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo
quy dinh ctia Bang va cua phép luat.

+ Pap ung yéu cau cua vi tri viéc lam twong Gng véi chic danh hd tro
nghiép vu hang II quy dinh tai Thong tu s6 06/2023/TT-BTP ngay 18 thang 9
nam 2023 cua Bo truéng Bo Tu phap hudng dan vé vi tri viéc 1am lanh dao,
quan 1y va chuc danh nghé nghiép chuyén nganh, co ciu vién chuc theo chirc
danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép cong lap thudc nganh, linh vuc tu
phap.

+ Pap ung yéu cau cua tiéu chuan chac danh hd trg nghiép vu hang 1T dbi
véi ting chac danh cu thé quy dinh tai Thong tu s6 15/2024/TT-BTP ngay 26
thang 12 nam 2024 caa B truong Bo Tu phap quy dinh ma s, tiéu chuan chic
danh nghé nghiép céng chang vién, dau gia vién, hd tro phap Iy va hd trg nghiép
vu trong linh vuc tu phép.

+ CO0 thoi gian giir chuc danh hd trg nghiép vu hang 111 hoic tuong duong
tr du 09 nam cong don (108 thang) tré 1én. Truong hop cé thoi gian gitr chac
danh twong duong véi chirc danh hd trg phap ly hang 111 thi thoi gian giit ngach
hd tro nghiép vu hang 11 t5i thiéu 01 nam (da 12 thang), tinh dén ngay hét thoi
han nop ho so dang ky xét thang hang.

15.11. Can cw phap ly caa thia tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu caa Luat Can b, céng chuc va Luat
Vién chuc;

- Nghi dinh s6 115/2020/NB-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién chuec;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
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- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu stra doi, bd
sung mot sé diéu caa Nghi dinh s 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sd 15/2024/TT-BTP ngay 26/12/2024 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh mé so, tiéu chuan chuc danh nghé nghiép cong ching vién, dau
gia vién, ho trg phap 1y va hd tro nghiép vu trong linh vuc tu phap;

- Thong tu s6 16/2024/TT-BTP ngay 26/12/2024 cia Bo Tu phap quy dinh
tiéu chuan, diéu kién xét thang hang d6i v&i cac chuc danh nghé nghiép ho tro
phap ly, hd tro nghiép vu trong linh vuc tu phép;

- Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo Tai chinh quy dinh
muc thu phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cdng chtc, vién chic;

- Thong tu s6 001/2025/TT-BNV ngay 17/3/2025 cua Bo Noi vu ban hanh noi
quy va quy ché tuyén dung, nang ngach, xét thang hang cong chic, vién chic;

- Quyét dinh sb 22/2025/QD-UBND ngay 16/4/2025 cia Uy ban nhan dan
tinh Lai Chau ban hanh quy dinh chtic nang, nhiém vu, quyén han va co cau va
t6 chtrc bo may cua So Tu phap;

- Quyét dinh sb 21/2024/QD-UBND ngay 20/6/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Lai Chau ban hanh Quy dinh vé phan cip quan ly cong chuc, vién chic
thuoc pham vi quan Iy cua Uy ban nhan dan tinh Lai Chau.
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