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Phu luc
DANH MUC VA NOI DUNG THU TUC HANH CHINH NOI BQO TRONG
LINH VUC PAT PAI THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG TINH LAI CHAU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OP-UBND, ngay  thang 02 nam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Lai Chau )

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT Tén thi tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién

A | THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

Trinh ty, thi tuc Iap, diéu chinh, Uy ban nhén dan cap tinh
1 | tham dinh, quyét dinh, phé duyét | P4t dai (S6 Tai nguyén va Moi
quy hoach str dung dét cap tinh trudng cap tinh)

B | THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Uy ban nhan dan cap tinh
(S¢ Tai nguyén va Moi
trueong cap tinh; UBND

Trinh ty, thu tuc lap, diéu chinh, )
1 |tham dinh, quyét dinh, phé duygt bat dai
quy hoach sir dung dat cap huyén

cap huyén)
Trinh ty, thi tuc I4p, diéu chinh, Uy ban nhan dan cép tinh
5 tham dinh, quyet dinh, phé duyét DAt dai (So Tai pguyén va Moi
ké hoach st dung dat hang nam truong cap tinh; UBND

cap huyén cap huyén)
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PHAN II. NOI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TiNH

1. Trinh ty, thi tuc lap, diéu chinh, tham dinh, quyét dinh, phé duyét
quy hoach sir dung dat cap tinh

a) Trinh tw thuc hién
- Buoc 1.

Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap tinh hoan thién hd so quy hoach
st dung dét cap tinh, diéu chinh quy hoach st dung dét cap tinh béo céo Uy ban
nhan dan cap tinh dé trinh Hoi ddng nhan dan cap tinh théng qu trude khi Uy
ban nhan dan cap tinh trinh Bo Tai nguyén va Méi truong dé tham dinh;

- Buoc 2:

Trong thoi han khong qué 07 ngay lam viéc ké tr ngay nhan di ho so lay
y kién, Bo Tai nguyén va Moi truong gui hd so quy hoach sir dung dét cap tinh,
diéu chinh quy hoach s dung dat cap tinh dén cac thanh vién caa Hoi dong
tham dinh quy hoach str dung dét cap tinh, diéu chinh quy hoach sir dung dét cap
tinh dé lay y kién.

- Buéc 3: Viéc lay y kién vé quy hoach sir dung dat cap tinh, diéu chinh
quy hoach sir dung dat cap tinh duoc quy dinh nhu sau:

+ Co quan lap, diéu chinh quy hoach st dung dat cap tinh c6 trach nhiém
lay y kién céac sé, nganh co lién quan, Uy ban Mat tran To quéc Viét Nam cap
tinh, Uy ban nhan dan cap huyén, co quan, t6 chtc, cong dong dan cu, ca nhan
c6 lién quan vé quy hoach sir dung dat cap tinh, diéu chinh quy hoach sir dung
dat cap tinh. Viéc lay y kién duoc thuc hién thdng qua hinh thic céng khai
thong tin vé noi dung cua quy hoach sir dung dat trén trang thong tin dién tir cua
co quan lap, diéu chinh quy hoach sir dung dat cp tinh. Néi dung lay y kién
gom béo cao thuyét minh, hé thong ban dd vé quy hoach sir dung dét cap tinh,
diéu chinh quy hoach sir dung dat cap tinh;

+ Viéc tong hop, tiép thu, giai trinh y kién va hoan thién phuong an quy
hoach sir dung dat, diéu chinh quy hoach str dung dat cap tinh dugc thuc hién
trude khi trinh Hoi dong tham dinh quy hoach sir dung dat cap tinh, diéu chinh
quy hoach str dung dat cap tinh va phai céng bd cong khai ¥ kién dong gop va
viéc tlep thu, giai trinh y kién dong gop trén trang thong tin di¢n tu cua co quan
lap, diéu chinh quy hoach sir dung dét cap tinh;

+ Thoi gian lay y kién vé quy hoach sir dung dat cap tinh, diéu chinh quy
hoach su dung dat cap tinh la 45 ngay ké tir ngay cong khai thong tin veé noi
dung lay y kien.

- Buoc 3:

Trong thoi han khong qua 15 ngdy ké tir ngay nhan duoc ho so lay ¥ kién,
cac thanh vién Hoi dong th:am dinh, diéu,chinh quy hoach str dung dat cap tinh
c0 trach nhiém guri y kien bang van ban dén Bo Tai nguyén va Moi trueong



- Buoc 4:

~ + Trong thoi han khdng qua 10 ngay ké tir ngay két thic thoi han lay y
kién, Bo Tai nguyén va Mai truong t6 chac hop Hoi dong tham dinh quy hoach
st dung dat cap tinh, diéu chinh quy hoach sir dung dat cap tinh;

+ Trong thoi han khdng qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi ddng
tham dinh, Bo Tai nguyén va Mai treong giri thdng béo két qua tham dinh quy
hoach sir dung dat, diéu chinh quy hoach sir dung dat cap tinh dén Uy ban nhan
dan cap tinh;

+ Uy ban nhan dan cap tinh c6 trach nhiém tiép thu, giai trinh y kién Hoi
d6ng tham dinh, hoan thién hd so quy hoach sir dung dat cip tinh, diéu chinh
quy hoach sir dung dat cap tinh trudc khi Uy ban nhan dan cap tinh trinh Tha
tuong Chinh phua phé duyét.

b) Céch thitc thuc hién: Theo quy dinh tai Thong tu sé 29/TT-BTNMT
ngay 12/12/2024 cua B9 truong Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh ky thuat
vé lap, dieu chinh quy hoach, ké hoach st dung dat.

¢) Thanh phan, sé lwong hé so:
- To trinh caia Uy ban nhan dan cap tinh;
- Nghi quyét Hoi dong nhan dan cap tinh;

- Béo céo thuyét minh ve quy hoach sir dung dat, dieu chinh quy hoach st
dung dat cap tinh;

- Hé thdng ban d6 va dix liéu kém theo (dang gidy hoic dang sd);
- B40 c4o tiép thu, giai trinh y kién Hoi déng tham dinh;

- Du thao Quyét dinh cta Thu tudéng Chl'nh, phu phé duyét quy hoach st
dung dat cap tinh, diéu chinh quy hoach sir dung dat cap tinh.

d) Thoi han gidi quyét: 90 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, dung
quy dinh.

d) Poi twong thyee hién thai tuc hanh chinh:

- B Tai nguyén va Moi truong

- Co quan lap, diéu chinh quy hoach str dung dat cap tinh: Uy ban nhan
dan céc tinh.

e) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Thu tuéng Chinh phu.

g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh cua Thu tuéng Chinh
phu phé duyét quy hoach str dung dat cap tinh, dieu chinh quy hoach st dung dat
cap tinh.

h) Phi, I¢ phi (néu c6): Kinh phi Iap, diéu chinh, tham dinh, quyét dinh,
phé duyét, cong b6 quy hoach st dung dat cap tinh do ngan sach nha nude bao
dam tir nguon su nghiép Kinh te.

) Tén mdu don, mau to khai: Khong quy dinh.
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k) Y8u cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy
dinh.

[) Can cur phép ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Dat dai 2024;

- Nghi dinh So 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu caa Luat Dat dai;

- Thong tu s6 29/TT-BTNMT ngay 12 thang 12 nam 2024 cua B9 truong
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh ky thuét ve lap, dieu chinh quy hoach,
ké hoach sur dung dat.

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Trinh ty, thi tuc 13p, diéu chinh, tham dinh, quyét dinh, phé duyét
quy hoach sir dung dat cap huyén

a) Trinh tu thuc hién:
- Buoc 1:

Co quan c6 chtc ning quan ly dat dai cap huyén hoan thién ho so quy
hoach sir dung dat cap huyén, diéu chinh quy hoach sir dung dat cap huyén bao
cao Uy ban nhan dan cap huyén dé trinh Hoi dong nhan dan cuing cap théng qua
truéc khi Uy ban nhan dan cap huyén trinh co quan c6 chiic niang quan ly dat dai
cap tinh dé tham dinh; d6i véi cac dia phuong khong co to chirc Hoi ddng nhan
dan cap huyén thi Uy ban nhan dan cip huyén trinh co quan c6 chitc nang quan
ly dat dai cap tinh dé tham dinh.

- Buwoc 2:

Trong thoi han khdng quéa 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so 1ay
y Kién, co quan co chirc ning quan 1y dat dai cap tinh c6 trach nhiém gui hd so
quy hoach sir dung dat cip huyén, diéu chinh quy hoach sir dung dat cap huyén
dén cac thanh vién Hoi dong tham dinh dé lay y kién.

- Bude 3: Viéc lay y kién ve quy hoach sir dung dat cap huyén, dicu
chinh quy hoach sur dung dat cap huyén.

+ Co quan 13p quy hoach sir dung dat cap huyén, diéu chinh quy hoach
st dung dat Cap huyén lay y klen cac phong, ban, nganh c6 lién quan, Uy ban
Mt tran To qUOc Viét Nam cap huyén, Uy ban nhan dan Ccap x3, co quan, t6
chuic, cong dong dan cu, ca nhan co lién quan vé quy hoach sir dung dat. Viéc
lay y Kkién duogc thuc hién théng qua hinh thic cong khai théng tin vé noi dung
cua quy hoach sir dung dat, diéu chinh quy hoach st dung dat cip huyén trén
trang thong tin di¢n tr cia co quan 18p quy hoach sir dung dét cap huyen dléu
chinh quy hoach st dung dat cap huyén, Uy ban nhan dan cép xa va niém yét
cong khai tai tru s¢ Uy ban nhan dan cip x4, diém dan cu, niém yét, trung bay
tai nha vin hoa cac thon, ban, t6 dan phd, té chic hoi nghi, hoi thao va phat
phiéu lay y kién cac ho gia dinh, c4 nhan dai dién cho cac x3, phuong, thi tran.
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Noi dung lay y kién bao gom bao céo thuyét minh, hé thong ban do vé quy
hoach sir dung dat;

+ Viéc tong hop, tiép thu, giai trinh y kién va hoan thién phuong an quy
hoach st dung dét cp huyén, diéu chinh quy hoach st dung dat cap huyén duoc
thuc hién trudc khi trinh tham dinh, phé duyét, diéu chinh quy hoach sir dung
dat cap huyén va phai céng bb cong khai y kién dong gop va viéc tiép thu, giai
trinh y kién dong gop trén trang thong tin dién tir ciia co quan lap, diéu chinh
quy hoach sir dung dat cap huyén;

+ Thoi gian lay y kién vé quy hoach st dung dét cap huyén, diéu chinh

quy hoach st dung dat cap huyén 1a 30 ngay ké tir ngay cong khai théng tin vé
noi dung lay y kién.

- Buoc 4:

Trong thoi han khong qua 15 ngdy ké tr ngay nhan duoc ho so lay ¥ kién,
cac thanh vién Hoi dong tham dinh gui y kien bang van ban dén co quan c6
churc nang quan ly dat dai cap tinh.

- Buoc 5:

~ + Trong thoi han khdng qua 10 ngay ké tir ngay ket thic thoi han lay y
kién, co quan ¢ chire ndng quan ly dat dai cap tinh c6 trach nhiém t6 chuc hop
Hoi dong tham dinh va gui thdng bao ket qua tham dinh quy hoach sir dung dat
cap huyén, diéu chinh quy hoach str dung dat dén Uy ban nh&n dan cap huyén;

+ Trong thoi han khdng qua 10 ngay, Uy ban nhan dan cap huyén co
trach nhiém tiép thu, giai trinh y kién cua Hoi déng tham dinh dé hoan thién hd
so quy hoach st dung, diéu chinh quy hoach sir dung dat cap huyén dat giri co
quan c6 chirc ning quan ly dat dai cap tinh;

+ Trong thoi han khdng qué 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18, co
quan c6 chtrc ning quan ly dat dai cap tinh trinh Uy ban nhan dan ciing cap phe
duyét quy hoach str dung dat cap huyén, diéu chinh quy hoach sir dung dat cap
huyén.

b) Céch thirc thuc hién: Theo quy dinh tai Thong tu sé 29/TT-BTNMT
ngay 12 thang 12 nam 2024 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Méi truong quy
dinh k¥ thuat vé lap, diéu chinh quy hoach, ké hoach str dung dat.

¢) Thanh phdn, sé lirong hé so trinh, phé duyét:
- To trinh caa Uy ban nhan dan cap huyén;
- Nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan cap huyén;

- Bao céo thuyét minh vé quy hoach sir dung dét cap huyén, diéu chinh
quy hoach str dung dat cap huyén;

- Hé thdng ban dd va dit liéu kém theo (dang gidy hoic dang sd);
- Bao c4o tiép thu, giai trinh y kién cua Hoi dong tham dinh:
- Dy thao Quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét quy hoach
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str dung dat cap huyén, diéu chinh quy hoach sir dung dat cap huyen.

d) Thoi gian thuc hién: 90 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, dung
quy dinh.

d) Poi tuwong thuee hién th tuc hanh chinh:

- Hoi ddng nhan dan cap tinh;

- Uy ban nhan dan cép tinh;

- Co quan lap, diéu chinh quy hoach sir dung dat: UBND céap huyén.

e) Co quan giai quyet thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp tinh phé
duyét quy hoach st dung dat cap huyén, diéu chinh quy hoach su dung dat cap
huyén.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét, dicu
chinh quy hoach st dung dat cap huyén ctaa Uy ban nhan dan cap tinh,

h) Phi, I¢ phi (néu c6): Kinh phi Iap, diéu chinh, tham dinh, quyét dinh,
phé duyét, cong b quy hoach sir dung dat cap huyén do ngan sach nha nudc bao
dam tir nguon su nghiép kinh té.

i) Tén mdu domn, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thui tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh.

) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khdng quy
dinh

n) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai 2024;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai;

- Thong tu s6 29/TT-BTNMT ngay 12 thang 12 nam 2024 cua B9 truong
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh ky thuét ve lap, dieu chinh quy hoach,
ké hoach sur dung dat.

2. Trinh ty, thi tuc I4p, diéu chinh, tham dinh, quyét dinh, phé duyét
ke hoach sir dung dat hang nam cap huyén

a) Trinh tz thuc hién:
- Buoc 1:

, Uy ban nhan dén,Cép huyén gui h(f) SO ké hoach st dung (jét hang nim
cap huyén, dieu chinh ke hoach sur dung dat hang nam cap huyén dén co quan co
chirc nang quan ly dat dai cap tinh dé tham dinh.

- Buoc 2:

Trong thoi han khong qua 05 ngay Iam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€, co quan ¢6 chuc nang quan ly dat dai cap tinh gui ho so ké hoach st
dung dat hang nam cap huyén, diéu chinh ké hoach sir dung dat hang nam cap
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huyén dén cac so, nganh co lién quan dé lay y kién.

- Budc 3: V& viéc lay )'/,kién ké hoach st dung dat hang nam cap huyén,
dicu chinh ké hoach str dung dat hang nam cap huyén.

+ Co quan Iap, diéu chinh quy hoach st dung dat Cap huyén lay y y kién céc
phong, ban, nganh co lién quan, Uy ban Mat tran T6 quéc Viet Nam cap huyén,
Uy ban nhan dan cap x4, co quan, t6 chuc, cong dong dan cu, ca nhan co6 lién
quan vé ké hoach st dung dat hang nam cap huyén, diéu chinh ké hoach sir dung
dat hang nim cap huyén. Viéc lay y kién duogc thuc hién thdng qua hlnh thirc
cong khai thong tin ve noi dung cua ké hoach su dung dat hang nam cap huyén,
diéu chinh ké hoach st dung dét hang nim cap huyén trén trang thong tin dién
to cua co quan 1ap, diéu chinh ké hoach st dung dat cap huyén, Uy ban nhan
dan cap x4 va niém yét cong khai tai tru so Uy ban nhan dan cap x4, diém dan
cu, niém yét, trung bay tai nha vin hoa cac thon, ban, t6 dan phd, té chuc hoi
nghi, hoi thao va phat phiéu lay y kién céac ho gia dinh, c4 nhan dai dién cho cac
xa, phuong, thi tran. Noi dung Iay y kién bao gom bdo céo thuyét minh, hé
théng ban do6 vé ké hoach st dung dat hang nam cap huyén, diéu chinh ké hoach
st dung dat hang nam cap huyén;

+ Viéc tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién va hoan thién phuong an ké
hoach sir dung dat hang nam cap huyén, diéu chinh ké hoach sir dung dat hang
nam cap huyén dugc thuc hién truge khi trinh tham dinh, phé duyeét, diéu chinh
ké hoach sir dung dat hiang nim cap huyén va phai cong bé cong khai y kién
dong gop va viéc tlep thu, giai trinh y kién dong gop trén trang thong tin dién tur
ctia co quan lap, diéu chinh ké hoach st dung dat hiang nim cap huyén;

+ Thoi gian ldy y kién vé ké hoach su dung dat hang nam cap huyén, diéu
chinh ké hoach St dung dat hang nam cap huyén 1a 20 ngay ké tir ngay cong
khai théng tin vé noi dung lay y kién.

- Buwoc 4:

Trong thoi han khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€, cac
so, nganh c6 trach nhiém gui y kién bang van ban dén co quan c6 chirc ning
quan ly dat dai cap tinh.

- Buoc 5:

Trong thoi han khdng qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay ket thic thoi gian
lay y kién, co quan c6 chure nang quan ly dat dai cap tinh tong hop va gui thong
bao két qua tham dinh hd so ké hoach s dung dat hang nam cap huyén, dleu
chinh ké hoach st dung dat hang nam cdp huyén dén Uy ban nhan dan cap
huyén dé hoan thién ho so.

- Bwoc 6:

Can ¢t hd so ké hoach st dung dat héng nam cap huyén da duoc hoz}\n
thién, co quan ¢6 chirc nang quan 1y dat dai cap tinh trinh Uy ban nhan dan cap
tinh phé duyét xong trudc ngay 31 thang 12 hang nam.

b) Céch thizc thic hién: Theo quy dinh tai Thong tu s6 29/TT-BTNMT
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ngay 12 thang 12 nam 2024 cua Bo truong Bo Tai nguyén va Mai truong quy
dinh k¥ thuat vé lap, diéu chinh quy hoach, ké hoach sir dung dat.
¢) Thanh phan, sé lirong ho so trinh, phé duyét:
- To trinh cua Uy ban nhan dan cap huyén;

- Bao cao thuyét minh yé ké hoach st dung dat hang nam cap huyén, diéu
chinh k& hoach str dung dat hang nam cap huyén;

- Hg thdng bang bicu, so do, ban d6 va dir ligu kém theo (dang gidy hodc
dang so);

- Dy thao Quyét dinh cia Uy ban nhan dan cap tinh phé duyét ke hoach sit
dung dat hang nam cap huyén, dieu chinh ké hoach st dung dat hang nam cap
huyén;

d) Thoi gian thuc hién: 45 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, dung
quy dinh.

d) Poi twong thuec hién thii tuc hanh chinh:

- Uy ban nhan dan cap tinh;

- Uy ban nhan dan cap huyén;

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép tinh

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét, dicu
chinh ké hoach sir dung dat hang nam cap huyén.

h) Phi, I¢ phi (néu c6): Kinh phi 1ap, diéu chinh, tham dinh, quyét dinh,
phé duyét, cong bd ke hoach str dung dat hiang nam cap huyén do ngan sach nha
nuéc bao dam tir nguén su nghiép kinh té.

i) Tén mau don, mau to khai: Khéng quy dinh.

k) Y&u cau, diéu kién thyc hién thui tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy dinh.
I) Can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai ndm 2024;

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30 thang 7 nam 2024 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu caa Luat Dat dai;

- Thong tu s6 29/TT-BTNMT ngay 12 thang 12 nam 2024 cua B¢ truong
Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh ky thuét ve lap, dieu chinh quy hoach,
ke hoach str dung dat./.
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