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QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC TÍN NGƯỠNG, TÔN GIÁO 

THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA ỦY BAN NHÂN DÂN CẤP XÃ 
(Ban hành kèm theo Quyết định số:        /QĐ-UBND ngày     tháng 3 năm 2025 của  Chủ tịch UBND tỉnh Lai Châu) 

 

 
STT Tên thủ tục hành chính Quy trình nội bộ  

1 

Thủ tục đăng ký hoạt động 

tín ngưỡng 
(2.000509.000.00.00.H35) 
Thời gian giải quyết: 15 
ngày làm việc, kể từ khi 
nhận đủ hồ sơ hợp lệ 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Bộ phận một cửa cấp xã 
(tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

Công chức tham mưu 

công tác TGTG cấp xã 
(Thẩm định, trình ký) 

*Thời gian thực hiện: 11 

ngày 

UBND cấp xã 
(Ký ban hành)  

* Thời gian thực hiện: 

3 ngày 

Văn thư 
(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

½ ngày 

 

Tổ chức, cá 
nhân 

 

 
Bộ phận một cửa cấp xã 

(trả kết quả) 



2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Thủ tục đăng ký bổ sung 

hoạt động tín ngưỡng 
(1.001028.000.00.00.H35) 
Thời gian giải quyết: 15 
ngày làm việc, kể từ khi 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Bộ phận một cửa cấp xã 
(tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

Công chức tham mưu 

công tác TGTG cấp xã 
(Thẩm định, trình ký) 

*Thời gian thực hiện: 11 

ngày 
 

UBND cấp xã 
(Ký ban hành)  

* Thời gian thực hiện: 

3 ngày 

Văn thư 
(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

½ ngày 

 

Tổ chức, cá 
nhân 

 

 
Bộ phận một cửa cấp xã 

(trả kết quả) 



 

3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Thủ tục đăng ký sinh hoạt 

tôn giáo tập trung 
(1.001055.000.00.00.H35) 
Thời gian giải quyết: 20 

ngày làm việc kể từ khi 
nhận đủ hồ sơ hợp lệ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

UBND cấp xã 
(Ký ban hành) 

* Thời gian thực hiện: 

3 ngày 

Văn thư 
(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

½ ngày 

 

Tổ chức, cá 
nhân 

 

Bộ phận một cửa cấp xã 
(tiếp nhận) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

Công chức tham mưu 

công tác TGTG cấp xã 
(Thẩm định, trình ký) 

*Thời gian thực hiện: 16 
ngày 

 

 

 
Bộ phận một cửa cấp xã 

(trả kết quả) 



 

4 

Thủ tục thông báo danh 

mục hoạt động tôn giáo đối 

với tổ chức có địa bàn hoạt 

động tôn giáo ở một xã 
(1.001078.000.00.00.H35) 
Thời gian giải quyết: 01 
ngày làm việc 

 
 
  

 
Bộ phận một cửa cấp xã 

(Tiếp nhận). Thời gian: 

02 giờ làm việc 

Công chức tham mưu 

công tác TGTG cấp xã 
(Thẩm định, trình) 

Thời gian: 02 giờ làm 
việc 

UBND cấp xã 
(LĐ Duyệt HS) 

Thời gian: 02 giờ làm 
việc 

Văn thư 
(Lưu hồ sơ) 

Thời gian: 02 giờ làm 
việc 

 

Tổ chức, cá 
nhân 

 

Bộ phận một cửa cấp xã 

(Trả kết quả) 
Thời gian: Không tính 



5 

Thủ tục thông báo danh 

mục hoạt động tôn giáo bổ 

sung đối với tổ chức có 
địa bàn hoạt động tôn giáo 

ở một xã 
(1.001085.000.00.00.H35) 
Thời gian giải quyết: 01 
ngày làm việc 

 

 

 
Bộ phận một cửa cấp xã 

(Tiếp nhận). Thời gian: 

02 giờ làm việc 

Công chức tham mưu 

công tác TGTG cấp xã 
(Thẩm định, trình) 

Thời gian: 02 giờ làm 
việc 

UBND cấp xã 
(LĐ Duyệt HS) 

Thời gian: 02 giờ làm 
việc 

Văn thư 
(Lưu hồ sơ) 

Thời gian: 02 giờ làm 
việc 

 

Tổ chức, cá 
nhân 

 

Bộ phận một cửa cấp xã 

(Trả kết quả) 
Thời gian: Không tính 



6 

Thủ tục đăng ký thay đổi 

người đại diện của nhóm 

sinh hoạt tôn giáo tập 

trung 
(1.001090.000.00.00.H35) 
Thời gian giải quyết: 15 

ngày làm việc kể từ khi 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 
 

 

Bộ phận một cửa cấp xã 

(tiếp nhận) 
*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Công chức tham mưu 

công tác TGTG cấp xã 
(Thẩm định, trình ký) 

*Thời gian thực hiện: 11 
ngày 

 

UBND cấp xã 
(Ký ban hành)  

* Thời gian thực hiện: 

3 ngày 

Văn thư 
(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2  ngày 

 

Tổ chức, cá 
nhân 

 

 
Bộ phận một cửa cấp xã 

(trả kết quả) 
 



7 

Thủ tục đề nghị thay đổi 

địa điểm sinh hoạt tôn 

giáo tập trung trong địa 

bàn một xã 
(1.001098.000.00.00.H35) 
Thời gian giải quyết: 20 
ngày làm việc kể từ khi 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 
 

 

Bộ phận một cửa cấp xã 

(tiếp nhận) 
*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

Công chức tham mưu 

công tác TGTG cấp xã 
(Thẩm định, trình ký) 

*Thời gian thực hiện: 16 
ngày 

 

UBND cấp xã 
(Ký ban hành)  

* Thời gian thực hiện: 

3 ngày 

Văn thư 
(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2  ngày 

 

Tổ chức, cá 
nhân 

 

 
Bộ phận một cửa cấp xã 

(trả kết quả) 



8 

Thủ tục đề nghị thay đổi 

địa điểm sinh hoạt tôn 

giáo tập trung đến địa bàn 

xã khác 
(1.001109.000.00.00.H35) 
Thời gian giải quyết: 20 

ngày làm việc kể từ khi 

nhận đủ hồ sơ hợp lệ 

 
 

 

Bộ phận một cửa cấp xã 

(tiếp nhận) 
*Thời gian thực hiện: 

1/2 ngày 

 

Công chức tham mưu 

công tác TGTG cấp xã 
(Thẩm định, trình ký) 

*Thời gian thực hiện: 16 
ngày 

 

UBND cấp xã 
(Ký ban hành)  

* Thời gian thực hiện: 

3 ngày 

Văn thư 
(phát hành) 

*Thời gian thực hiện: 

1/2  ngày 

 

Tổ chức, cá 
nhân 

 

 
Bộ phận một cửa cấp xã 

(trả kết quả) 



9 

Thủ tục thông báo về việc 

thay đổi địa điểm sinh 
hoạt tôn giáo tập trung 
(1.001156.000.00.00.H35) 
Thời gian giải quyết: 01 
ngày làm việc 

 

 

 
Bộ phận một cửa cấp xã 

(Tiếp nhận). Thời gian: 

02 giờ làm việc 

Công chức tham mưu 

công tác TGTG cấp xã 
(Thẩm định, trình) 

Thời gian: 02 giờ làm 
việc 

UBND cấp xã 
(LĐ Duyệt HS) 

Thời gian: 02 giờ làm 
việc 

Văn thư 
(Lưu hồ sơ) 

Thời gian: 02 giờ làm 
việc 

 

Tổ chức, cá 
nhân 

 

Bộ phận một cửa cấp xã 

(Trả kết quả) 
Thời gian: Không tính 



 

10 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Thủ tục thông báo tổ chức 

quyên góp trong địa bàn 

một xã của cơ sở tín 
ngưỡng, tổ chức tôn giáo, 

tổ chức tôn giáo trực 
thuộc 
(1.001167.000.00.00.H35) 
Thời gian giải quyết: 01 
ngày làm việc 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
Bộ phận một cửa cấp xã 

(Tiếp nhận). Thời gian: 

02 giờ làm việc 

Công chức tham mưu 

công tác TGTG cấp xã 
(Thẩm định, trình) 

Thời gian: 02 giờ làm 
việc 

UBND cấp xã 
(LĐ Duyệt HS) 

Thời gian: 02 giờ làm 
việc 

Văn thư 
(Lưu hồ sơ) 

Thời gian: 02 giờ làm 
việc 

 

Tổ chức, cá 
nhân 

 

Bộ phận một cửa cấp xã 

(Trả kết quả) 
Thời gian: Không tính 
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